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MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYO

-. ORDENANZA MUNICIPAL N¢ 245

Chaclacayo, 28 de Junio de 2011

VISTO: En Sesién Ordinaria de fecha el Informe N2 62-2011-UPYSG/MCH de la Unidad de Patrimonio y Servicios
Generales v el Acta de Sesién de Comisién de Administracién y Finanzas y Presupuesto de fecha 25 de mayo de
2011;y;

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 1942 de la Constitucion Politica del Pert, establece que las Municipalidades tienen Autonomia
Politica, Econdmica, Administrativa en los asuntos de su competencia, sefialando que la Estructura Organica del
Gobierno Local la conforman el Concejo Municipal como érgano normativo vy fiscalizador y la Alcaldia como
\Q\\D“E CHAc(4 Srgano ejecutivo. Asimismo el numeral 1 del Articulo 1952 establece que las Municipalidades, en ejercicio de su
S\tonomia politica, econémica y administrativa, tienen competencia exclusiva para aprobar su organizacion

rganizacion, atribuciones y funcionamiento del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en el marco del proceso de
modernizacién de la gestién del Estado y en apoyo y fortalecimiento al proceso de descentralizacion y con Decreto
Supremo N2 007-2008-VIVIENDA, se aprueba el Reglamento de la Ley N2 29151 asi como a las demds normas
licables sobre la materia;

Que, por Informe N2 62-2011-UPYSG/MCH la Unidad de Patrimonio y Servicios Generales remite el Proyecto de
Reglamento corregido conforme a las observaciones realizadas por la Comision de Administracion y Finanzas y
Presupuesto;

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de los Bienes Muebles de la
Municipalidad de Chaclacayo, el mismo que consta de seis capitulos, ocho articulos, una Disposicion
Complementaria, una Disposicion Transitoria y una Disposicion Final.

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR la Ordenanza Municipal N2 212 de fecha 30 de abril de 2010.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracién y Finanzas, Unidad de Patrimonio y Servicios
Generales el cumplimiento de la presente Ordenanza.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Unidad de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones la publicacion del

REGISTRESE, COMUNIQUES, CUMPLASE Y PUBLIQUESE.
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES DE
LA MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYO

- CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 19 FINALIDAD

La presente Directiva tiene la finalidad de establecer los procedimientos para que la Municipalidad de Chaclacayo
realice las altas, bajas y enajenaciones de los bienes muebles, desarrollando por ello lineamientos lo
suficientemente claros y acordes con la normatividad vigente, que permitan una mayor eficiencia en la
administracion del patrimonio mobiliario de su propiedad.

Axticulo 2¢ ALCANCE

ulo 32 BASE LEGAL
Ley N2 27972 — Ley Organica de Municipalidades.

Ley N2 29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Ley N2 27995 — Ley que establece procedimientos para signar bienes dados de baja por las instituciones
publicas a favor de los centros educativos de las regiones de extrema pobreza (07-06-2003).

- Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N2 29151 - Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Decreto Supremo N2 013-2004-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N 27995 (21-01-2004).

- Directiva N° 004-2002/SBN aprobada con Resolucién N2 021-2002-SBN (procedimientos para el altay la
baja de los bienes muebles de propiedad estatal y su recepcién por la Superintendencia de Bienes
Nacionales).

- Directiva N2 009-2002/SBN que norma los procedimientos a seguir para la donacién de bienes muebles

dados de baja por las entidades publicas y para la aceptacién de la donacién de bienes muebles a favor

¥
o . Yy del estado. _
W' - Directiva N° 002-2005/SBN aprobada con resolucién N 029-2005/SBN (Procedimientos para la venta de

los bienes muebles dados de baja por las entidades publicas).
- Directiva N2 002-2009/SBN aprobada con Resolucién Ne 147-2009/SBN (Saneamiento de los Bienes
Muebles de la Propiedad Estatal).

Articulo 4¢ DISPOSICIONES GENERALES
4.1. Para efectos del presente reglamento y sus directivas, se entiende que son bienes muebles de propiedad de la
entidad, todos aquellos que han sido adquiridos por la Municipalidad de Chaclacayo, con dinero proveniente
de cualquiera de las fuentes de financiamiento y tipos de recursos aprobados en su Presupuesto Anual;
asimismo los bienes recibidos en donacién, los fabricados por la misma institucion, los sobrantes de
inventario y en general todos los bienes que puedan ser incorporados con cualquiera de las modalidades de
alta que se establezcan en la presente Directiva u otras normas complementarias.

4.2. La Gerencia General Municipal, la Gerencia de Administracién y Finanzas y la Unidad de Patrimonio y Servicios
Generales tienen la responsabilidad de realizar las acciones correspondientes para la Alta y la Baja de los
Bienes muebles de la entidad.

4.3. Para la determinacion de un bien mueble como activo fijo, se debera tener ene cuenta los siguientes factores
concurrentes:

- Que su vida util sea mayor a un afio.
- Que sea destinado para uso de la Entidad.
- Que este sujeto a depreciacion.
- Que su valor monetario sea mayor a 1/8 de UIT vigente a la fecha de su adquisicion.
4.4. No son objeto de incorporacion al Patrimonio de la entidad:
- Los bienes muebles adquiridos por la Municipalidad, con la finalidad de ser donados en forma inmediata.
- Los bienes adquiridos o recibidos en donacidn con el fin de ser entregados a terceros, en cumplimiento de
sus fines institucionales.

4.5. En los casos en que se realice la tasacion de los bienes muebles, la misma debe efectuarse a valor comercial.

4.6. Los actos de disposicion y enajenacién de los bienes muebles de propiedad de la Municipalidad sélo pueden
realizarse si previamente han sido dados de baja.




CAPITULO Il
ALTA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Articulo 52 DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD
MUNICHPAL
5.1. Disposiciones especificas
5.1.1. El Alta consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes muebles al patrimonio de la
Municipalidad dentro de los treinta (30) dias de recibidos con la documentacion sustentatoria se
autoriza mediante Resolucion Administrativa, con indicacion expresa de las causales que la originaron.
5.1.2. La adquisicion de los bienes muebles mediante el procedimiento de compra no es causal de alta que
deba ser evaluada.
5.13. Los bienes muebles que no cuenten con documentacion que sustente su valor, deben ser valorizados
mediante tasacidn para proceder al Alta en el Patrimonio de la Municipalidad.
5.1.4. Los vehiculos adquiridos bajo cualquier modalidad, deben ser inscritos en la Superintendencia

p.2.1. El Alta de bienes muebles procede por las siguientes causales:

a) Saneamiento de Bienes Muebles.

b) Permuta.

¢) Donacidn.

d) Reposicion.

e) Fabricacion, elaboracion o manipulacion de bienes muebles.
f) Reproduccion de activos biolégicos.

g) Otras causales.

. La causal de saneamiento de bienes muebles es de aplicacion de conformidad con la Directiva N2 005-
2009/SBN aprobada con Resolucion N2 147-2009/SBN. Para tal efecto se utilizaran segun corresponda
los siguientes formatos:

a) Anexo N2 1 “Informe Técnico Legal” (para altas y bajas de bienes).
b) Anexo N¢ 2 “Ficha Técnica por Saneamiento de Vehiculos”.
c) Anexo N2 3 “Acta de Saneamiento de Bienes Sobrantes”.

. La causal de permuta se da cuando la Municipalidad recibe bienes de otras instituciones del Estado, a
cambio de la entrega de aquellos que previamente hayan sido dados de baja.

5.2.4. La causal de donacidn se utiliza cuando la Municipalidad recibe bienes muebles, a titulo gratuito, por

parte de una persona natural o juridica, publica o privada, nacional o extranjera.

5.2.5. La causal de reposicidn se usa cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o
equivalentes en valor comercial al bien que ha sido dado de baja por la Municipalidad, es entregado a
titulo gratuito a favor de esta por el responsable de la pérdida, robo, sustraccion o destruccion del
bien; por la compafiia aseguradora en el caso de siniestro de bienes asegurados; o por el proveedor en
meérito a la garantia del bien adquirido.

5.2.6. La causal de fabricacion, elaboracidon o manufactura de bienes muebles se aplica cuando éstos son
producidos por la Municipalidad.

52.7. La causal de reproduccidn de activos bioldgicos se da cuando se produce el nacimiento de un animal;
debiendo encontrarse sustentado por el respectivo informe del Médico Veterinario.

5.2.8. Otras causales de alta no tipificadas, deberan ser sustentadas y justificadas con un Informe Técnico.

5.3. Procedimiento para el Alta de los Bienes Muebles de Propiedad Municipal

5.3.1. La unidad de Patrimonio y Servicios Generales es el responsable de elaborar el Expediente

Administrativo que contenga la documentacion sustentatoria de los bienes al darse de Alta. En dicho

expediente se adjuntard un Informe Técnico (Anexo N2 1) en el que se debe indicar el estado de

conservacion del bien y su valor comercial. Este informe, teniendo en cuenta la naturaleza del bien,
debera ser expedido por el drea correspondiente en funcion al siguiente detalle:

TIPO DE BIENES AREA TECNICA CORRESPONDIENTE
Para Equipos de Computo Unidad de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones
Para Equipos de Oficina Unidad de Patrimonio y Servicios Generales
Para Vehiculos Unidad de Patrimonio y Servicios Generales
Para Maquinas y Equipos de Seguridad Unidad de Patrimonio y Servicios Generales
Para Bienes Inmuebles u Obras Gerencia de Desarrollo Urbano
Para Activos Bioldgicos Gerencia de Servicios Publicos y Desarrollo Ambiental
Para Otros Activos Area Usuaria




El Expedienté Administrativo, asi elaborado, sera elevado a la Gerencia de Administracion y Finanzas
para su evaluacion; en caso de no estar conforme serd devuelto para ser complementado o para ser
desestimado si hubiera mérito de ello.
De encontrar conforme el indicado Expediente, la Gerencia de Administracion y Finanzas elevard el
mismo a la Gerencia General Municipal para que a su vez lo evalle y de encontrarlo conforme suscriba
la Resolucion que apruebe el Alta de los Bienes Muebles. Dicha Resolucion deberd especificar lo
siguiente:
a) Las causales del Alta.
b) La cantidad de bienes muebles.
¢) Eltotal del valor de los bienes muebles.
d) Larelacién valorizada de los bienes muebles.
5.3.2. El Expediente Administrativo acompafiado de la Resolucién de Aprobacion del Alta de Bienes, deberd
derivarse a la Unidad de Patrimonio y Servicios Generales para que se efectie el registro de los bienes
dados de Alta como parte del Patrimonio de la Municipalidad asignando los cddigos patrimoniales a
cada uno de ellos, en concordancia con el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del estado y con el
Software Inventario Mobiliario Institucional (SIMI) aprobados por la SBN.
En caso de que el bien mueble no se encuentre descrito en el referido Catdlogo, la Municipalidad
debera solicitar a la SBN su incorporacion, para lo cual deberd presentar la Ficha de Incorporacion de
Tipos de Bienes Muebles al Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado. (Anexo N2 3).
Asimismo, una copia de la Resolucién de Aprobacion del Alta de Bienes debera remitirse a la Unidad
de Contabilidad para que se realice el registro contable correspondiente.
5.3.3. Para la valoracion de los bienes a ser dados de Alta se tendrd en cuanta lo siguiente:
a) Los documentos fuentes recibidos.
b) De no contar con los documentos fuentes, mediante valorizacién a predios de mercado de
productos iguales o similares.
c) En razén a la complejidad del bien o los bienes, la valorizacion sera realizada por personal de la
Municipalidad o por intermedio de terceros, siguiendo la metodologia establecida en el
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BAJA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
Articulo 62 DEL PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD

DE LA MUNICIPALIDAD

6.1. Disposiciones especificas

6.1.1. La Baja consiste en la extraccion fisica y contable de bienes muebles del Patrimonio de la
Municipalidad, la que se autoriza mediante Resolucion Administrativa, con indicacion expresa de las
causales que la originaron.

6.1.2. Los vehiculos y otros bienes muebles inscritos en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos,
deben estar libres de afectaciones antes de la Baja.

6.1.3. El bien cuya Baja se encuentre en tramite, permanecerd en el lugar donde era utilizado. La Unidad de
Patrimonio y Servicios Generales coordinara con el drea respectiva el traslado del bien al sitio donde
se llevara a cabo la accion posterior.

6.1.4. La Municipalidad a través de la Gerencia de Administracion y Finanzas, remitira a la SBN, dentro de los
veinte (20) dias de emitida la Resolucion de Baja, la siguiente documentacion:

- Copia de la Resolucién Administrativa que aprueba la Baja de los bienes muebles, con la relacion de
los mismos.

- Para el caso de vehiculos y otros bienes muebles inscribibles, copia de la tarjeta de propiedad, del
Certificado de Identificacion Vehicular expedido por la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos.

6.1.5. Los bienes muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad y custodia de la Gerencia de
Administracion. No seran objeto de inventario ni podrdn ser utilizados para las actividades que realiza
la Municipalidad.

6.1.6. Producida la Baja de los bienes muebles, la Municipalidad tiene un plazo de cinco (5) meses, contados
a partir de la emision de la respectiva Resolucion, para disponer de dichos bienes.

6.2. Causales para la baja de los Bienes Muebles Patrimoniales de propiedad de la Municipalidad.

6.2.1. La Baja de bienes muebles procede por las siguientes causales:
- Estado de excedencia.
- Obsolescencia técnica.




- Mantenimiento o reparacion onerosa.

- Pérdida, robo o sustraccion.

- Destruccidn o siniestro.

- Reembolso o reposicidn.
- Cuando el-activo bioldgico hubiera sobrepasado su periodo reproductivo, padezca enfermedad
incurable, sufra lesiones que lo inhabiliten permanente o muera.

- Otras causales debidamente justificadas.

6.2.2. La causal de estado de excedencia recae en los bienes que encontrandose en condiciones operativas,
no son utilizados en la Municipalidad y se presume que permaneceran en la misma situacion por
tiempo indeterminado.

6.2.3. La causal de estado de obsolescencia técnica se presenta cuando los bienes a pesar de encontrarse en
condiciones operativas, no permiten un eficaz desempefio de las funciones inherentes a la
Municipalidad, en comparacion a lo que se obtendria con bienes que cumplen las mismas funciones,
debido a los cambios y avances tecnologicos.

6.2.4. La causal de mantenimiento o reparacion onerosa procede cuando el costo de mantenimiento,
reparacion o re potenciacion de un bien es significativo, en relacién con su valor real.

6.2.5. La causal de pérdida, robo o sustraccién debe sustentar con la denuncia policial, informe del servidor
que tuvo asignado el bien y el informe efectuado por el Gerente del drea, indicando en detalle la
ocurrencia del hecho y determinando responsabilidades si las hubiera.

6.2.6. La causal de destruccidn opera cuando el bien ha sufrido un dafio grave a consecuencia de hechos

accidentales o provocados que no sean calificados como siniestros. Esta causal de siniestro recae en el

bien que ha sufrido dafio, o destruccion parcial o total, a causa de un incendio o fendomeno de la
naturaleza, lo cual debe ser sustentado con la informacion de los dafios ocasionados, expedida por
organismos competentes, cuando corresponda.

La causal de reembolso procede cuando la reposicion del bien no es posible y en su lugar existe un

reembolso de dinero a favor de la Municipalidad. El dinero a reembolsar debe corresponder al valor de

adquisicion o al valor comercial del bien, segtin sea el caso.

La causal de reposiciones de aplicacion cuando debido a la garantia otorgada por el proveedor, un bien

es reemplazado por otro de caracteristicas iguales, similares o mejores o equivalentes en valor

comercial.

Cuando el activo biolégico hubiera sobrepasado su periodo reproductivo, padezca enfermedad

incurable, sufra lesiones que lo inhabiliten permanentemente o muera, se sustentara con un informe

del Médico Veterinario indicando el estado del animal y las recomendaciones del caso.
6.2.9. Para cualquiera otra causal de baja no tipificada se presentara un informe técnico que sustente la
causal no prevista.

6.3. Procedimientos para la baja de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de la Municipalidad.

6.3.1. El Gerente o Funcionario del area usuaria presentara a la Gerencia de Administracion y Finanzas la
solicitud de baja en la que se consignaran las causales correspondientes, anexando para el efecto la
documentacion probatoria. Dicha documentacion debe ser derivada a la Unidad de Patrimonio y
Servicios Generales como responsable del Control Patrimonial.

6.3.2. La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales tiene la responsabilidad de elaborar el Expediente
Administrativo que contenga la documentacion de los bienes muebles a darse de baja; para lo cual
debera acompafiar a los documentos antes indicados, el Informe Técnico (de la Unidad Organica
competente) sobre la procedencia de la baja, en la cual se especificara lo siguiente:

a) Causal de la Baja.

b) La cantidad de bienes muebles a darse de baja.

c) El total del valor de los bienes muebles materiales de la Baja.

d) La relacidn valorizada de los bienes muebles materiales de la Baja.
* El Informe Técnico se elabora conforme el Anexo N2 1.

6.3.3. El Expediente Administrativo, asi elaborado, sera elevado a la Gerencia de Administracion y Finanzas
para su evaluacion; en caso de no estar conforme serd devuelto para ser complementado o para ser
desestimado si hubiera mérito a ello.

De encontrar conforme el indicado Expediente, la Gerencia de Administracion y Finanzas elevara el
mismo a la Gerencia General Municipal para que a su vez lo evalie y de encontrarlo conforme
suscribird la Resolucion que apruebe la Baja de los bienes muebles.

6.3.4. La Gerencia General Municipal remitird los actuados a la Secretaria General, para que sean puestos a
consideracion del Concejo Municipal, a efectos de que mediante Acuerdos del mismo se decida el
destino final de los bienes patrimoniales dados de baja.
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CAPITULO IV
ACEPTACION DE DONACION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Articulo 7¢ DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ACEPTACION DE DONACION DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD
7.1. Disposiciones especificas
7.1.1. La donacion de un bien mueble a favor de la Municipalidad, significa la transferencia voluntaria de la
propiedad de dicho bien, a titulo gratuito, por parte de una persona natural, entidad privada, gobierno
extranjero, sociedad conyugal, copropietarios o la conjuncién de cualesquiera de ellas, a favor de la
Municipalidad de Chaclacayo.
7.1.2. La donacién de bienes muebles a favor de la Municipalidad se acepta mediante Acuerdo de Concejo,
en el cual se debe especificar las caracteristicas y el valor de los bienes muebles objeto de la donacidn.

Procedimiento

7.2.1. La oferta de donacidn a favor de la Municipalidad deber4 ser remitida por escrito a ésta entidad, la
misma que de considerarlo procedente deberd admitirla a tramite, iniciando para ello el respectivo
Expediente Administrativo.

7.2.2. El Expediente Administrativo debera contener la siguiente documentacion:

a) La oferta escrita del donante comunicando la decisién de donar un bien mueble de su propiedad y
precisando sus caracteristicas técnicas, ubicacién, valor y forma de juridica. Serd exigible, en su
caso, la copia del acta que aprob¢ la oferta de donacién y el certificado de vigencia del poder del
representante legal.

b) La documentacidn con la que se acredite |a propiedad del bien. En el caso que no se cuente con
dicha documentacion, el donante podra presentar una declaracion jurada indicando que se
conduce como propietario y ejerce la posesion del bien.

7.2.3. La Municipalidad, como entidad donataria, deberd emitir un Informe Técnico-Legal pronuncidndose
sobre la procedencia o improcedencia de la aceptacidn de la donacidn.

7.2.4. La Municipalidad aceptard la donacién a través de un Acuerdo de Concejo.

7.2.5. Luego de emitido el Acuerdo de Concejo, el Donante y |a Municipalidad procederdn a la suscripcién del
Acta de Entrega-Recepcion, en la que se deberd especificar las caracteristicas y el valor de los bienes
muebles. ‘

7.2.6. Los bienes muebles recibidos en donacidn seran dados de alta por la Municipalidad a través de una
Resolucion de Gerencia Municipal, en mérito al Acuerdo de Concejo que aceptd la donacidn de dichos
bienes a favor de la Municipalidad.
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Articulo 8¢ DE LOS ACTOS DE DISPOSICION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

8.1. Aspectos Generales

8.1.1. Ladisposicion de los bienes muebles dados de baja por |a Municipalidad, debera ejecutarse dentro de
los cinco (5) meses de emitida la Resolucion de Baja correspondiente, mediante:

a) Donacién.

b) Transferencia en aplicacién a la Ley N2 27995 y el D.S. N2 013-2004-EF.
c¢) Subasta Publica.

d) Subasta Restringida.

e) Permuta.

f) Destruccion.

8.1.2. Los bienes de la Municipalidad de Chaclacayo, pueden ser transferidos, concesionados en uso o
explotacion, arrendados o modificado su estado de posesion o propiedad mediante cualquier otra
modalidad, por Acuerdo del Concejo Municipal.

8.1.3. Cualquier transferencia de propiedad o concesién sobre bienes de |a Municipalidad, se hace a través
de Subasta Publica, conforme a Ley.

8.1.4. Estos acuerdos deben ser puestos en conocimiento de la Contraloria General de la Republica en un
plazo no mayor de siete (7) dias, bajo responsabilidad.

8.1.5. La Municipalidad, por excepcién, puede donar o permutar, bienes de su propiedad a los Poderes del
estado o a otros organismos del Sector Publico.

8.1.6. La Municipalidad estd facultada para ceder en uso o conceder en explotacidn bienes de su propiedad,
a favor de personas juridicas del sector privado, a condicién de que sean destinados exclusivamente a
la realizacion de obras o servicios de interés o necesidad social, y fijando un plazo.

8.1.7. El Acuerdo Municipal de donacién, cesidn o concesién debe fijar de manera inequivoca el destino que
tendrd el bien donado y su modalidad.




8.1.8.

El incumplimiento parcial o total de la finalidad que motivé la donacion, cesion o concesion, ocasiona
la reversién del bien a la Municipalidad la cual incorpora a su patrimonio las mejoras a titulo gratuito.

8.2. Procedimiento para la donacion de bienes muebles dados de baja por la Municipalidad

8.2.1;

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.1.

8.2.5.

8.2.6.

Por la donacion, la Municipalidad conviene en transferir gratuitamente la propiedad de un bhien

mueble dado-de baja a favor de otra entidad del estado.

La donacion de bhienes muebles dados de baja por la Municipalidad, a favor de otra entidad publica,

debe aprobarse mediante Acuerdo de Concejo.

El Acuerdo de Concejo debera aprobar la donacion bajo el término de “Transferencia en la modalidad

de Donacion” y especificar las caracteristicas y el valor de los bienes muebles objeto de la donacion.

La Entidad Publica que requiera la donacion, presentard ante la Municipalidad la solicitud

correspondiente (Anexo N2 5) adjuntando los siguientes documentos:

- Copia del documento de identidad del titular o del representante de la entidad solicitante.

- Informe sustentando la necesidad de uso de los bienes muebles y los beneficios que reportara al
estado.

Recibida la solicitud y la documentacion, la Unidad de Patrimonio y Servicios Generales deberd

evaluarla y calificarla, para luego emitir un informe Técnico-Legal dirigido a la Gerencia de

Administracion y Finanzas. (Anexo N2 6).

La Gerencia de Administracion y Finanzas de la Municipalidad, en el caso de que la calificacion, sea

negativa, comunicara la denegatoria al peticionante, archivandose su solicitud.

Si la calificacion es positiva, la Gerencia de Administracion y Finanzas elevara el Expediente a la

Gerencia General Municipal para que tome conocimiento del mismo y de encontrarlo conforme lo

derivard a la Secretaria General para que lo ponga a consideracion del Concejo a efectos de que la

donacion sea aprobada mediante el Acuerdo correspondiente.

. Con el Acuerdo de Concejo que aprueba la Donacion, la Gerencia de Administracion y Finanzas de la

Municipalidad y el Representante de la Entidad Publica Donataria suscribiran un Acta de Entrega-
Recepcion (Anexo N2 7) en la que se indicara la finalidad de la donacion. Dicha Acta deberd contener
en forma de anexos, la relacion pormenorizada de los bienes materia de entrega y recepcién que
incluird el codigo patrimonial, descripcion, estado, precio de tasacion del bien y el nimero de la
Resolucion que les dio de baja.

. Las Resoluciones que aprueben las donaciones serdn transcritas a la SBN dentro de los veinte (20) dias

siguientes a su emision.

8.3. Procedimiento para la transferencia de bienes muebles dados de baja por la Municipalidad, en aplicacién a la
Ley N2 27995y el D.S. N2 013-2004-EF

8.3.1.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.3.2.

En cumplimiento de la Ley N2 27995 y el D.S. N2 013-2004-EF, los bienes muebles dados de Baja por la
Municipalidad de Chaclacayo, que puedan ser utiles al sistema educativo, se destinaran a los Centros
Educativos Estatales de las zonas de extrema pobreza que lo soliciten, de acuerdo a un orden de
prelacion establecido de conformidad con el mapa de extrema pobreza elaborado por el Instituto
Nacional de Estadistica e Informatica.

La Gerencia de Administracidon y Finanzas deberd remitir a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL)
correspondiente, la Resolucion de Baja de sus bienes muebles conjuntamente con la relacion detallada
de los mismos especificando las caracteristicas y su estado de conservacién. El plazo de comunicacion
es de veinte (20) dias, computados a partir de la emision de dicha resolucion.

La relacion en mencion también debera ser presentada en medio magnético, de acuerdo al Software
Inventario Mobiliario Institucional elaborado por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

La transferencia de los bienes muebles dados de baja, se debe realizar prioritariamente a favor de los
Centros educativos Estatales situados en la misma provincia donde se encuentren los bienes muebles
dados de baja.

La Unidad de Gestidn Educativa Local que haya recibido la Resolucion de Baja de Bienes, podra realizar
inspecciones técnicas a los bienes muebles dados de baja por la Municipalidad, a fin de determinar
aquellos bienes que sean Utiles para los Centros Educativos Estatales.

La Unidad de Gestion Educativa Local, dentro del plazo de treinta (30) dias habiles contados a partir de
la fecha de recepcion de la Resolucion de Baja, debera comunicar a la Municipalidad la relacion de los
Centros educativos que serdn beneficiados con la transferencia de bienes muebles, indicando el tipo y
cantidad de bienes que corresponda transferir.

En el caso que la Unidad de Gestién Educativa Local no cumpla con comunicar a la Municipalidad
dentro del plazo sefialado, esta ultima queda liberada para que directamente designe a los Centros
Educativos ubicados en zonas de extrema pobreza que seran beneficiados con la respectiva
transferencia mobiliaria, comunicando dicho acto a la Unidad de Gestion Educativa Local
correspondiente.



8.3.6.

8.3.7.

8.3.8.

8.3.9.

Recibida la comunicacién de la Unidad de Gestién Educativa Local en la que determine la utilidad de
los bienes al sistema educativo, la Municipalidad mediante Acuerdo de Concejo aprobard la
transferencia de los bienes muebles a favor del Centro Educativo Estatal designado.

Emitido el Acuerdo de Concejo que apruebe la transferencia, el Gerente de Administracion y Finanzas
y el Director del Centro Educativo estatal suscribirdn el Acta de Entrega-Recepcion.

En caso que el Director del Centro Educativo Estatal no se presente para recibir los bienes muebles
dentro del plazo conferido para tal efecto, la Municipalidad deberd comunicar el hecho a la Unidad de
Gestion Educativa Local correspondiente, a efectos de que se designe a otro Centro Educativo Estatal a
quien se le deba transferir los bienes muebles.

El Acuerdo de Concejo que apruebe la transferencia, conjuntamente con el Acta de Entrega-
Recepcidn, serd transcrito al Centro Educativo Estatal elegido vy a la Unidad de Gestion Educativa
Local.

CAPITULO V
VENTA DE BIENES DADOS DE BAJA

Venta por Subasta Publica de los Bienes muebles dados de Baja.
La venta por Subasta Publica, es un procedimiento de enajenacién mediante el cual la Municipalidad efectia
la venta de sus bienes muebles dados de Baja, al mejor postor.

8.4.1.

Aspectos Generales

a) La potestad decisoria de impulsar el tramite de venta queda reservada a la Municipalidad de
Chaclacayo, como propietaria de los bienes muebles dados de baja, en concordancia con lo
establecido en el articulo 59 de la Ley Organica de Municipalidades.

b) La Subasta Publica se aprueba por Acuerdo de Concejo.

c) La Gerencia de Administracion y Finanzas de la Municipalidad es la responsable de llevar a cabo las
acciones correspondientes para la venta de los bienes muebles dados de baja, en coordinacion con
la Unidad de Patrimonio y Servicios Generales.

d) La Venta de bienes muebles registrables se realizara previo saneamiento legal.

e) Los bienes muebles declarados desiertos y/o abandonados en la segunda venta por subasta Publica
podran ser enajenados mediante Subasta Restringida, segun lo regulado en la presente Directiva.

f) El proceso de la Subasta Publica estard a cargo de la Gerencia de Administracién y Finanzas y de la
Unidad de Patrimonio y Servicios Generales; debiendo participar en el Acto un Martillero Publico.

g) El desarrollo del proceso estard en funcion a lo establecido en las Bases Administrativas que para
tal efecto apruebe la Municipalidad, a través de una Resolucion de Gerencia Municipal.

h) El Informe Técnico-Legal, las Bases Administrativas, la Hoja de Liquidacidon y el Acta de Entrega-
Recepcion para la Venta por Subasta Publica y Venta por Subasta Restringida, deben ser
elaborados segun los formatos que se aprueban con la presente Directiva (Anexo 8; Anexo 9;
Anexo 9-A; Anexo 9-B; Anexo 10; Anexo 10-A; Anexo 11; Anexo 12; y Anexo 13 respectivamente).

. Procedimiento para la aprobacion de la venta por Subasta Publica

8.4.2.1.- La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales es la encargada de elaborar y remitir a la
Gerencia de Administracidn y Finanzas, para su opinién favorable, la relacion de bienes
muebles dados de baja que serdn propuestos para la venta.

8.4.2.2.- La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales organizara el Expediente Administrativo de los
bienes que cuentan con la opinion favorable de la Gerencia de Administracion y Finanzas, el
cual contendrd la siguiente documentacion:

a) LaResolucion que aprobo la baja de los bienes muebles.

b) Informe de Tasacidn, elaborado de acuerdo al Reglamento Nacional de Tasaciones.

c) Relacidén lotizada de los bienes muebles, especificando el cddigo patrimonial, la
denominacion, el detalle técnico, el estado de conservacion, la ubicacion y el precio
base por cada lote.

d) Informe Técnico-Legal elaborado por la Unidad de Patrimonio y Servicios Generales.

8.4.2.3.- La documentacion indicada en el numeral precedente serd enviada a la Gerencia de

Administracion y Finanzas para su evaluacion y posterior derivacion a la Gerencia General

Municipal, la cual de encontrarla conforme, la remitird a la Secretaria General para que,

previo informe favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica, la eleve a consideracion del

Concejo Municipal a efectos de que se autorice la Subasta Publica a través del

correspondiente Acuerdo.

8.4.2.4.- El Acuerdo de Concejo que autoriza el acto de disposicion debera ser puesto en conocimiento
de la Contraloria General de la Republica en un plazo no mayor de siete (7) dias.



8.4.3.

8.4.5.

8.4.6.

8.4.7.

De las Bases Administrativas para la Venta de Subasta Publica

8.4.3.1.- La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales es la encargada de elaborar las Bases
Administrativas de la venta por Subasta Publica.

8.4.3.2.- En las Bases Administrativas se deberd especificar, como minimo, lo siguiente:

a}~ Modalidad de la Venta por Subasta Publica (a viva voz y/o sobre cerrado).

b) Precio base para las ofertas; por cada lote de bienes muebles.

c) Monto que los postores deberan depositar a favor de la Municipalidad en calidad de
garantia.

d) Ellugar de exhibicion de los lotes de bienes muebles.

e) Lugar, fechay hora del acto de subasta.

f)  Los plazos para la cancelacién y entrega de los lotes de bienes muebles adjudicados.

g) Relacion y caracteristicas de bienes muebles a subastarse, especificando el cddigo
patrimonial, la denominacion, el detalle técnico, el estado de conservacion vy la
ubicacion.

8.4.3.3.- Las Bases Administrativas asi elaboradas deberdn ser entregadas a la Gerencia de
Administracion y Finanzas para la revision correspondiente y de estar conformes se elevaran
a la Gerencia General Municipal para su aprobacion mediante Resolucion.

. Notificacién al Organo de Control Institucional

El Acuerdo de Concejo que autoriza la Venta por Subasta Publica, asi como la Resolucidn de Gerencia
General Municipal que aprueba las Bases Administrativas, deberdn ser cursadas al Organo de Control
Institucional en su calidad de veedor del acto publico.
De la designacion y contratacion del Martillero Publico
8.4.5.1.- El acto de Subasta Publica serd dirigido por un Martillero Publico; para tal efecto la

Municipalidad, a través de la Gerencia General Municipal, designara al Martillero Pdblico

teniendo en cuenta los siguientes requisitos:

a) Debera estar inscrito y habilitado en el Registro de Martilleros Publicos de la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos.

b) No debe haber dirigido mas de dos Ventas por Subasta Publica consecutivas para la
Municipalidad de Chaclacayo, durante un mismo ejercicio.

8.4.5.2.- El Acuerdo de Concejo que aprueba la Venta por Subasta Publica, deberd ser puesto en
conocimiento del Martillero Publico designado.

8.4.5.3.- La Municipalidad suscribird un Contrato de Prestacion de Servicios con el Martillero Publico
designado, en el cual se especificaran las siguientes obligaciones a cargo del mismo:

a) Sus honorarios profesionales, los que no podran exceder del 3% del producto de la
venta efectiva, incluidos los impuestos de ley.

b) Si por razones de fuerza mayor sobrevinientes no pudiese dirigir la Venta por Subasta
Publica, deberd comunicar su renuncia debidamente sustentada a la Municipalidad,
con una anticipacion no menor de cuarenta y ocho (48) horas a la realizacion de la
subasta.

¢) Recaudar el dinero obtenido por la Venta en Subasta Publica de los bienes.

d) Elaborar el Acta de Subasta Piblica y la Hoja de Liquidacién y remitirlos a la
Municipalidad en un plazo no mayor de cinco (5) dias, contados a partir de la
realizacion de la subasta.

e) En el mismo plazo debera remitir copia de los documentos antes sefialados, a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

f)  Asimismo, deberd entregar el monto correspondiente en efectivo o en cheque de
Gerencia Bancario a favor de la Municipalidad de Chaclacayo.

De la Convocatoria para la venta por Subasta Publica

La Municipalidad deberd realizar la convocatoria para la Venta por Subasta Publica mediante la
publicacién correspondiente en el Diario Oficial “El Peruano” y adicionalmente en el Portal Electronico
de la Municipalidad.

Dicha convocatoria debera realizarse, como minimo, con una anterioridad de cinco (5) dias antes de la
realizacidn de la Subasta en mencion.

Durante y después del Acto de Subasta Publica

8.4.7.1.- Excepcionalmente, de no presentarse el Martillero Publico designado al acto de Subasta

Publica, el Gerente de Administracién y Finanzas dirigird dicho acto en presencia de un

Notario Publico.

En este caso el Gerente de Administracion y Finanzas es el responsable de elaborar el Acta

de Subasta Publica, de recaudar el dinero de la venta, entregar las Pélizas de Adjudicacion a

los postores que obtengan la Buena Pro, y elaborar la Hoja de Liquidacion correspondiente.



8.4.7.2.- Qui;n dirija la venta por Subasta Publica se encargara en la fecha y hora fijadas, de dar inicio a
dicho acto, procediendo a recibir las propuestas hechas por los postores, las cuales podran
realizarse mediante sobre cerrado, a viva voz o combinando ambas modalidades, segun lo
que se estipule en las Bases Administrativas.

Ua- mismo postor no podrd para un mismo lote, presentar su propuesta en ambas
modalidades (a viva voz y a sobre cerrado).

La Buena Pro serd otorgada al postor que realice la mejor oferta.

En el caso que para un determinado lote existan propuestas a viva voz y a sobre cerrado,
primero se determinara un ganador de las propuestas hechas a viva voz y luego un ganador
de las propuestas hechas a sobre cerrado, siendo el ganador final aquel postor que haya
realizado la mejor oferta en una de ambas modalidades, a quien se le adjudicara el lote
objeto de las ofertas.

De existir empate entre la propuesta a viva voz y a sobre cerrado, quien dirige la Subasta
Publica invitara a ofrecer a estos dos ganadores, otorgandose la Buena Pro a aquel que
realice la mejor oferta.

Otorgada la Buena Pro, el Martillero Publico deberd elaborar y entregar la respectiva Pdliza
de Adjudicacidn al adjudicatario.

8.4.7.3.- Culminado el acto de Venta por Subasta Publica, quien dirija la venta deberd elaborar la
correspondiente Acta de Subasta Publica, en la cual se consignara lo siguiente:

) Fecha, horay lugar de la realizacidn de la Subasta.

) Caracteristicas de los bienes subastados.

) Nombres de los Adjudicatarios

) Precio por el que fueron adjudicados los bienes.

e) Firmas de los intervinientes.
8.4.7.4.- Eldinero de la venta por Subasta Publica serd recaudado por quien dirija la Subasta.
8.4.7.5.- Enla hoja de Liquidacion se debera dejar constancia de lo siguiente:
a) Elmonto total recaudado en la venta por Subasta Publica
b) El porcentaje que corresponda a los honorarios del Martillero Publico (maximo el 3%)
c) El'monto resultante correspondiente a la Municipalidad

8.4.7.6- Dentro de los cinco (5) dias de realizada la Subasta Publica, el Martillero Publico remitird a la
Municipalidad y a la Superintendencia de Bienes Nacionales, las copias de las Pdlizas de
Adjudicacion, el Acta de Subasta Publica y la Hoja de Liquidacion.

8.4.7.7.- Los lotes y/o bienes adjudicados cuyo precio base de remate hayan sido debidamente
cancelados, serdn entregados al Adjudicatario dentro del plazo sefialado en las Bases
Administrativas de la venta por Subasta Publica. La entrega estara a cargo de la Unidad de
Patrimonio y Servicios Generales, para cuyo efecto se deberd suscribir la correspondiente
Acta de Entrega-Recepcion que acredite la entrega en mencion.

8.4.7.8.- Para la transferencia de propiedad ante la Zona Registral correspondiente, de los bienes
muebles registrables vendidos en Subasta Publica, la Unidad de Patrimonio y Servicios
Generales deberd entregar a los Adjudicatarios la copia certificada de los siguientes
documentos:

a) Resolucion de Gerencia General Municipal que aprobd la Baja de los bienes muebles
registrables.

b) Acuerdo de Concejo que autorizo la venta por Subasta Publica.

c) Acta de Subasta Publica en que se adjudico la venta.
Con la documentacién sefalada y la Pdliza de Adjudicacion, el adjudicatario debera
apersonarse ante la Zona Registral correspondiente, para realizar el tramite de
transferencia de propiedad a su favor.
La entrega del bien registrable sélo procederd, por parte de la Unidad de Patrimonio y
Servicios Generales, con la presentacion de la constancia de haber iniciado el tramite
de transferencia de propiedad a favor del adjudicatario.

8.4.7.9.- La Gerencia de Administracion y Finanzas, dentro de los diez (10) dias de realizada la
Subasta Pudblica, remitird a la Superintendencia de Bienes Nacionales, el Expediente
Administrativo que sustente la realizacién de la venta por Subasta Publica, el cual
contendra:

a) Informe de Tasacién.

b) Bases Administrativas.

c) Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con el Martillero Publico.
d) Publicaciones.

e) Acta de Subasta Publica.
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f)  Hoja de Liquidacion.
g) Pdlizas de Adjudicacién o Comprobantes de Pago.
h) Constancia de depdsito del dinero a favor de la Municipalidad.

8.4.7.10.- La Municipalidad podré realizar una segunda venta por Subasta Publica, de los bienes
muebles declarados desiertos y/o abandonados, los cuales serdn castigados en un 20%
respecto del precio base de la primera venta.
La segunda venta por Subasta Publica se realizard segun el procedimiento para la primera
venta por Subasta Publica.

8.4.7.11.- Los bienes muebles objeto de venta por Subasta Publica, que resulten desiertos o
abandonados no seran objeto de inventario, permaneciendo bajo la administracion vy
responsabilidad de la Municipalidad hasta que se ejecute su disposicion definitiva.

8.5. Venta por Subasta restringida de los Bienes muebles daos de baja.
QW gx CH“’C‘Q 8.5.1. Aspectos Generales
8.5.1.1.- Por la Subasta Restringida se dispone de:
a) Lotes de bienes muebles cuyo valor comercial total sera inferior a tres (03) Unidades
Impositivas Tributarias.
b) Los bienes no adjudicados en la Subasta Publica previamente convocada. En este caso
el precio base serd el resultado de deducir el 20% del precio base de la Subasta
Publica. Estos bienes deberdn contar con la documentacion que acredite que no son
utiles para el sistema educativo, en cumplimiento a la Ley N2 27995.
8.5.1.2.- La Gerencia de Administracion y Finanzas y la Unidad de Patrimonio y Servicios Generales son
los drganos encargados de la organizacion de la Subasta Restringida.
8.5.1.3.- La Gerencia de Administracion y Finanzas es la encargada de dirigir la Subasta Restringida, la
misma que se realizard bajo la modalidad de sobre cerrado, debiendo invitarse a por lo
menos tres (03) postores.
8.5.1.4.- El desarrollo de la Subasta estard en funcién a lo establecido en las Bases Administrativas que
para el efecto apruebe la Municipalidad, a través de una Resolucién de Gerencia General
Municipal.

8.5.2. Procedimiento para la aprobacion de la venta por subasta Restringida
8.5.2.1.- La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales es la encargada de identificar y remitir a la

Gerencia de Administracion y Finanzas, para su opinion favorable, la relacion de bienes

muebles que se proponen para su enajenacion mediante el procedimiento de Subasta

Restringida.

8.5.2.2.- La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales organizara el Expediente Administrativo de los
bienes que cuenten con la opinion favorable de la Gerencia de Administracion y Finanzas, el
cual contendrd la siguiente documentacion:

a) El Acuerdo de Concejo que autorizd la venta por Subasta Publica en segunda
convocatoria, cuando corresponda.

b) Acta de Subasta Publica de la segunda convocatoria, cuando corresponda.

c¢) Documento emitido por la Unidad de Gestion Educativa Local respectiva que acredite
que los bienes no son Utiles al sector educacion.

d) Relacion lotizada de los bienes muebles, en la que debe especificar; el codigo
patrimonial, la denominacion, el detalle técnico, el estado de conservacion y la
ubicacion por cada lote.

e) Informe Técnico elaborado por la Subgerencia de Logistica.

f)  Bases Administrativas.

8.5.2.3.- La documentacion indicada en el numeral precedente serd enviada a la Gerencia de

Administracion y Finanzas para su evaluacion y posterior derivacion a la Gerencia General

Municipal, la cual de encontrarla conforme, la remitird a la Secretaria General para que,

previo informe favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica, la eleve a consideracion del

Concejo Municipal a efectos de que se autorice la Subasta Restringida a través del

correspondiente Acuerdo de Concejo, en el cual se deberd especificar lo siguiente:

a) Laautorizacion expresa de la Venta por Subasta Restringida.

b) Laaprobacidon de las Bases Administrativas.

c) Sefialamiento de la fecha, horay lugar de realizacion de la Subasta Restringida.

8.5.2.4.- El Acuerdo de Concejo que autoriza el acto de disposicion deberd ser puesto en conocimiento de la
Contraloria General de la Republica en un plazo no mayor de siete (7) dias.




8.5.3. De las Bases Administrativas
Las Bases Administrativas de la Venta por Subasta Restringida deberan contener lo siguiente:
a) Modalidad de la Venta: Sobre Cerrado.
b) Relacién de bienes a venderse agrupados en lotes.
c) Precio Base por lote.
d) La garantia que deberan depositar los postores al momento de la adjudicacion y fecha para la
cancelacion.
e) Lugary horario para la recepcion de los sobres.
f)  Lugar, fechay hora del acto de Subasta Restringida.
8.5.4. De la Seleccion del Notario Publico
La Gerencia de Administracién y Finanzas es la encargada de seleccionar a un Notario Publico, para
que de fé del acto de Subasta Restringida.
. De la convocatoria para la Subasta Restringida
La Convocatoria serd efectuada mediante la publicacion correspondiente en el Diario Oficial “El
Peruano” v adicionalmente en el Portal Electronico de la Municipalidad.
. De la presentacion de ofertas y acto de adjudicacion
Las ofertas se presentaran en sobre cerrado y seran recibidas por la Unidad de Patrimonio y Servicios
Generales, hasta veinticuatro (24) horas antes de la fecha sefialada para la apertura de los sobres.
El Gerente de Administracidn y Finanzas, en presencia de Notario Publico se encargard, en la fecha
fijada, de abrir los sobres y otorgar la buena pro al postor que hubiera presentado la mejor oferta. De
presentarse dos o mas ofertas con el mismo monto, se adjudicara el bien a la primera oferta recibida.
El postor que obtenga la buena pro, deberd depositar la garantia sefialada en las Bases
Administrativas.
Dentro de las veinticuatro (24) horas de culminado el proceso de venta, el mencionado postor debera
realizar la cancelacion del lote adjudicado.
. Delarecaudacion del dinero
La Gerencia de Administracidn y Finanzas es la encargada de recaudar el dinero obtenido por la Venta
por Subasta Restringida y de emitir el comprobante de pago correspondiente que se entregara al
Adjudicatario.
Asimismo, elaborara la Hoja de Liquidacion en la cual se descontara del ingreso recaudado, los
honorarios del Notario Publico.
El monto total recaudado constituird recursos propios de la Municipalidad.
8.5.8. Acta de Adjudicacion y entrega de bienes
Culminado el acto de la Subasta, la Gerencia de Administracién y Finanzas deberd elaborar el Acta de
Adjudicacién donde conste el resultado de la venta, la misma que sera suscrita por el Gerente de
Administracion y el Notario Publico.
El adjudicatario deberd apersonarse a la Municipalidad con el comprobante de pago correspondiente,
a fin de hacer efectiva la entrega de los bienes adjudicados, la que debera realizarse mediante un Acta
de Entrega-Recepcién que serd suscrita por la Unidad de Patrimonio y Servicios Generales y el
Adjudicatario.
8.5.9. Bienes desiertos y/o abandonados en la venta directa
La Municipalidad podrd realizar las convocatorias que considere necesarias para la venta por Subasta
Restringida, de sus bienes muebles que quedaron desiertos y/o abandonados, cuyo precio base de
venta sera el resultado del castigo del 20% respecto del precio base la anterior convocatoria.
La segunda y demds ventas por subasta Restringida se realizaran siguiendo el mismo procedimiento
formal.
8.5.10.Transferencia de propiedad de los bienes muebles registrables
La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales debera entregar a los adjudicatarios copia certificada
de la siguiente documentacion:
a) Resolucién de Gerencia General Municipal que aprobd la Baja de los bienes muebles registrables.
b) Acuerdo de Concejo que autorizo la Venta por Subasta Restringida.
c) Actade Adjudicacion.
Con la documentacidn antes mencionada, el comprobante de pago debidamente cancelado y el Acta
de Entrega-Recepcidn, el Adjudicatario deberd apersonarse ante la Zona Registral correspondiente
para realizar el trdmite de transferencia de propiedad a su favor.
Con el documento que acredite el inicio del tramite de transferencia de propiedad, la Unidad de
Patrimonio y Servicios Generales procedera a entregar los bienes registrables al Adjudicatario.
8.5.11.0bligacion de Informar
La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales, dentro de los veinte (20) dias de realizada la Venta por
Subasta Restringida, remitird a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales el Expediente
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Administrativo que sustente los resultados obtenidos en la venta por Subasta Restringida, el cual
contendrd la siguiente documentacion:
a) Informe de Tasacidn.
b) Bases Administrativas.
¢) Cargo de-las invitaciones cursadas.
d) Comprobante de pago emitido por el Notario Publico.
e) Acta de Adjudicacion.
f)  Hoja de Liquidacion.
g) Comprobantes de pago emitidos por la Municipalidad por los lotes adjudicados.
h) Constancia de depdsito del dinero a favor de la Municipalidad.
Permuta de Bienes Muebles
La Municipalidad, en concordancia con el primer parrafo del Articulo 65 de la Ley N2 27972 (LOM), por
excepcion puede permutar bienes de su propiedad a los Poderes del Estado o a otros organismos del Sector
Publico.
8.6.1. Disposiciones Generales
8.6.1.1.- La Permuta de bienes muebles se aprueba mediante Acuerdo de Concejo, el cual debe ser
puesto en conocimiento de la Contraloria General de la Republica en un plazo no mayor de
siete (7) dias.
8.6.1.2.- La Gerencia de Administracion y Finanzas es el drgano responsable de organizar y realizar la
permuta de bienes muebles, en coordinacién con la Unidad de Patrimonio y Servicios
Generales.
8.6.1.3.- La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales debe elaborar el Informe de Tasacion de los
Bienes Muebles objeto de Permuta.
La tasacién debe realizarse conforme a lo establecido en el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Peru.
. Procedimiento para la aprobacion de la Permuta de Bienes Muebles
8.6.2.1.- La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales es la encargada de elaborar el Expediente
Administrativo que contendrd el Informe de Tasacion correspondiente y el Informe Técnico-
Legal.
8.6.2.2.- El Expediente Administrativo debe ser entregado a la Gerencia de Administracion y Finanzas
para su evaluacion, de encontrarlo conforme se elevara a la Gerencia General Municipal
para su revision y posterior derivacion a sesion de Concejo a efectos de que la Permuta sea
autorizada con el Acuerdo correspondiente.
En dicho Acuerdo se debe especificar la relacion de bienes muebles materia de la Permuta,
determinandose el codigo patrimonial, la denominacion, el detalle técnico, el estado de
conservacion y el valor de tasacion de cada uno de ellos.
. Obligacion de Informar
La Municipalidad debera informar, mediante Oficio dirigido a la Jefatura de Patrimonio Mobiliario de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, sobre el proceso de permuta de bienes realizado;
adjuntando copia del Acuerdo de Concejo que autoriza la Permuta y copia de la correspondiente Acta
de Entrega-Recepcion.

CAPITULO VI
INCINERACION Y/O DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

Incineracion y/o destruccion de Bienes muebles
Mediante el acto de incineracion y/o destruccidén la Municipalidad procede a eliminar los bienes muebles
dados de Baja que se encuentran en extremo estado de deterioro, cuando no es posible realizar otro acto de
disposicion respecto de dichos bienes.
8.7.1. Aspectos Generales
8.7.1.1.- El acto de incineracion y/o destruccion serd autorizado mediante Acuerdo de Concejo.
8.7.1.2.- La Gerencia de Administracion y Finanzas es el drgano responsable de organizar y realizar el
acto de incineracion y/o destruccion de bienes muebles, en coordinacion con la Unidad de
Patrimonio y Servicios Generales.
8.7.2. Procedimiento para Autorizacion de la Incineracion y/o Destruccion
8.7.2.1.- La Unidad de Patrimonio y Servicios Generales es el drgano encargado de elaborar el
Expediente Administrativo que contendra el Informe Técnico-Legal en el que se sustente
que los bienes muebles se encuentran inservibles por lo que no es posible realizar otro acto
de disposicion y en consecuencia es procedente la incineracion y/o destruccion.



8.7.2.2.- El expediente Administrativo debe ser entregado a la Gerencia de Administracién y Finanzas
para su evaluacién, de encontrarlo conforme se elevara a la Gerencia Municipal para su

revision y posterior derivacién a sesién de Concejo a efectos de que la Incineracion y/o

Destruccidn sea autorizada con el Acuerdo correspondiente.

En-dicho Acuerdo se debe especificar lo siguiente:

a) La relacion de bienes muebles materia de la incineracion y/o Destruccion,
especificando el codigo patrimonial, la denominacion, el detalle técnico, el estado de
conservacion y el valor de cada uno de ellos.

b) Lafecha, horay el lugar de realizacion del acto publico.

8.7.3. Del Acto de Incineracién y/o Destruccion
8.7.3.1.- Laincineracién y/o destruccién de los bienes muebles debera realizarse en la fecha, horay
lugar sefialado en el Acuerdo que la autoriza.
8.7.3.2.- En el caso de bienes muebles que por su naturaleza o por el uso que han tenido, estén
contaminados o sean agentes potenciales de contaminacion, seran destruidos o tratados
conforme a las medidas sanitarias especificas para cada caso.
8.7.3.3.- Culminado el acto de Incineracién y/o Destruccion, se deberd elaborar el Acta que deja
constancia de lo ocurrido. Dicha Acta seréd suscrita por el Gerente de Administracion y
Finanzas, el Jefe de la Unidad de Patrimonio y Servicios Generales responsable del Control
Patrimonial.
8.7.3.4.- El Acta en mencidn deberd especificar la relaciéon de los bienes muebles objeto de la
incineracion y/o destruccion, el cédigo patrimonial, la denominacion, el detalle técnico, el
estado de conservacion y el valor de cada uno de ellos.
. De la obligacion de informar
La Municipalidad deberd informar, mediante Oficio dirigido a la Jefatura de Patrimonio Mobiliario de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, sobre los resultados del acto de Incineracion y/o
Destruccion.
Dicha informacién deberd ser remitida en un plazo de diez (10) dias contados a partir de la fecha en
que se suscribié el Acta de Incineracidn y/o Destruccion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- MODIFICACION AL REGLAMENTO.

La Gerencia General Municipal, Gerencia de Administracion y Finanzas y la Unidad de Patrimonio y Servicios-
Generales, quedan facultados para proponer al Concejo Municipal, las modificaciones que sean necesarias
introducir al presente Reglamento.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Disposicion Transitoria.- ADECUACION A LA PRESENTE NORMA.
tos tramites o procedimientos de Altas y Bajas de Bienes Muebles, que a la fecha de vigencia de la presente
orma, se encontrasen pendientes de resolver, se sujetaran a las normas y procedimientos previstos en ésta.

Disposicion Final.- VIGENCIA.
El presente Reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial El Peruano.



