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ORDENANZA MUNICIPAL N° 212

Chaclacayo, 30 de Abril del 2010

VISTO: En sesion de concejo de la fecha, el Informe N° 078-2010-GGM/MDCH de la Gerencia General
Municipal, el Informe N°072-2010-GAJ/MDCH de la Gerencia de Asesoria Juridica, el Informe N°® 079-
2010-GAF/MDCH de la Gerencia Administracion y Finanzas, Informe N° 114-2010-SGLSG-GAF/MDCH
de la Subgerencia de Logistica y Servicios Generales; y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Perd, en su articulo 194°, reconoce a los Gobiernos Locales
autonomia politica, economica y administrativa en asuntos de su competencia; senalando que la
estructura organica del Gobierno local la conforman el Concejo Municipal como organo normativo y
fiscalizador y la Alcaldia como 6rgano ejecutivo; asimismo el numeral 1 del articulo 195°, establece
que las Municipalidades, en ejercicio de su autonomia politica, economica y administrativa, tienen
competencia exclusiva para aprobar su organizacion interna;

Que, el numeral 3) del articulo 9° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades faculta al
/._,/7 Concejo Municipal aprobar su régimen de organizacion interior y funcionamiento del Gobierno Local;

Que, mediante Ley N° 29151 de fecha 30 de noviembre del 2007, se establecen las normas que
regulan el ambito, organizacion, atribuciones y funcionamiento del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, en el marco del proceso de modernizacion de la gestion del Estado y en apoyo vy
fortalecimiento al proceso de descentralizacién y con Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se
aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151- Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales;

L \'\IQue. la Subgerencia de Logistica y Servicios Generales y la Gerencia de Asesoria Juridica han
/| lelaborado y revisado en forma conjunta el Reglamento de Altas, Baja y Enajenacion de los Bienes
’_/ Muebles adecuado a la Ley N° 29151 asi como a las demas normas aplicables sobre la materia;

= Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por el inciso 8) del Articulo 9° de la Ley
Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, con el voto unanime del Pleno del Concejo, con la
dispensa del tramite de lectura y aprobacion del acta, aprobo la siguiente:

75 ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Reglamento de Altas, Bajas y Enajenacion de los Bienes Muebles
*=wz Qe la Municipalidad de Chaclacayo, el mismo que consta de siete capitulos, setenta y tres articulos,
3 Disposicion Complementaria, una Disposicion Transitoria y una Disposicion Final.

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR la Ordenanza Municipal N° 149 de fecha 21 de julio del 2007.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas, a la Subgerencia de
&\ Logisticay Servicios Generales, el cumplimiento de la presente Ordenanza.
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REGLAMENTO PARA LA ALTA, BAJA Y ENAJENACION DE LOS
BIENES MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYO.

CAPITULO I
GENERALIDADES

Articulo 1° OBJETIVO

Establecer las disposiciones y !)% procedimientos a sequir realizar el alta, baja y enajenacion de
los bienes muebles de la Municipalidad Distrital de Chaclacayo, en concordancia con la Ley
ganica de Municipalidades, la Ley del Sistema de Bienes Estatales, su reglamento v las
mas vigeni daf
Articulo 2° BASE LEGAL
N Organica de : ipalidade
> . ey N© 27444, Ley del Procedimiento Administrative General,
/‘J/ - Ley 29151 (Ley General del Sistema Nacional de Bienes FEstatales) y su reglamento

aprobado con el Decreto Supremo N© 07-2008-VIVIENDA.
Directiva N© 002-2005-SBN “Procedimientos para la venta de los Bienes Muebles dados de
baja por las Entidades Publicas”

- Resolucion N© 047-2009-SBN, que aprueba la Directiva N°© 001-2009-SBN “Procedimiento
para la baja, venta pos subasta publica y subasta publica restringida de los bienes muebles
de propiedad de las entidades del Sector Publico que se encuentran en calidad de chatarra”.
stlucion de la Superintendencia Nacional de Registros Publicos N© 087-2004-SUNARP y N©
112-2005-SUNARP, gue aprobo y modificd el Reglamento de Inscripciones del Registro de la

piedad Vehicular, respectivamente.

Resolucion Ministerial N 126-2007-VIVIENDA, que aproba el Reglamento Nacional de

3s5aCIONes ael rerur.

~J :

nos de Control Institucional”.

- Resolucion de Contraloria NO 320-2006-CG, que aprobd las “"Normas Técnicas de Control

Articulo 3° RESPONSABILIDAD

Todo lo dispuesto en el presente Reglamento es responsabilidad de Gerencia de Administracion y
Finanzas, Subgerencia de Logistica y Servicios Generales, Subgerencia de Contabilidad y las
demas dependencias organicas de la Municipalidad de Chaclacayo en cuanto le sean aplicables.

Articulo 4° BIENES MUEBLES SUJETOS AL PRESENTE REGLAMENTO

EUERFNCM-K\EU f,tenc,f oo Dienes muebles sujetos al presente reglamento son aquellos bienes tangibles que cumplen
SRS~ |as siguientes caracteristicas:

4.1 Existencia util estimada mayor de un afio.

4.2 Sean objeto de acciones de mantenimiento y/o reparacion.

4.3 Sean de propiedad y uso de la municipalidad

4.4 Sean inventariables.

>

rticulo 5° BIENES MUEBLES NO SUJETOS AL PRESENTE REGLAMENTO

Son brenes muebles no sujetes al presente reglamento:

5 idquiridos para ser donados o entregados a terceros en cumplimiento de fos fines
nales :

08 DI
nsticuci
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WESTO! nerramientas y accesorios.

53Los blenes decomlsados incautados o embargados en cumplimiento de las normas
administrativas vigentes.

5.4 Los bienes afectados en uso, en calidad de préstamo por pers

turales o juridicas,
publicas o privadas.
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CAPITULO II
ALTA DE BIENES PATRIMONIALES

Articulo 6° EL ALTA

El' Alta consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes muebles al patrimonio de |
Municipalidad de Chaclacayo, autorizada mediante Resolucién de Gerencia de Administracion
Finanzas con indicacion expresa de las causales que la originaron.

La adquisicion de bienes muebles mediante el procedimiento de compra no constituye causal d

A 14 =
AtA

Articulo 7° CAUSALES DEL ALTA

Fl Alta de bienes muebles, procedimiento de incorporacion fisica al Margesi de Bier y t
de aquenos oenes que cuentan con  documentacion sustentatoria procede por ia
letalladas a continuacion
Ai/;x

pPago O en especie
/.4 ibricacion, elaboracion o manufactura
7.5 Donacion
2 6 Saneam enNto
/ Leproducaion de activos bioldgicos

7.8 Bienes sobrantes como resultado de inventario periddico

7.9 Otras causales debidamente justificadas

Artlculo 80 CAUSAL DE PERMUTA

- ausal de permuta se aphlica cuando la Municipalidad recibe bienes muebles de entidades
prlvadas o] partlculares a cambio de la entrega de bienes muebies a xm,. que ha dado de baja. N¢
/3 e podra permutar bienes cuyo valor comercial es superior al 10 valor de los hienes
(S{ 2 rticutar. La permuta con otra entidad del estado es irrelevante la diferencia
i del valor.

A

Articulo 9° CAUSAL DE DACION EN PAGO O ESPECIE

Se configura cuando la Municipalidad recibe bienes de personas naturales o juridicas, publicas o
privadas, como una forma de cumplir con acreencias existentes, previo cumplimiento del
procedimiento correspondiente.

Articulo 10° CAUSAL DE REPOSICION

La causal de reposicion se usa cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o
equivalente en valor comercial al bien que ha sido dado de baja por la entidad publica, es

entregado a titulo gratuito a favor de esta por el responsable de la pérdida, robo, sustraccion o
truccion del bien; por la compariia aseqguradora en el caso de siniestro de bienes asequrados:

por el proveedor en merito a la garantia del bien adquirido.

Artlculo 11° CAUSALES DE FABRICACION

| de fabricaci laboracidn o manufactura de bienes muebles se aplica, cuando éstos

5 s . o :
GUCIGOS Pporia entigad I/-_.Jm‘u.l.

Articulo 12° CAUSAL DE DONACION
La causal de donacidon se utiliza cuando la entidad puablica recibe bienes muebles, a titulo
gratuito, por parte de otras entidades publicas, privadas o particulares.

Articulo 1392 CAUSAL DE SANEAMIENTO

Cuando la propiedad de los bienes muebles adquiridos o recibidos en donacién o por cualquier
otra causa, en anos anteriores, carecen de documentacion o ésta es insuficiente, es regularizada
documentalmente de acuerdo a las normas contempladas en el presente reglamento.

Articulo 14° CAUSAL DE REPRODUCCION DE ACTIVOS
Se configura en casos de nacimiento de un animal, debiendo
respectivo informe suscrito por Médico Veterinario.



SERENCIA BE LOGISTICA
PAICIOS GENERALES

Articqlo 15° BIENES SOBRANTES COMO RESULTADO DE INVENTARIO
PERIODICO

Estos bienes son aquellos no registrados en los libros y encontrados fisicamente en el inventario.

Articulo 16° OTRAS CAUSALES

Para cualquier otra causal de alta, debidamente justificada se realizarad mediante ol
correspondiente infarme técnico que sustente la causal no prevista,

Articulo 17° ELABORACION DEL INFORME TECNICO DE BIENES EN
CONDICION DE SOBRANTES.

Subgerencia de Logistica y Servicios Generales mediante Informe Técnico, sustentara la
posesion de los bienes muebles sobrantes y se estime el tiempo de permanencia de los mismaos

en la entidad. asi coma los datos del bien COMOo marca, modeilo numero de sene. estado di
conservacion, valorizacion, antecedentes histarcos lenales asi como la procedend Ie
procedimiento de alta
] f tiel y Bre; fa  Ardivinetes nov Flfan

Al LA IR tro del plazo de 10 (diez) dias uti de recindo, remitira nuevamente 2l Informe

Tecnico a Gerencia de Administracion y Finanzas, autorizando la publicacion de la relacion
detallada de los bienes muebles objeto del saneamiento, durante el plazo de diez {10) dias

utiles en el mural principal de 1a  municipal

b

\/ £ i nortal -1t

www.munichaclacayo.gob.pe

Articulo 18° BIENES MUEBLES SOBRANTES QUE NO SE CONOCE SU VALOR

Los hienes muebles que no cuenten con documentaction que sustente sy valor deben ser
i i . tesacion diola Subgerencia de Logistica y Servicios o personal especialista

de ser el caso.

Articulo 19° VEHICULOS Y OTROS BIENES INSCRIBIBLES SOBRANTES

21 15

s y ofros bienes muebles inscribibles sobrantes, se debera adijuntar
ado en los articulos precedentes, el Certificado de Gravamer

espectiva, copia del Certificado de Identificacion Vehicular, ex pedido par

Vehiculos de la Policia Nacional v copia de la larjeta de Prop

5t el vehiculo tiene gravamenes u orden de captura, Gerencia de Administracion y Finanzas
informara a la Policia Nacional o al Juzgado correspondiente, sobre la ubicacion del vehiculo,
caracteristicas, estado de conservacion y lo pondrd a su disposicion cuando lo soliciten, lo que se
hara efectiva mediante la suscripcion de un Acta de Entrega - Recepcién correspondiente,

Articulo 20

istracion y Finanzas procedera a notificar por escrito al propietario del vehicula, en caso
que su domialio sea conocido y certo. Caso contrario, debera publicar por una sola vez en el
Diario Oficial "Bl Peruano” un aviso indicando la Placa Nacional Unica de Fodaje v las
caracteristicas del vehiculo materia de saneamiento, el lugar donde se muestra al publico v o

nofr

bre del propietario dando el plazo de 10 (diez) dias Utiles para presentar cualquier opesiclon

| saneannentc
Articulo 210

lranscurndo plazo senalado en el articulo precedente vy de no haber onosicion al
procedimientc de saneamiento de Dbienes muebles, Subgerencia de Logistica y Servicios
Generales elaborara el Acta de Saneamiento recomendando el alta de los bienes muebles
Asimismo, eaiaborara el proyecta de Acuerdo de Caoncejn, remutiendolo a Gerencia  de

Adiministracion v f nanzas, remitiendo a su vez dicho proyecto urdo con el Acta de Sanean

Gerandia General Municipal

Articulo 220
Gerencia General Municipal como unmidad organica encargada, tramitafa el expgdiente para su
aprobacion en Sesion de Concejo Municipal dentro de los 10 (diez) [dias_utilgs siguientes de
recibida la documentacion.



Articulo 23° REGISTRO DE BIENES DADOS DE ALTA.

Aprobada el alta de bienes mediante Acuerdo de Concejo, el expediente serd enviado a
Subgerencia de Logistica y Servicios Generales para s registro en el Margesi de bienes de |3
Municipalidad. Esta informacion sera remitida. con copia a Subgerencia de Contabihidad para el
registro contable respectivo.

Cuando corresponda, Gerencia de Administracion y Finanzas, dentro del plazo de 10 (diez) dias
utiles de emitido el Acuerdo de Concejo, remitird al Registro de Propiedad Vehicular para la
inscripcion del vehiculo a nombre de la Municipalidad, copia autenticada de la siguiente
documentacion:

a) El Acuerdo de Consejo del Alta de los vehiculos.

b) Acta de Saneamiento

¢) Certificado Policial de Identificacion Vehicular.

Articulo 24° SOLICITUD DE ALTA Y APROBACION

Gerencia de Administracion y Finanzas, remitird a Gerencia General Municipal la solicitud de Alta
de los bienes patrimoniales, sustentada por sus correspondientes documentos probatorios, para
el tramite de aprobacion por el Concejo Municipal.

Articulo 25° EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PARA EL ALTA DE BIENES
/j Subgerencia de Logistica y Servicios Generales es responsable de elaborar el expediente
& administrativo que contiene la documentacion de los bienes a darse de Alta. Ademas se
adjuntara un informe técnico que indicaréd el estado de conservacion del bien y su valor
comercial, siendo este documento expedido por las siguientes areas, teniendo en cuenta la
naturaleza del bien:

TIPOS DE BIENES

AREA TECNICA COMPETENTE

| Para equipos de computo y comunicaciones Subgerencia de Tecnologias de la
| Informacién y Comunicaciones

| Para equipos de oficina Subgerencia de Logistica y Servicios
Generales
Para maquinarias y vehiculos, seguridad y | Subgerencia de Logistica y Servicios |
| €quipos diversos de naturaleza analoga Generales ]
Para bienes inmuebles u obras Gerencia de Desarrollo Urbano |
Para activos bioldgicos Gerencia de Gestion Ambiental |

Para otros activos | Area Usuaria

— — = | e — - e ]

Articulo 26° VALORIZACION DE BIENES

Para valorizacion de bienes a ser dado de alta se tendra en cuenta lo siguiente:

s ceamenesoasc 8- 1 De los documentos fuentes entregados.

LOLTEIIDRERAES A6.2  De no contar con los documentos fuentes, mediante valorizacion a precios de mercado,
de productos iguales o similares.

26.3  Dependiendo de la complejidad del bien o los bienes, la valorizacion serd realizada por si
misma o por intermedio de terceros, siguiendo la metodologia establecida en el
Reglamento Nacional de Tasaciones del Pert.

Articulo 27° REGISTRO DE ALTA DE BIENES

Culminado el acto administrativo de la aprobacion de Alta de Bienes, el respectivo Expediente
Administrativo acompafado del Acuerdo de Concejo sera remitido a Subgerencia de Logistica y
Servicios Generales para su registro en el Margesi de Bienes y copla a Subgerencia de
Contabilidad para el registro contable respectivo.

CAPITULO III
BAJA DE BIENES MUEBLES

Articulo 28° LA BAJA
La Baja es el procedimiento que consiste en la extraccion fisica y contalfle de biefles muebles del
patrimonio de la Municipalidad, la que se autoriza mediante Acuerdo [de Concgjo sefialando de
manera expresa las causales que la originaron.

Alfrado E, V;%el Cahen
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Los bienes muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad y custodia de ia
Subgerencia de Logistica y Servicios Generales. No serdn objeto de inventario ni podran ser
utilizados para las actividades que realiza la Municipalidad.

Los vehiculos y otros bienes muebles inscritos en la Oficina Registral correspondiente, deben
estar libres de afectaciones antes de la baja,

Articulo 30° CAUSALES DE BAJA

La baja de bienes muebles proceders por ias siguientes causales:

301 Estado de excedencia.

30.2  Obsolescencia técnica.

Mantenimiento o reparacion onerosa.

Pérdida, deterioro, robo, sustraccion, destruccién parcial o total del bien o

causal de siniestro.

30.4.1 Haber sobrepasado el periodo productivo, padecer de enfermedad incurable,
o lesiones que lo inhabiliten permanentemente o muera (en caso de activos
bioldgicos).

30.5 Permuta.

30.6 Donaciones efectuadas por la Municipalidad. )

30.7 Bienes deteriorados como resultado del inventario fisico.

30.8 Cualguier otra causal, debidamente justificada.

)

30.
30.

.

Articulo 31° CAUSAL POR ESTADO DE EXCEDENCIA

La causal de estado de excedencia recae en los bienes que, encontrandose en condiciones
operativas, no son utilizados por la municipalidad y se presume que permanecerdn en la mi >IMa
situacion por tempo indeterminado.

El Gerente de Area o responsable de la unidad organica a la que se encuentra asignado el bien,
presentard un Informe Técnico a Gerencia de Administracion y Finanzas, en el cual indicara el
estado de conservacién del bien, fundamentando la razon del porqué éste no serad usado en las
labores propias del area.

Gerencia de Administracion y Finanzas, remitird dicho informe a Subgerencia- de Logistica y
Servicios Generales para la verificacion y conformidad del mismo. En el caso de bienes
declarados excedentes por haber desaparecido las condiciones que originaron su adquisicidn, se
recomendara el destino del bien, siendo necesaria la tasacion correspondiente, en caso se decida
Su venta.

Articulo 32° CAUSAL POR OBSOLESCENCIA TECNICA

La causal de obsclescencia técnica se presenta cuando los bienes a pesar de encontrarse
condiciones operativas, no permiten un eficaz desempefo de las funciones inherentes a las
entidades propietarias, en comparacion a lo que se obtendria con bienes que cumplen ias
mismas funciones, debido a los cambios y avances tecnologicos.

Para calificar la obsolescencia se emplearan entre otros criterios, los siguientes:

27.1  Carencia de repuestos por cambio de tecnologia.

TT27.2 Variacion y nuevos avances tecnologicos.

Articulo 33° CAUSAL POR MANTENIMIENTO O REPARACION ONEROSA

La tausal de mantenimiento o reparacion onerosa procede cuando el costo de mantemimiento,
reparacion o repotenciacion de un bien es significativo, en relacion con su valor real.

Se requerird de Informe Técnico que indique el monto de la reparacién a efectuar y la
disponibilidad de los repuestos que seran utilizados.

Las solicitudes de baja se sustentardn en los Informes Técnicos emitidos por personal
especializado o avalados por un profesional en la materia, en los que se indicaran en forma
detallada, las caracteristicas generales del bien, del estado actual, el motivo de la baja y el costo

aproximado de reparacion y mantenimiento del bien.

Articulo 34° CAUSAL POR PERDIDA, DETERIORO, ROBO, SUSTRACCION,
DESTRUCCION PARCIAL O TOTAL O SINIESTRO DEL BIEN

En caso de pérdida y sustraccion, se sustentard con la denuncia policial, informe del servidor
que tuvo asignado el bien y el informe efectuado por el Gerente del Aregiadicando en detalle la
ocurrencia del hecho y determinando responsabilidad si es que la hubig
En caso de deterioro, por descuido o negligencia del servidor gy
reparados o repuestos por cuenta de éste.

Si el caso lo amerita, Gerencia de Administracion y Finanza
correspondiente a Gerencia General Municipal, para que amerite A

O en uso, seran

ard con el sustento
ecesario, su pase a las

Alfredo E£. Valcarcel Cahen
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Comisiones de Procesos Administrativos Disciplinarios para la determinacion de
responsabilidades a las que hubiere lugar.

En casoc de deterioro parcial o total, destruccion parcial o total, siniestro parcial o total se
requerira de un Informe Técnico-Legal respecto del estado situacional del mismo, a efectos de
realizar las acciones pertinentes, considerando su valor comercial y determinar su disposicion
final, mediante Acuerdo de Concejo.

Articulo 35° CAUSAL POR HABER SOBREPASADO EL PERIODO PRODUCTIVO,
PADECER DE ENFERMEDAD INCURABLE O SUFRIR LESIONES QUE LO INHABILITEN
PERMANENTEMENTE O POR MUERTE (en el caso de activos biolégicos)

Para estos efectos es necesario sustentar el Informe presentado por el Gerente del Area a
Gerencia de Administracion y Finanzas mediante Informe de Médico Veterinario, indicando el
estado del animal y las recomendaciones del caso.

Articulo 36° CAUSAL DE PERMUTA

Cuando la Municipalidad da de baja a bienes, para ser entregados a personas naturales o
juridicas, publicas o privadas, a cambio de haber recibido bienes de éstas.

En el presente caso, la Municipalidad no procedera a recibir en permuta un bien mueble cuyo
valor comercial sea inferior en un 20% del valor comercial de bien mueble que se entrega a
cambio, caso contrario, el solicitante procedera a pagar en dinero la diferencia del valor.

En caso de permuta con otras entidades pulblicas, de existir diferencia entre el valor comercial
de los bienes muebles a permutar, operara la compensacion de la diferencia.

Articulo 37° CAUSAL DE DONACION
Cuando la Municipalidad transfiere voluntariamente bienes a titulo gratuito a favor de entidades
publicas y/o privadas sin fines de lucro

Articulo 38° BIENES DETERIORADOS COMO RESULTADO DE INVENTARIO FiSICO

Se consideran bienes deteriorados o chatarra a aquellos que se encuentran en un estado
avanzado de degeneracion, que impide que puedan ser utilizados con el objeto para el que
fueron disefiados y cuya reparacion en términos costo-beneficio no se justifica.

Estard sustentado con el Informe e Inventario Fisico y Acta de Conciliacién y la Subgerencia de
Contabilidad, de conformidad con el articulo 34° de la NIC 2 {Norma Internacional de
Contabilidad) registrara en el balance del periodo carrespondiente como pérdida, con cargo a
dar cuenta al Concejo Municipal para la emision del respectivo Acuerdo ratificando dicho acto.

Articulo 39° CUALQUIER OTRA CAUSAL DEBIDAMENTE JUSTIFICADA

Para cualquier otra causal, debidamente justihicada se realizara mediante el correspondierite
informe técnico que sustente la causal no prevista

Las unidades orgénicas estdn obligadas, bajo responsabilidad informar y poner a disposicion de

%R, Subgerencia de Logistica y Servicios Generales los bienes en desuso indicando la causal de dicha

disposicion, asi como el traslado de bienes del drea a la que fue asignada o otra, utilizando en

ambos casos el formato de Papeleta de Autorizacion para el Desplazamiento Interno-Externo /
Entrada-Salida de Bienes Patrimoniales.

Articulo 40° SOLICITUD DE BAJA

Las Unidades Organicas de la Municipalidad remitirdan a Gerencia de Administracion y Finanzas la
solicitud de baja de bienes muebles, sustentada con los respectivos documentos probatorios,
caso contrario, seran devueltos.

Articulo 41° EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES.
Subgerencia de Logistica y Servicios Generales es responsable de la custodia del Expediente
Adminisirativo que contenga la documentacién de los bienes muebles a dar de baja, siendo
indispensable la solicitud del Gerente o Funcionario responsable del Area Usuaria solicitando |a
baja del bien.

La Subgerencia de Logistica y Servicios Generales, por intermedio de especialistas, evaluara el
Informe, conforme lo dispone el articulo 42° del presente reglamento, disponiendo del traslado
en custodia al deposito de control patrimonial de la municipalidad hasta su disposicién final

Articulo 42° EVALUACION PARA LA SOLICITUD DE BAJA
Subgerencia de Logistica y Servicios Generales, estudiarad y analizara
articulo precedente y de ser el caso, pudiendo solicitar informacid

¢ referido en el
ghal a la Unidad
el acta donde se
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recomiende la baja de aquellos bienes sobre los cuales recae alguna de las causales previstas
para dicho fin en | presente Reglamento, asi como la valorizacién de dichos bienes.

El Expediente Administrativo con el Acta de Conformidad mencionada en el parrafo precedente,
y los antecedentes respectivos serdn remitidos a Gerencia General Municipal para la aprobacién
ante el Concejo Municipal.

De ser observados, previa devolucién de los antecedentes, procedera a su reconsideraciéon o a
su confirmacion debidamente fundamentada, devolviéndolos para Gerencia General Municipal
ponga a consideracion del Concejo para su aprobacion mediante el acuerdo respectivo.

Articulo 43° RETIRO DE LOS BIENES DADOS DE BAJA.

Culminado el acto administrativo de aprobacion de la baja de bienes, Gerencia de Administracién
y Finanzas remitira el Expediente Administrativo a Subgerencia de Logistica y Servicios
Generales, acompafiado del Acuerdo de Concejo para su retiro en el Margesi de bienes de |a

Municipalidad y copia del acuerdo a Subgerencia de Contabilidad para el retiro del registro
contable.
- / : CAPITULO IV
DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

Articulo 44° DEFINICION

Consiste en la aprobacién de acciones que implican desplazamiento del dominio de los bienes de
la Municipalidad dados de baja.

Articulo 45° PROCEDIMIENTO PRELIMINAR
/| Subgerencia de Logistica y Servicios Generales, en coordinaciéon con Gerencia de Administracion,
/ se encargara de:

45.1  Identificar los bienes muebles que se encuentren en calidad de chatarra para proceder a
su venta via subasta publica o subasta restrigida siempre y cuando no se haya
comprometido su disposicion a favor de terceros.

45.2  Agrupar los bienes en lotes de acuerdo a sus naturales

45.3  Valorizar los lotes resultantes. Si el valor de los lotes fuese mayor a tres (03) IUT, su
venta se realizara por subasta publica: de ser menor o igual, su venta sera por subasta
restringida.

45.4  Elaborar el Informe Técnico recomendando la venta de los bienes mubles con el
cronograma de actividades y la valorizacion correspondiente, el cual serd remitido a
Gerencia de Administracién y Finanzas.

Hy

Articulo 46° EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

El Expediente Administrativo contendra lo siguiente:

46.1  Acuerdo del Concejo Municipal que aprobo la baja de los bienes.

46.2 Informe Técnico.

46.3  Ficha Técnica.

46.4  Muestras Fotograficas de los bienes a subastarse.

46.5 Relacion de los bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno, estado de
conservacion, ubicacién, coédigo patrimonial y precio base de cada bien, de ser el caso.

46.6  Plazo para el retiro de los bienes.

Articulo 47° DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES
La Gerencia Mumcipal solicitara al Consein Municipal que en el mismo acuerdo que se autoriza |
baja se indique la Disposicion Final de los mismos.

La disposicion final de los bienes muebles dados de baja de la municipalidad sera mediante:

47.1  Venta por subasta publica o venta directa de ser el caso.

47.2 Donacion a entidades publicas o privadas sin fines de lucro.

47, Incineracion.

47.4 Destruccion.

En el caso de disponerse la destruccion o incineracion de los bienes dados de baja, se realizara
en presencia de Notario Pablico a fin de dar fe del acto. Asimismg ponerse de
conocimiento del Organo de Control Interno, para su participacién medi sentante en
calidad de veedor.
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/
CAPITULO V
VENTA DE BIENES DADOS DE BAJA
Articulo 48° RESPONSABILIDAD DE LA VENTA
Luego de aprobada la venta por acuerdo del Concejo Municipal, Gerencia de Administracion y
Finanzas, en coordinacion con Subgerencia de Logistica y Servicios Generales, es responsable de
llevar a cabo las acciones correspondientes para la venta de los bienes muebles dados de baja.
Articulo 49° VENTA DE BIENES DADOS DE BAJA
La venta de bienes dados de baja se realizara a través de subasta publica, de conformidad con
lo prescrito en el articulo 59° de la Ley N° 27972 Orgéanica de Municipalidades y en aplicacidon de
los dispuesto en las bases administrativas de la subasta publica que apruebe el Concejo.
Cuando el importe total de la valorizacién de los bienes muebles objeto de venta sea menor a
las tres (03) UIT, se procedera a la venta mediante la modalidad de subasta restringida.
Articulo 50° BASES ADMINISTRATIVAS
o En las Bases Administrativas se determinardn como minimo, l0s siguientes aspectos:
/"‘) 50.1  Modalidad de la venta por subasta publica (en sobre cerrado, a viva voz o combinando
F y ambas modalidades) o subasta restringida en calidad de chatarra (en aplicacion del item

4 de las disposiciones especificas de la Directiva N© 001-2009-SBN), con su respectiva
resoluciéon administrativa.

S0.2 Relacion de los bienes a subastarse.

50.3 Caracteristicas de los bienes.

50.4 Precio base para las ofertas.

50.5 Depodsito en garantia

50.6  Hora, fecha y lugar para la exhibicidn de los bienes a subastarse y la realizacion de la
Subasta.

50.7 Plazo para el retiro de los bienes subastados.

50.8 Plazo para efectuar el pago y entrega de los bienes.

Articulo 51° RESOLUCION PARA LA VENTA POR SUBASTA PUBLICA
Mediante Resolucion administrativa, Gerencia de Administracidn y Finanzas aprobara las bases
administrativas para la venta por subasta publica.

Articulo 52° CONVOCATORIA

La convocatoria para la venta por subasta publica serd efectuada por la Municipalidad mediante
publicacion por una sola vez en el Diario Oficial “El Peruano”, tambiéen se publicara en el portal
institucional de la Municipalidad, en el que ofreceran informacion referida a la venta de los
bienes muebles.

Articulo 53° El acto de subasta publica sera dirigido por Martillero Pablico o Notario Publico,
de ser el caso. Gerencia de Administracion y Finanzas solicitara se designe a un representante
de la Oficina de Control Institucional a fin que asista en calidad de veedor para el acto de la
Subasta Publica.

Articulo 54° SEGUNDA CONVOCATORIA

Para la realizacién por segunda venta de la subasta publica, los bienes cuya adjudicacién fue
declarada desierta por falta de postores y los bienes abandonados, seran castigados en un 20%
respecto del precio base de la primera convocatoria.

Articulo 55° LA MESA DIRECTIVA
La Mesa Directiva serd quien realice el proceso de subasta y vele por su normal desarrollo y de
ser el caso, elaborara el Acta declarando los lotes Desierto o en Abandono. Estara integrada por
las siguientes personas:
- Representante de la OGA
- El Jefe (a) de la Subgerencia de Logistica y Servicios Generales.
- Martillero Publico o Notario Publico seguin sea el caso.

Un representante de la OCI en calidad de veedor.

Articulo 56° SEGUNDA CONVOCATORIA
Para la segunda convocatoria los bienes cuya adjudicaciéon fue declarada \d
postores y los bienes abandonados, seran castigados en un 7 -
primera convocatoria. el
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Articulo 57° RESOLUCION PARA LA VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA
Mediante Resolucion Administrativa aprobard las bases para la realizacion de la venta o subasta
restringida bajo la modalidad de “sobre cerrado”.

Articulo 58° CONVOCATORIA

Una vez aprobadas las bases, Subgerencia de Logistica y Servicios Generales invitara a por lo
menaos tres (03) postores para la presentacion de su propuesta, con una anticipacion minima de
cinco (05) dias habiles anteriores al acto de subasta restringida.

Articulo 66° ACTO DE LA SUBASTA PUBLICA

El acto de la subasta es llevado a cabo por un Martillero Publico o Notario Publico, de ser el caso
en presencia de un representante del Organo de Control Institucional, quien acudird en calidad
de veedor.

Articulo 67° INFORME SOBRE RESULTADOS

Dentro de un plazo de quince (15) dias se informara de los resultados de la Subasta Publica a la
1 Superintendencia de Bienes Nacionales, para el correspondiente Registro en el Sistema de

Informacion Nacional de Bienes Estatales y al Organo de Control Institucional.

Articulo 68° VENTA DIRECTA

Cuando los bienes no sean adjudicados en segunda convocatoria por Subasta Publica, se

efectuara la enajenacion mediante venta directa descontandose como castigo el 20% respecto

del Ultimo precio base; previa autorizacién mediante Acuerdo de Concejo.

El Concejo autorizarad la venta directa a la Gerencia de Administracion y Finanzas para que a

través de Subgerencia de Logistica y Servicios Generales organice y ejecute tal disposicion, de

acuerdo a lo siguiente:

68.1El referido Acuerdo deberad ser publicado en el portal institucional de la Municipalidad de
Chaclacayo, y en un diario de mayor circulacion, de ser el Caso,; consignando lugar, fecha y
hora de realizacion de la venta; también podra utilizarse cualquier otro medio para publicar
la venta directa.

68.2Para participar como postor debera realizar la compra de las respectivas bases entregando
su oferta economica en sobre cerrado y acompafando el 20% del importe de su propuesta
de dinero o cheque de gerencia como garantia de fiel cumplimiento.

68.3Las ofertas se presentaran en el |lugar, fecha y hora sefialados, en sobre cerrado y seran
recibidas por el Comité o el responsable de llevar a cabo la venta, en presencia de Notario
Publico, procediendo a la apertura y calificacion de las tres (Q3) propuestas, las mismas que
tendra derecho de ser mejoradas a viva voz hasta determinar al ganador, resultando
adjdicatario el postor que haya presentado la mejor oferta.

68.4El postor que obtenga la Buena Pro, deberd realizar la cancelacion del lote o de los bienes
adjudicados y el retiro de los mismos dentro del plazo previsto en las bases; en caso de
incumplimiento perderd el dinero entregado en garantia dejandose sin efecto Ia
adjudicacion y reasumiendo la Municipalidad la administracion del lote o de los bienes.

68.5En caso se procediera a efectuar la sequnda convocatoria se procedera a descontarse como
castigo el 20% respecto del Gltimo precio base.

68.6En caso se declare desierto en Segunda Convocatoria por falta de postores o por abandono
de los bienes, procedera la donacion de los mismos a una entidad de Beneficencia Social o
de ser el caso, procederd la incineracidn o destruccion de los bienes.

] CAPITULO VI
INCINERACION Y/O DESTRUCCION DE LOS BIENES MUEBLES DADOS
DE BAJA

Articulo 69° INCINERACION Y/0 DESTRUCCION
La incineracién y/o destruccién de bienes muebles patrimoniales en una accién_administrativa
por la cual se procede a eliminar bienes muebles que la Municipalidad de aclacaywp hubiese
dado de baja y no haya sido posible realizar un acto de disposicion mediante Subast Publica,
Venta Directa o donacion a terceros, previo Acuerdo de Concejo.

Articulo 70° DEL ACTA DE INCINERACION Y/0 DESTRUCCION Q
El acto de incineracion y/o destrucciéon conducido por Subgerencia de ﬁ-,,.-‘ ca y Servicios

Generales deberca contar necesariamente con la presencia de los 5 de Seguridad
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Ciudadana y del Organo de Control Institucional como veedor, debiendo dejar constancia en el
Acta correspondiente.

CAPITULO VII
SANEAMIENTO DE BIENES

Articulo 71° SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES

Se entiende como los procedimientos orientados a regularizar la titularidad de los bienes,
tratamiento contable de los sobrantes y faltantes resultante de los inventarios fisicos periodicos,
y problematica legal de la posesion de los bienes muebles de la Municipalidad de Chaclacayo.

Articulo 72° RESPONSABLE DEL SANEAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES

Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de Subgerencia de Logistica y Servicios
Generales y Subgerencia de Contabilidad, es la responsable de llevar a cabo los procedimientos
para el saneamiento de los bienes muebles.

Articulo 73° INFORMACION SOBRE BAJA DE BIENES MUEBLES
Gerencia de Administracion y Finanzas, dentro de los diez (10) dias utiles de aprobada la baja

de los bienes muebles, remitira a la Superintendencia de Bienes Nacionales la siguiente
documentacion:

73.1 Copia del Acuerdo que aprueba la baja, conteniendo la relacion detallada y valorizada de
los bienes muebles y su valor en libros.

Copia del Informe Técnico Legal.

Copia del Informe de las acciones que se vienen llevando para determinar
responsabilidades a que hubiere lugar.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Primera.- Modificaciones al Reglamento.

Gerencia General Municipal, Gerencia de Administracion y Subgerencia de Logistica y Servicios
Generales, quedan facultados para proponer al Concejo Municipal, las modificaciones que sean
necesarias introducir al presente Reglamento.

CAPITULO VII
\ DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Disposicion Transitoria.- Adecuacion a la presente norma

Los tramites o procedimientos de Altas, Bajas y Ventas de bienes que a la fecha de vigencia de
la presente norma, se encontraran pendientes de resolver, se sujetaran a las normas vy
procedimientos previstas en ésta.

Disposicion Final.- Vigencia.
El presente Reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial
El Peruano.




