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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“1.1. ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD"

Codigo: PA14628FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién: Nombre, DNI, domicilio, teléfono, correo electrénico,
especificando documentacion o informacion exacta del documento que desea obtener.

2.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente, segln corresponda.
Notas:

1.- El derecho de tramite se establece en funcién al costo de reproduccion del medio que contiene la informacion solicitada, el mismo que se
presenta posteriormente al ingreso de la solicitud.

2.- La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a disposicién del ciudadano el costo de reproduccién de la informacion
requerida a cancelar.

3.- En caso haya transcurrido el plazo y la institucién no ha emitido expreso al pronunciamiento tramite o servicio solicitado, este se da como
denegado, quedando el ciudadano en posibilidad de presentar el recurso Administrativo correspondiente.

4.- Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado en el numeral 2) debido a causas justificadas relacionadas
a la comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica u operativa o de recursos humanos de la entidad o al significativo volumen de la
informacién solicitada, por Unica vez la entidad debe comunicar al solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma
debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de informacién. El incumplimiento del plazo faculta al
solicitante a recurrir ante Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Formularios

Formulario: Solicitud de Acceso a la Informacién

Url: https://www.munichaclacayo.gob.pe/portals/Formulario/Formulario.html

Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Costo por Reproduccion Efectivo:

Soles
2.1. Por copia simple en Hoja A4 (Unidad) Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 0.10 Visa

Tarjeta de Crédito:
2.2. Por copia simple de Hoja A3 (Unidad) Visa
Monto - S/ 4.50 Otras opciones

Agencia Bancaria:

2.3. Por copia simple en Hoja A2 (Unidad) Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907

Monto - S/ 7.00 Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
2.4. Por copia simple de Hoja A1 (Unidad) de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07
Monto - S/ 9.50

2.5. Por grabacion de datos en CD
Monto - S/ 1.00

2.6. Por envio de informacién via Correo Electrénico: Gratuito
Monto - S/ 0.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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,

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Secretaria General Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica -
Tribunal de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 10 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
11°lit. a), b)y g) y 20° |TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién |Decreto Supremo 021-2019-JUS 11/12/2019
Publica.
10° al 16° Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo 072-2003-PCM 07/08/2003
Informacién Publica.
68° inc. b) TUO Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF y 15/11/2004
modificatorias
3° Decreto Supremo que aprueba el procedimiento administrativo | Decreto Supremo 164-2020-PCM 04/10/2020
estandarizado de acceso a la informacién publica creada u
obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo
su control.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"2.1. PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: 2.1.1. SEPARACION CONVENCIONAL"
Codigo: PA146240D1

I Descripcién del procedimiento

La separacién convencional, se inicia con la presenta0|on de la solicitud, sefialando nombre, documentos de identidad y el Gltimo domicilio conyugal,
con la firma y huella digital de cada uno de los conyuges, la cual debe contener indubitablemente la decisién de separarse, adjuntando los requisitos
establecidos en el TUPA. Recibida la solicitud la Municipalidad revisa y resuelve, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decisién de separarse dirigida al Alcalde, sefialando nombre. documento de identidad y
el ultimo domicilio conyugal. con la firma y huella digital de cada uno de los cényuges. En dicha solicitud.se debera constar ademas, la indicacién de
si los cédnyuges son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad. En cuyo caso se procedera mediante firma a ruego.
sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el caso.

2.- Exhibir el documento de identidad de ambos cényuges.

3.- Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio. expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud.

4 .- Declaracion jurada del ultimo domicilio conyugal de ser el caso. Suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.

5.- En caso de representacion adjuntar copia simple de poder general formalizado mediante designacién de persona cierta en el escrito.

6.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

REQUISITOS ADICIONALES:

Requisitos Relacionados con los hijos

En caso de no tener hijos:

7.- Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges. de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

8.- Copia certificada del acta o de la partida de Nacimiento.

9.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

10.- Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento.

11.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y visitas
de los hijos mayores con incapacidad.

12.- Copia certificada de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdicciéon del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

Requisitos Relacionados con el Patrimonio

13.- En caso no hubiera bienes. declaracion jurada con firma e impresién de la huella digital de cada uno de los conyuges de carecer de bienes
sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

14.- En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios. presentar el testimonio de la escritura publica inscrita en los Registros
Publicos.

15.- En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado el régimen
patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos.

Notas:

1.- Sélo podran solicitar el tramite los conyuges que después de transcurridos dos (2) afios a la celebracién del matrimonio deseen poner fin a su
unién. ( D.S. N° 009-2008-JUS Art. 3°)

() Se verifica el cumplimiento de los requisitos establecidos dentro del plazo de cinco (05) dias, luego de lo cual, en el plazo de quince (15) dias, fija
fecha, convoca y realiza la audiencia Unica, posteriormente se expedira en un plazo no mayor de cinco (05) dias la resolucién de alcaldia
declarandose la separacion convencional. En caso de inasistencia de uno o ambos cényuges por causas debidamente justificadas, el alcalde
convoca a nueva audiencia en un plazo no mayor a (15) dias.

I Formularios

I Canales de atencion
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Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru

Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 87.90 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Registro Civil Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

3°, 5°, 6° y Disposicion| Ley que regula el Procedimiento no contencioso de separacion |Ley 29227 16/05/2008

Complementaria Unica. |convencional y divorcio ulterior.

4°,5° 6° 10°y 15° Reglamento de la Ley N° 29227, Decreto Supremo 009-2008-JUS 12/06/2008

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"2.1. PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: 2.1.2. DIVORCIO ULTERIOR"
Codigo: PA1462935B

Descripcién del procedimiento

El divorcio ulterior, es la segunda etapa del Procedimiento no Contencioso de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior, a través del cual, uno de
los cényuges, luego de transcurrido dos (2) meses de notificada la Resolucion de Alcaldia que declara la separacion convencional (segun lo
establecido en el articulo 580° del Cédigo Procesal Civil), presenta la solicitud requiriendo “la disolucion del vinculo matrimonial”.

Emitida la Resolucién de Alcaldia que declara la disolucién del vinculo matrimonial, se realizara la notificacion respectiva del acto resolutivo a ambas
partes. La parte solicitante de la disolucion se apersonara a la municipalidad para la entrega de los oficios dirigidos a (RENIEC, municipalidad y
SUNARP, segun corresponda), siendo responsables de realizar la inscripcién correspondiente. Finalizando asi todo el procedimiento en la
municipalidad.

Requisitos

1.- Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al Alcalde que conocié el proceso de
separacion convencional, sefialando nombre, documento de identidad, numero de la Resoluciéon de Separacién convencional y firma del solicitante.
Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de otra otra discapacidad, sin
perjuicio de que impriman su huella digital o grafia, de ser el caso.

2.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .
Notas:

1.- El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resoluciéon que dispone la Separacion Convencional (Ley N° 29227, Art. 7°;
D.S. N° 009-2008-JUS Art. 12°).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 38.20 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Registro Civil Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Registro Civil - Subgerencia de Registro Civil Secretario General - Secretaria General
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
3°, 5°, 6°, 7° y|Leyque regulael Procedimiento no contencioso de separacion |Ley 29227 16/05/2008

Disposici6 nfconvencionaly divorcio ulterior.
Complementaria Unica.

4°,5° 6° 10° 13°y 15° [Reglamento de la Ley N° 29227. Decreto Supremo 009-2008-JUS 12/06/2008

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"2.2. DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL"
Codigo: PA14624BFC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural solicita la exoneracién de dias de publicacion para contraer matrimonio siempre y cuando
cumpla con presentar los documentos exigidos en el articulo 252° del Cédigo Civil. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos previa
presentacion de la solicitud simple y pagos de derechos correspondientes por parte del interesado.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde acreditando el pedido de dispensa de publicacion de edicto.

2.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 37.20 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Registro Civil Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Registro Civil - Subgerencia de Registro Civil

Secretario General - Secretaria General

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o

Publicacion

252° Cadigo Civil. Decreto Legislativo 295 24/07/1984

35°y 113° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Tributacién Municipal, y modificatorias.

pég. 16




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3.1. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PA1462B021

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacioén, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1).
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211126_124349.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion (Anexo 4).
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211126_151453.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 108.10 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacion
6°,7°y 8° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
20° Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3.2. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PA146201F9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacioén, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1).
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211126_150752.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion (Anexo 4)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211126_150944.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 122.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacion
6°,7°y 8° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
20° Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3.3. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PA1462CDFA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
hégil.zAmbos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actiuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1).
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211126_153019.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Caja de la Entidad

Monto - S/ 292.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econémico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

6°,7°y 8° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

25° Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3.4. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PA1462BFB3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211126_161313.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad

Monto - S/ 573.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econémico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

6°,7°y 8° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

25° Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.5. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PA1462DACY

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los modulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1).
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211126_165457 .pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 25]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Caja de la Entidad

Monto - S/ 553.90 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econémico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

6°,7°,8°y9° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

25° Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

pég. 26




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"3.6. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE
posterior)"

Codigo: PA1462BC42

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,

cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211129_150549.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion (Anexo 4)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211129_150650.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 27




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Caja de la Entidad

Monto - S/ 116.20 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

20° Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

péag. 28]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3.7. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PA1462935E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211129_153159.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 29




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Caja de la Entidad

Monto - S/ 271.90 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econémico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

3°,6° 7°y 8° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

25° Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

pég. 30




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"3.8. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE
previa)"

Codigo: PA14620757

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211129_155003.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 31]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Caja de la Entidad

Monto - S/ 541.50 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econémico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

3°,6° 7°y 8° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

25° Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"3.9. TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA
JURIDICA"

Codigo: PA14620D6A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacién. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211129_163043.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 23.60 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
13° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3.10. CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PA14624FEQ

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Comunicacién de cese de actividades. ‘

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211129_164012.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
14° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3.11. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS"
Codigo: PA14624501

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién municipal temporal para el desarrollo de la actividad comercial en
el espacio publico (comercio ambulatorio). Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la autorizacion
previa evaluacion técnica. En un plazo de treinta (30) dias habiles emite y notifica la autorizacion temporal, la cual tiene vigencia determinada.

I Requisitos

1.- Ser comerciante ambulante regulado.

2.- Formato de solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente suscrito, indicando en el cual conste el Documento Nacional de identidad,
ubicacion, giro de la actividad.

3.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 39.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo }

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de
Licencias y Autorizaciones

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Econdémico

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

83° Num. 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

5°Inc. 2, 18°y 26° Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio en los|Ordenanza Municipal 1787-MML 12/05/2014
Espacios Publicos de Lima Metropolitana, modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016).

35°y 113° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

4° Ley que reconoce la preparacion y expendio o venta de bebidas | Ley 30198 25/04/2014
elaboradas con plantas medicinales en la via publica, como
microempresas generadoras de autoempleo productivo.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.12. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS PARA LA REALIZACION DE
USOS ESPECIALES TEMPORALES"

Codigo: PA1462AAA8

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién temporal para el uso del retiro municipal o areas comunes con
fines comerciales para establecimientos con Licencia de Funcionamiento. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y atiende de conformidad con la normatividad vigente sobre la materia.

I Requisitos

1.- Presentar Solicitud - Declaracién Jurada suscrita por el representante legal de ser el caso.

2.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 38.10 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

isa
Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de
Licencias y Autorizaciones

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Econdémico

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

83° Num. 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

5°Inc. 2, 19°A 'y 26° Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio en los|Ordenanza Municipal 1787-MML 12/05/2014
Espacios Publicos de Lima Metropolitana, modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016).

35°y 113° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

4° Ley que reconoce la preparacion y expendio o venta de bebidas | Ley 30198 25/04/2014
elaboradas con plantas medicinales en la via publica, como
microempresas generadoras de autoempleo productivo.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.13. AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
REALIZADOS EN VIA PUBLICA O LUGARES ABIERTOS AL PUBLICO (FERIAS GASTRONOMICAS, ARTESANALES)"

Codigo: PA146247E2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de eventos y/o espectaculos publicos no
deportivos realizados en la via publica o lugares no confinados (abiertos al publico) eventuales. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y atiende de conformidad con la normatividad vigente sobre la materia.

I Requisitos

1.- Presentar Solicitud - Declaracién Jurada suscrita por el representante legal de ser el caso.
2.- Plano de ubicacion y distribucion de la feria.

3.- Plan de Seguridad.

4.- Propuesta de modulacion.

5.- Relacion de feriantes con sus respectivos nimeros de ubicacién y giro a desarrollar.

6.- Documento que acredite el suministro de energia eléctrica, cuando corresponda.

7.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente por médulo o Stand.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 40.20 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Licencias y Autorizaciones

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de
Licencias y Autorizaciones

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a.,
Publicacion
83° Num. 3.6 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
5°Inc. 2, 19°A Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio en los|Ordenanza Municipal 1787-MML 12/05/2014
Espacios Publicos de Lima Metropolitana, modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016).
35°y 113° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
4° Ley que reconoce la preparacién y expendio o venta de bebidas |Ley 30198 25/04/2014
elaboradas con plantas medicinales en la via publica, como
microempresas generadoras de autoempleo productivo.
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.14. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE ANUNCIOS Y/O AVISOS PUBLICITARIOS EN LA ViA PUBLICA DE PANELES
SIMPLES ADOSADO A FACHADA Y/O TOLDO"

Codigo: PA14621F18

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la autorizacion previa evaluacion técnica. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y atiende de conformidad con la normatividad vigente sobre la materia.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o segun formulario (distribucién gratuita o de libre reproduccion).

2.- Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita, en el cual se aprecia el entorno
urbano y el bien o edificacién donde se ubicara.

3.- Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.

4.- En caso de representacion, presentar copia del poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito, o
acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del administrado (*).

5.- En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos
al régimen de propiedad exclusiva comun, en la que la mitad mas uno de los propietarios, autorizan la ubicacién del anuncio o aviso publicitario. En
caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podréd presentarse documento de autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios.

6.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

En caso de Anuncios o Avisos Publicitarios Luminosos, lluminados o Especiales: Con areas de exhibicion mayores a 12.00 m2

7.- Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

8.- Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

(*)Para el caso de personas juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del administrado
o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 43.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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,

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econdmico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero o
Publicacion

79° Num. 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

9°, 14° al 18° Inc. 1.2, 1.4,1| Ordenanza que Regula la Ubicaciéon de Anuncios y Avisos|Ordenanza Municipal 1094-MML 23/12/2007

1.1, 11.2.1 y 111.2.2 y 20° | Publicitarios en la Provincia de Lima.

35°,113°y 115° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacion Administrativa.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.15. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE ANUNCIOS Y/O AVISOS PUBLICITARIOS EN LA ViA PUBLICA DE PANELES
SIMPLES (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO"

Codigo: PA1462571C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion de anuncio publicitario luminoso, iluminado o especial.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la autorizacion previa evaluacion técnica. En un plazo de
treinta (30) dias habiles emite y notifica la autorizacion, la cual tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o segun formulario (distribucién gratuita o de libre reproduccion).

2.- Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita, en el cual se aprecia el entorno
urbano y el bien o edificacién donde se ubicara.

3.- Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.

4.- En caso de representacion, presentar copia del poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito, o
acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del administrado (*).

5.- En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos
al régimen de propiedad exclusiva comun, en la que la mitad mas uno de los propietarios, autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En
caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentarse documento de autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios.

6.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

En caso de Anuncios o Avisos Publicitarios Luminosos, lluminados o Especiales: Con areas de exhibicion mayores a 12.00 m2

7.- Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

8.- Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

(*)Para el caso de personas juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del administrado
o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 43.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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,

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econdmico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero o
Publicacion

79° Num. 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

9°, 14° al 18° Inc. 1.2, 1.4,1| Ordenanza que Regula la Ubicaciéon de Anuncios y Avisos|Ordenanza Municipal 1094-MML 23/12/2007

1.1, 11.2.1 y 111.2.2 y 20° | Publicitarios en la Provincia de Lima.

35°,113°y 115° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacion Administrativa.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.16. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE ANUNCIOS Y/O AVISOS PUBLICITARIOS EN LA ViA PUBLICA DE PANELES
MONUMENTALES"

Codigo: PA14623563

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién de anuncios publicitarios en paneles monumentales. Recibida
la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la autorizacién previa evaluacion técnica. En un plazo de treinta (30)
dias habiles emite y notifica la autorizacion temporal, la cual tiene vigencia determinada.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o segun formulario (distribucion gratuita o de libre reproduccion).

2.- Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita, en el cual se aprecia el entorno
urbano y el bien o edificacién donde se ubicara.

3.- Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.

4.- En caso de representacion, presentar copia del poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito, o
acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del administrado (*).

5.- En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos
al régimen de propiedad exclusiva comun, en la que la mitad mas uno de los propietarios, autorizan la ubicacién del anuncio o aviso publicitario. En
caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios.

6.- Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, y escala 1/5000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente del
panel y del eje de la base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digital del plano.
7.- Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.

8.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

En caso de Anuncios o Avisos Publicitarios Luminosos, lluminados o Especiales: Con areas de exhibicién mayores a 12.00 m2

9.- Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

10.- Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

Notas:

1.- (*) Para el caso de personas juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del

administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 47.50

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

se considera aprobada.

‘ 30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

— T —

Subgerencia de Licencias y Autorizaciones

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Licencias y Autorizaciones

Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Econémico

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
79° Num. 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
9°; 14° al 18° Inc. 1.2, 1.4,1|Ordenanza que Regula la Ubicacion de Anuncios y Avisos|Ordenanza Municipal 1094-MML 23/12/2007
1.1, 111.1.1, 111.1.2, ll.2.1| Publicitarios en la Provincia de Lima.
y l1.2.2; 20° y 21°
35° 113°y 115° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 03/11/2016
Simplificacion Administrativa.
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.17. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACIQN DE AVISOS Y/O PUBLICIDAD EXTERIOR EN PREDIOS O EN VIiA PUBLICA
(AFICHES, GIGANTOGRAFIAS O BANDEROLAS DE CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES)"

Codigo: PA1462A907

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion de afiches o banderolas de campafas y eventos temporales.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la autorizacién previa evaluacion técnica. En un plazo de
treinta (30) dias habiles emite y notifica la autorizacion temporal, la cual tiene vigencia determinada.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o segun formulario (distribucion gratuita o de libre reproduccion).

2.- Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita, en el cual se aprecia el entorno
urbano y el bien o edificacién donde se ubicara.

3.- Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.

4.- En caso de representacion, presentar copia del poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito, o
acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del administrado (*).

5.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de personas juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del

administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 43.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Vi

isa
Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econémico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.!C a”
Publicacion
79° Num. 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
9°; 14° al 18° Inc. 1.2, 1.4;]Ordenanza que Regula la Ubicacion de Anuncios y Avisos|Ordenanza Municipal 1094-MML 23/12/2007
20°y 21° Publicitarios en la Provincia de Lima.
113°y 115° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 03/11/2016
Simplificacién Administrativa.
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.18. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN RECINTOS O
EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O
INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU
CERTIFICADO DE ITSE (HASTA 3000 ESPECTADORES)"

Codigo: PA1462C888

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para eventos y/o espectaculos publicos deportivos y no
deportivos con una afluencia menor o igual a 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacién de este tipo
de actividades y que requieran el acondicionamiento o instalacion de estructuras temporales que incidan directamente en el nivel de riesgo con el
cual obtuvieron su certificado ITSE. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y atiende de conformidad con la
normatividad vigente sobre la materia.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud que incluye lo siguiente:

a) Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante (tratdndose de personas juridicas o naturales).
b) Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal (en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas naturales
mediante representacion).

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion SUNARP. Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas.

3.- Numero de informe de ECSE favorable.

4.- Numero de Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

Notas:

1.- No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE los organizadores o promotores de:

a) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos que se realicen en una edificaciéon disefiada para tal fin, tales como estadios, coliseos, plazas
de toros, teatros o centros de convencién y similares y cuenten con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen estructuras
temporales.

b) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en la via publica en areas no confinadas, correspondiendo a la municipalidad
competente emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad para el espectaculo.

c) Celebraciones y eventos privados realizados en residencias, clubes y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o conductor del
establecimiento asume la responsabilidad por el cumplimiento de las condiciones de seguridad.

(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 43)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Vi

isa
Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

,

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econdmico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

1° Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos No|Ley 29168 18/12/2007
Deportivos.

79° Num. 3.6 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

39° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.

34°, 35° 36°, 38° 116° y[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

122° Procedimiento Administrativo General.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.

péag. 52




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.19. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN RECINTOS O
EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O
INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU
CERTIFICADO DE ITSE (MAYOR A 3000 ESPECTADORES)"

Codigo: PA1462BBEO

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para eventos y/o espectaculos publicos deportivos y no
deportivos con una afluencia mayor a 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacién de este tipo de
actividades y que requieran el acondicionamiento o instalacion de estructuras temporales que incidan directamente en el nivel de riesgo con el cual
obtuvieron su certificado ITSE. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y atiende de conformidad con la
normatividad vigente sobre la materia.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud que incluye lo siguiente:

a) Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante (tratdndose de personas juridicas o naturales).
b) Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal (en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas naturales
mediante representacion).

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion SUNARP. Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas.

3.- Copia simple del informe de ECSE favorable por la Municipalidad provincial.

4.- Numero de Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

Notas:

1.- No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE los organizadores o promotores de:

a) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos que se realicen en una edificaciéon disefiada para tal fin, tales como estadios, coliseos, plazas
de toros, teatros o centros de convencién y similares y cuenten con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen estructuras
temporales.

b) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en la via publica en areas no confinadas, correspondiendo a la municipalidad
competente emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad para el espectaculo.

c) Celebraciones y eventos privados realizados en residencias, clubes y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o conductor del
establecimiento asume la responsabilidad por el cumplimiento de las condiciones de seguridad.

(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 43)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Vi

isa
Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

,

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econdmico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

1° Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos No|Ley 29168 18/12/2007
Deportivos.

79° Num. 3.6 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

39° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.

34°, 35° 36°, 38° 116° y[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

122° Procedimiento Administrativo General.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

*3.20. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN EDIFICACIONES O
RECINTOS CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE ITSE (HASTA 3000
ESPECTADORES)"

Codigo: PA14624D99

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para eventos y/o espectaculos publicos deportivos y no
deportivos con una afluencia menor o igual a 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones cuya actividad es distinta a la finalidad para la
cual se otorgd el certificado ITSE. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y atiende de conformidad con la
normatividad vigente sobre la materia.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud que incluye lo siguiente:

a) Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante (tratandose de personas juridicas o naturales).
b) Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal (en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas naturales
mediante representacion).

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion SUNARP. Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas.

3.- Numero de informe de ECSE favorable.

4.- Numero de Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

Notas:

1.- No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE los organizadores o promotores de:

a) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos que se realicen en una edificacion disefiada para tal fin, tales como estadios, coliseos, plazas
de toros, teatros o centros de convencién y similares y cuenten con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen estructuras
temporales.

b) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en la via publica en areas no confinadas, correspondiendo a la municipalidad
competente emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad para el espectaculo.

c) Celebraciones y eventos privados realizados en residencias, clubes y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o conductor del
establecimiento asume la responsabilidad por el cumplimiento de las condiciones de seguridad.

(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 43)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econdmico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

1° Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos No|Ley 29168 18/12/2007
Deportivos.

79° Num. 3.6 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

39° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.

34°, 35° 36°, 38° 116° y[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

122° Procedimiento Administrativo General.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“3.21. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN EDIFICACIONES O
RECINTOS CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE ITSE (MAYOR A 3000
ESPECTADORES)"

Codigo: PA1462CO4E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para eventos y/o espectaculos publicos deportivos y no
deportivos con una afluencia mayor a 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones cuya actividad es distinta a la finalidad para la cual se
otorgo6 el certificado ITSE. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y atiende de conformidad con la
normatividad vigente sobre la materia.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud que incluye lo siguiente:

a) Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante (tratandose de personas juridicas o naturales).
b) Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal (en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas naturales
mediante representacion).

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion SUNARP. Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas.

3.- Copia simple del informe de ECSE favorable por la Municipalidad provincial.

4.- Numero de Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

Notas:

1.- No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE los organizadores o promotores de:

a) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos que se realicen en una edificacion disefiada para tal fin, tales como estadios, coliseos, plazas
de toros, teatros o centros de convencién y similares y cuenten con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen estructuras
temporales.

b) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en la via publica en areas no confinadas, correspondiendo a la municipalidad
competente emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad para el espectaculo.

c) Celebraciones y eventos privados realizados en residencias, clubes y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o conductor del
establecimiento asume la responsabilidad por el cumplimiento de las condiciones de seguridad.

(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 43)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econdmico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

1° Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos No|Ley 29168 18/12/2007
Deportivos.

79° Num. 3.6 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

39° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.

34°, 35° 36°, 38° 116° y[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

122° Procedimiento Administrativo General.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"3.22. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA VIiA PUBLICA EN
UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA QUE INCREMENTEN EL RIESGO (HASTA 3000
ESPECTADORES)"

Codigo: PA1462B890

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para eventos y/o espectaculos publicos deportivos y no
deportivos con una afluencia menor o igual a 3000 personas - realizados en la via publica en un area confinada con limitaciones o restricciones a la
entrada y/o salida. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y atiende de conformidad con la normatividad
vigente sobre la materia.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud que incluye lo siguiente:

a) Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante (tratandose de personas juridicas o naturales).
b) Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal (en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas naturales
mediante representacion).

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion SUNARP. Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas.

3.- Numero de informe de ECSE favorable.

4.- Numero de Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

Notas:

1.- No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE los organizadores o promotores de:

a) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos que se realicen en una edificacion disefiada para tal fin, tales como estadios, coliseos, plazas
de toros, teatros o centros de convencién y similares y cuenten con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen estructuras
temporales.

b) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en la via publica en areas no confinadas, correspondiendo a la municipalidad
competente emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad para el espectaculo.

c) Celebraciones y eventos privados realizados en residencias, clubes y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o conductor del
establecimiento asume la responsabilidad por el cumplimiento de las condiciones de seguridad.

(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 43)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Licencias y Autorizaciones Econdmico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

1° Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos No|Ley 29168 18/12/2007
Deportivos.

79° Num. 3.6 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

39° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.

34°, 35° 36°, 38° 116° y[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

122° Procedimiento Administrativo General.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"3.23. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA VIiA PUBLICA EN
UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA QUE INCREMENTEN EL RIESGO (MAYOR A 3000
ESPECTADORES)"

Codigo: PA14622707

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para eventos y/o espectaculos publicos no deportivos con una
afluencia mayor a 3000 personas - realizados en la via publica en un area confinada con limitaciones o restricciones a la entrada y/o salida. Recibida
la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y atiende de conformidad con la normatividad vigente sobre la materia.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud que incluye lo siguiente:

a) Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante (tratandose de personas juridicas o naturales).
b) Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal (en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas naturales
mediante representacion).

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion SUNARP. Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas.

3.- Copia simple del informe de ECSE favorable por la Municipalidad provincial.

4.- Numero de Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

Notas:

1.- No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE los organizadores o promotores de:

a) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos que se realicen en una edificacion disefiada para tal fin, tales como estadios, coliseos, plazas
de torosl, teatros o centros de convencién y similares y cuenten con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen estructuras
temporales.

b) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en la via publica en areas no confinadas, correspondiendo a la municipalidad
competente emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad para el espectaculo.

c) Celebraciones y eventos privados realizados en residencias, clubes y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o conductor del
establecimiento asume la responsabilidad por el cumplimiento de las condiciones de seguridad.

(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 43)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
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Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:

00.

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Licencias y Autorizaciones

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Licencias y Autorizaciones - Subgerencia de
Licencias y Autorizaciones

Econdémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

1° Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos No|Ley 29168 18/12/2007
Deportivos.

79° Num. 3.6 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

39° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.

34°, 35° 36°, 38° 116° y[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

122° Procedimiento Administrativo General.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3.24. LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Codigo: PA1462D6B5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacién y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
(10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada.

En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacién de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma.

2.- Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento para Bodegas de acuerdo con el Formato del Decreto
Supremo N° 010-2020-PRODUCE, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, publicado el
14/05/2020.

I Formularios

‘ Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero gc a.,
Publicacion
6° Ley General de Bodegueros. Ley 30877 05/12/2018
4°,19°, 20°, 21°y 22° Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros. Decreto Supremo 010-2020-PRODUCE 14/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3.25. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PA1462879D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccién y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificaciéon del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Notas:

1.- Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro de acuerdo con el Anexo N° 3 del Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracién Jurada, publicado el
03/10/2020.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente No aplica No aplica
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
3° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"4.1. INSPECCJON TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO
DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO"

Codigo: PA1462EA03

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resoluciéon y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

- Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

- Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

- Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211130_162658.pdf

Formulario PDF: Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones (Anexo 4)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211130_165351.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 72.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Gestion del Riesgo de Desastres - Subgerencia

de Gestién del Riesgo de Desastres

Econémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulos 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo
35y 37

Edificaciones

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"4.2. INSPECCJON TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO
DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO"

Codigo: PA1462120A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

- Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

- Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

- Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211130_164645.pdf

Formulario PDF: Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones (Anexo 4)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211130_164944.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 86.70 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Gestion del Riesgo de Desastres - Subgerencia

de Gestién del Riesgo de Desastres

Econémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulos 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo
35y 37

Edificaciones

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"4.3. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO"

Codigo: PA14626E07

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resoluciéon y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

- Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

- Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspecciéon Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

- Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el numero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a)Croquis de ubicacion.

b)Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

c)Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d)Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e)Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f)Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral 2 precedente en el caso de edificaciones que cuentan
con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211130_170733.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 262.50 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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,

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Gestién del Riesgo de Desastres - Subgerencia |Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
de Gestion del Riesgo de Desastres Econ6mico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14, Edificaciones.
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"4.4. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO"

Codigo: PA14622A4A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

- Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

- Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento.

- Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las
condiciones de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el numero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral 2 precedente en el caso de edificaciones que cuentan
con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211130_172838.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 542.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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,

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Gestién del Riesgo de Desastres - Subgerencia |Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
de Gestion del Riesgo de Desastres Econ6mico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14, Edificaciones.
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"4.5. RENQVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO"

Codigo: PA1462B911

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018- CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Renovacién del Certificado de ITSE (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211201_110127.pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurada para Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (Anexo 5)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211201_110201.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 65.40 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

de Gestién del Riesgo de Desastres

Subgerente de Gestion del Riesgo de Desastres - Subgerencia

Econémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

numeral 15.4 del articulo
15° y articulo 24°, 38°

Edificaciones.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2°,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018

pég. 76




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"4.6. RENQVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO"

Codigo: PA14626E0C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE,
solicita su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de
ITSE. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia
de ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccidn sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018- CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Renovacién del Certificado de ITSE (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211201_113246.pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurada para Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (Anexo 5)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211201_113338.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 76.90 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

de Gestién del Riesgo de Desastres

Subgerente de Gestion del Riesgo de Desastres - Subgerencia

Econémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

numeral 15.4 del articulo
15° y articulo 24°, 38°

Edificaciones.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2°,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"4.7. RENQVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO"

Codigo: PA1462D88B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la
diligencia de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE
tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccidn sea objeto de modificacion, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16- 2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Renovacion del Certificado de ITSE (Anexo 1)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211201_115642.pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurada para Renovacién del Certificado de Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (Anexo 5)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211201_115742.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 182.50 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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,

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

de Gestién del Riesgo de Desastres

Subgerente de Gestion del Riesgo de Desastres - Subgerencia

Econémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

articulo 11°, numeral
15.4 del articulo 15° y
articulo 29°, 38°

Edificaciones.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2°,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"4.8. RENQVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO"

Codigo: PA14623329

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccidn sea objeto de modificaciéon, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018- CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Solicitud de Renovacién del Certificado de ITSE (Anexo 1)

Formulario PDF: Declaracion Jurada para Renovacién del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (Anexo 5)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1462_20211201_121455.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 365.10 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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,

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

de Gestién del Riesgo de Desastres

Subgerente de Gestion del Riesgo de Desastres - Subgerencia

Econémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

articulo 11°, numeral
15.4 del articulo 15° y
articulo 29°, 38°

Edificaciones.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2°,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“4.9. EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA
CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS"

Codigo: PA1462922F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resoluciéon tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacioén de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacién, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento.

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras e
instalaciones eléctricas.

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud.

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple.
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Soles
Visa

Visa

Caja de la Entidad
Monto - S/ 146.20 Efectivo:

Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:
Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 -

N° Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

‘ 6 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Subgerente de Gestion del Riesgo de Desastres - Subgerencia
de Gestion del Riesgo de Desastres

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Econémico

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Articulos 39°, 40°, 41°,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018

47°, 48° y 49° Edificaciones.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"5.1. PERMISO DE’OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS
Y CARGA EN VEHICULOS MENORES"

Codigo: PA1462D3D4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica, solicita permiso de operacioén para prestar el servicio con vehiculos menores. Recibida la
solicitud la Municipalidad revisa, evalua y resuelve, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, consignando su razén social Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio legal, nombre y
firma del representante legal.

2.- En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia
Simple de la vigencia del poder.(*)
3.- Copia simple de la tarjeta de identificacion vehicular por cada vehiculo ofertado, expedido por la SUNARP.

4 .- Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente
por cada vehiculo ofertado.

5.- Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertado.

6.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del

administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 28.80 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
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,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Fiscalizacién Municipal y Transporte

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Fiscalizacion Municipal y Transporte -
Subgerencia de Fiscalizaciéon Municipal y Transporte

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Econémico

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

81° Num. 3.3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

40, 13°, 16°, 3ra. y 4ta.|Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de|Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010

Disposicio n|[Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados.

Complementaria y Final

34°, 35° 37°, 41° Num|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

41.1.6, 44° y 45° General.

2°y 3° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189 28/10/1999
Menores.

18°y 23° Ley General de Transporte y Transito Terrestre. Ley 27181 08/10/1999

10° Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de|Ley 30230 12/07/2014
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversion en el pais.

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacion Administrativa.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributaciéon Municipal y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"5.2. INCLUSION Y/O SUSTITUCION DE VEHICULOS MENORES"
Cé6digo: PA1462416A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita la inclusién y/o sustitucion de vehiculos menores. Recibida la solicitud la
Municipalidad revisa, evalla y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, indicando la relacién de vehiculos a incluir y/o sustituir.

2.- En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia
Simple de la vigencia del poder notarial. (*)

3.- Copia simple de la tarjeta de propiedad y del Certificado de la Pdliza de Seguro Obligado de Accidentes de Transito - SOAT por vehiculo.

4.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del

administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 27.90 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

péag. 87




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

,

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Fiscalizacién Municipal y Transporte

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo:

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

81° Num. 3.3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

40 Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de|Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados.

31°Inc. 31.2 y 31.4, 34°|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo [ Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

35°, 41° Num 41.1.6, 44°(General.

y 45°

3° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189 28/10/1999
Menores.

18° Ley General de Transporte y Transito Terrestre. Ley 27181 08/10/1999

10° Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de|Ley 30230 12/07/2014
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de
la inversion en el pais.

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacién Administrativa.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"5.3. AMPLIACION Y/O MODIFICACION DE PARADEROS DE VEHICULOS MENORES"
Codigo: PA1462F688

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita ampliacién y/o modificacion de paraderos de vehiculos menores. Recibida la
solicitud la Municipalidad revisa, evalua y resuelve, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

3.- Presentar un Informe Técnico justificatorio sobre la ampliacion y/o modificacion solicitada detallando la Zona de Trabajo y los paraderos en los
que desea prestar el servicio especial sobre la base de las necesidades de la poblacién y sobre el sentido y la capacidad de las vias.

4.- Plano de Ubicacion de la Zona de Trabajo indicando el paradero a ampliar y/o modificar.
5.- Numero del comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- La vigencia de la ampliaciéon y/o modificacion del paradero se sujeta a la vigencia de la autorizacion original.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 28.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Fiscalizacién Municipal y Transporte

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Fiscalizacién Municipal y Transporte -
Subgerencia de Fiscalizaciéon Municipal y Transporte

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
79° Num. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
4°y 15° Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de|Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados.
7° Num. 3y 4;y 12° Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte Publico |Ordenanza Municipal 1693-MML 05/04/2013
de Pasajeros y Carga de Vehiculos Menores Motorizados y no
motorizados en Lima Metropolitana y establece disposiciones
especiales para el Servicio de transporte en vehiculos menores
en el Cercado de Lima.
44°y Art. 122° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General.
68° Lit. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“5.4, INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS VIAS LOCALES (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O CASETAS DE
SEGURIDAD)"

Codigo: PA1462B8BF

I Descripcién del procedimiento

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

Procedimiento a través del cual cualquier agrupacion vecinal solicita la autorizacion de instalacion de elementos de seguridad, haciéndose
responsables debido al ejercicio de titularidad y responsabilidad directa por el elemento de seguridad. Recibida la solicitud, la Municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos. El plazo de atencién es de 30 dias habiles.

Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada presentada por el Titular de la Junta Directiva de la Agrupacion Vecinal vigente indicando el N° de
Resolucion de Reconocimiento ante la Municipalidad.

2.- Declaracion Jurada donde se sefiale que cuenta con opinién favorable de la Subgerencia de Gestion de Riesgo de Desastres indicando el N° de
informe correspondiente.

3.- Copia del Padron de firmas que cuente con la conformidad de por lo menos el 80% de los conductores de predios (una firma por predio) ubicados
dentro del area que se genera por la instalacién de los elementos de seguridad.

4.- Presentar los Detalles y especificaciones técnicas del disefio, tamafio y caracteristicas especiales del elemento de seguridad a instalar.

5.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
5.4.1. Por instalacién de elementos de seguridad. Caja de la Entidad
Monto - S/ 45.80 Efectivo:

Soles
5.4.2. Por inspeccion ocular por cada elemento de Seguridad. Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 17.10 Visa
Tarjeta de Crédito:
Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Fiscalizacién Municipal y Transporte

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Fiscalizacién Municipal y Transporte -
Subgerencia de Fiscalizaciéon Municipal y Transporte

Econémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a.,
Publicacion

79° Num. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
5°, 7°, 8°, 9° y primera| Ordenanza que regula el uso de elementos de seguridad y|Ordenanza Municipal 690-MML 28/05/2005
disposicion transitoria|derecho al libre transito; y modificatorias.

final

37°y 38° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General.
68° Lit. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“5.5. RENOVACION DE INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS VIAS LOCALES (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O
CASETAS DE SEGURIDAD)"

Codigo: PA146260D0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita la renovacion de instalacion de elementos de seguridad en las vias locales
(rejas batientes, plumas levadizas y/o casetas de seguridad). Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalua y atiende, de conformidad con los
marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada presentada por el Titular de la Junta Directiva de la Agrupacion Vecinal vigente indicando el N° de
resolucion de reconocimiento ante la Municipalidad, debiendo ser presentada con sesenta (60) dias anteriores al Vencimiento del plazo de la
Autorizacién.

2.- Declaracion Jurada donde se sefiale que cuenta con opinion favorable de la Subgerencia de Gestidn del Riesgo de Desastres indicando el N° de
informe correspondiente.

3.- Copia del Padrén de firmas que cuente con la conformidad de por lo menos el 80% de los conductores de predios (una firma por predio) ubicados
dentro del area que se genera por la instalacion de los elementos de seguridad.

4.- Declaracion Jurada sefialando que durante el plazo de autorizacion previa, no se ha impuesto una sancion por reincidencia contemplada en la
Ordenanza N° 690- MML debiendo indicando el N° de informe correspondiente.

5.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente por el tramite de Inspeccion Ocular por cada elemento de seguridad.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 35.10 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
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I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Fiscalizacién Municipal y Transporte

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Fiscalizacion Municipal y Transporte -
Subgerencia de Fiscalizaciéon Municipal y Transporte

Econémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )

Publicacion

79° Num. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

3°Inc. 3.2, 5°, 7°, 8° Inc.|Ordenanza que regula el uso de elementos de seguridad y|Ordenanza Municipal 690-MML 28/05/2005

8.4, 11° y primera|derecho al libre transito.

disposicion transitoria

final

37°y 38° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General.
68° Lit. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“5.6. APROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL DE PROYECTOS UBICADOS FRENTE A VIAS LOCALES (A EXCEPCION DE AQUELLOS
PROYECTOS DE EDIFICACION NUEVOS O QUE AMPLIEN SUS INSTALACIONES DESTINADOS A LOS USOS DE VIVIENDA, HOSPEDAJE,
EDUCACION Y SALUD)"

Codigo: PA146228E3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a traveés del cual se solicita la aprobacion de estudios de impacto vial de proyectos ubicados frente a vias locales (a excepcion de
aquellos proyectos de edificacion nuevos o que amplien sus instalaciones destinados a los usos de vivienda, hospedaje, educacién y salud).
Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalta y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud, indicando el nimero de DNI o RUC del solicitante, segln sea el caso.

2.- Copia simple de la vigencia de poder en caso de persona juridica, con una antigliedad no mayor a 30 dias calendario, de corresponder.

3.- Presentar el Estudio de Impacto Vial que contendra documentacién técnica, con el esquema y contenido expuesto en la presente Ordenanza,
debidamente suscrito por el profesional responsable (ingeniero de transporte o ingeniero con especialidad acreditada en la materia) habilitado en
formato impreso y digital (CD).

4.- Copia de la partida registral del predio, con una antigiiedad no mayor a 30 dias calendario.

5.- Copia de la resolucién de autorizacion y plano de distribucion (visado), emitidos por OSINERGMIN (solo para estaciones de servicio, grifos o
Establecimientos de Venta al Publico de GNV y/o GLP- Gasocentros).

6.- Copia de la licencia de funcionamiento o de la conformidad de obra, segun sea el caso (solo cuando dicha documentacion no haya sido expedida
por la Municipalidad Metropolitana de Lima); aplicable para aquellos establecimientos comerciales o de servicios o edificaciones, que no requirieron
en su oportunidad la aprobacién de un estudio de impacto vial, pero que sin embargo actualmente causan impactos viales negativos, detectados por
la Municipalidad.

7.- Declaracion Jurada de compromiso de implementacion de las medidas de mitigacién consignadas en el Estudio de Impacto Vial y de aquellas
medidas complementarias que pueda sefialar la Municipalidad Metropolitana de Lima.

8.- Numero del comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 57.20 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Lunes a Viernes de 08:00 a 16

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

:00.

[ Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Fiscalizacién Municipal y Transporte

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Fiscalizacién Municipal y Transporte -
Subgerencia de Fiscalizacién Municipal y Transporte

Econdémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
79° Num. 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
5°Inc. 5.3, 10° al 15° Ordenanza que regula el procedimiento de aprobacion de los |Ordenanza Municipal 2087-MML 05/04/2018
Estudios de Impacto Vial en Lima Metropolitana y deroga las
Ordenanzas 1268-MML, 1404-MML y 1694-MML.
68° Lit. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"5.7. SOLICITUD DE LIBERACION DE VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS INTERNADOS EN EL DEPOSITO MUNICIPAL"
Codigo: PA1462598C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita la liberaciéon de vehiculos menores motorizados internados en el Depésito
Municipal. Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalua y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada.

2.- En caso de representacion, se debe presentar una carta poder simple indicando el nombre de la persona que lo representara.
3.- Exhibir la Tarjeta de Propiedad y D.N.I. original del propietario o conductor.

4.- Copia simple del AFOCAT (solo para vehiculo autorizado) y/o SOAT vigente.

5.- Exhibir el comprobante de Pago de la multa por la infracciéon cometida (segun infraccion).

6.- Exhibir el comprobante de Pago por guardiania (por dia).

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Fiscalizacién Municipal y Transporte Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Feicha”
Publicacion
79° Num. 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
32°,115°, 116°y 122° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“6.1. RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE DETERMINACION DE DEUDA TRIBUTARIA FISCALIZADA, MULTA TRIBUTARIA'Y
RESOLUCIONES DE DETERMINACION POR IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS E IMPUESTO A LOS JUEGOS
ELECTRONICOS"

Codigo: PA1462EC6B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita recurso de reclamacion contra resolucion de determinacion de deuda
tributaria fiscalizada, multa tributaria y resoluciones de determinacion por impuesto a los espectaculos publicos no deportivos e impuesto a los juegos
electronicos. Recibida la solicita la Municipalidad prosigue el tramite administrativo correspondiente, de conformidad con los marcos normativos
vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante.

2.- Escrito fundamentado y autorizado por Recurrente o Representante Legal, que debera contener el nombre del abogado que lo autoriza, su firma
y nimero de registro habil.

3.- En caso se reclame vencido el plazo, pago de la totalidad de la deuda tributaria que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago, o presentar
carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (9) meses posteriores a la fecha de la interposicién de la
reclamacion.

4.- En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad.(***)

5.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.
Notas:

1.- (*) El recurso de apelacion debera ser presentado ante el 6rgano que dictd la resolucioén cual, soélo en el caso que se cumpla con los requisitos de
admisibilidad establecidos para este recurso, elevara el expediente al Tribunal Fiscal dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
presentacion de la apelacion.

(D. S. N° 156-2004-EF Art. 145°)

2.- (**) El Tribunal Fiscal resolvera las apelaciones dentro del plazo de doce meses (12) meses contados a partir de la fecha de ingreso de los
actuados al Tribunal.
(D. S. N° 156-2004-EF Art. 150°)

3.- (***) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del
administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

132°,133°,135°y 137° | Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

142° Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004

31°,113°y 115° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

26° Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

Simplificacién Administrativa.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"6.2. RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO"
Codigo: PA14623F5C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, interpone este medio impugnatorio para evitar la instancia de reclamacion e iniciar
su controversia directamente ante el Tribunal Fiscal. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y eleva al
Tribunal Fiscal el que calificara y resolvera.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado y autorizado por letrado en los lugares donde la defensa fuera cautiva, el cual debera contener el nombre del abogado que
lo autoriza, su firma y nimero de registro habil.

2.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

3.- En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad. (***)

Notas:

1.- (*) Podra interponerse recurso de apelacion ante el Tribunal Fiscal dentro del plazo de veinte (20) dias habiles siguientes a la notificacion de los
actos de la Administracion, cuando la impugnacién sea de puro derecho, no siendo necesario interponer reclamacién ante instancias previas. (D. S.
N° 156-2004-EF Art. 145°)

2.- (**) El Tribunal Fiscal resolvera las apelaciones dentro del plazo de doce meses (12) meses contados a partir de la fecha de ingreso de los
actuados al Tribunal.

(D. S. N° 156-2004-EF Art. 150°)

3.- (***) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del
administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 meses Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Fiscalizacién Tributaria - Subgerencia de
Fiscalizacion Tributaria

Gerente de Administracién Tributaria - Gerencia de
Administracion Tributaria
Tribunal Fiscal (*) (**) - Tribunal Fiscal

respuesta

Plazo méaximo de No aplica 20 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

146°, 150° y 151° Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 133-2013-EF 11/11/2004

37°,113°y 115° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil.

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacion Administrativa
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“7.1. SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS"

Coédigo: PA14624D31

Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual una persona natural o juridica puede solicitar la suspensién de un procedimiento sefialando alguna (as) de las causales de
suspension que hay en el TUO de la Ley de Procedimiento Coactivo D.S. N° 018-2008-JUS Articulo 31.1°.

Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante.

2.- Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el escrito, o acreditando una Copia Simple de la
carta poder con firma del administrado.

3.- Documento probatorio de la causal de suspension.

Formularios

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito ] [
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva - Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de
Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Administracién Tributaria
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?c a”
Publicacion
8° TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecuciéon Coactiva Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
35°, 44° Num. 44.2 , 45°;|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
113°, 208 y 209 General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"7.2. SOLICITUD DE RECLAMACION CONTRA ORDEN DE PAGO, RESOLUCION DE DETERMINACION DE DEUDA Y PERDIDA DE
FRACCIONAMIENTO"

Codigo: PA1462A8BB

I Descripcién del procedimiento

Los contribuyentes pueden impugnar los valores de cobranza, dentro de los plazos de Ley, a fin que la administracion se pronuncie en primera
instancia tributaria. El recurso debe expresar con claridad los puntos de desacuerdo y sustentarlos, y no requiere firma de abogado. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos, revisa el acto administrativo de controversia y resuelve en el plazo de 09 meses, emite y notifica la
Resolucién de Gerencia.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado y autorizado por Recurrente o Representante Legal, que debera contener el nombre del abogado que lo autoriza, su firma y
numero de registro habil.

2.- En caso se reclame vencido el plazo, pago de la totalidad de la deuda tributaria que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago, o presentar
carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (9) meses posteriores a la fecha de la interposicién de la
reclamacion.

3.- En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad. (*)

4.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

Notas:

1.- La Administracion Tributaria resolvera las reclamaciones dentro del plazo maximo de nueve (9) meses, incluido el plazo probatorio, contado a
partir de la fecha de presentacién del recurso de reclamacion. (D. S. N° 156-2004-EF Art. 142°)

2.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 meses Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 105]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva -
Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva

Gerente de Administracién Tributaria - Gerencia de
Administracion Tributaria

Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

respuesta

Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
145°, 146°, 162° y 163° Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
162°y 163° Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
37°,113°y 115° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil
3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacién Administrativa
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"7.3. FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS"
Codigo: PA14625784

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita el pago fraccionado de su deuda tributaria y no tributaria hasta en 36 cuotas,
siempre que esta no sea menor a 15% de la UIT. Recibida la solicitud, la municipalidad evaltua en forma inmediata el riesgo de incumplimiento y, de
considerarlo viable, otorga, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el reglamento, un contrato de fraccionamiento conteniendo los
datos del administrado, el detalle de la deuda fraccionada, incluyendo monto insoluto, intereses y reajustes, la cantidad de cuotas a cancelar, el
monto y la fecha de vencimiento de las mismas, asi como el interés aplicable al fraccionamiento.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante.

2.- En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad. (*)

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

4.- Pago de cuota inicial del fraccionamiento.

5.- Copia certificada de la resolucion que aprueba el desistimiento del recurso impugnatorio interpuesto emitido por la autoridad competente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del

administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo }

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

36° Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

31°1Inc. 31.2'y 31.4; 113°| TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

y 115° General.

26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacién y Estado | Ley 26497 11/07/1995

Civil.
3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

Simplificacion Administrativa.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"7.4. TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS"
Codigo: PA14625409

I Descripcién del procedimiento

La terceria de propiedad busca desafectar el respectivo bien que fue objeto de una medida cautelar por deudas tributarias (Impuesto Predial o
Arbitrios Municipales) y no tributarias (Multas Administrativas) dictada dentro de un proceso de ejecucién coactiva para hacer efectiva una obligacion
ajena.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante.

2.- Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el escrito, o acreditando una Copia Simple de la
carta poder con firma del administrado.

3.- Documento probatorio de la causal de suspension.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito } E }
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo }

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva - Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de
Subgerencia de Recaudacioén y Ejecutoria Coactiva Administracion Tributaria
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
20° TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva. Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
35°, 44° Num. 44.2 , 45°,| TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
113°, 208°y 209° General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"7.5. SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT SOBRE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL (PARA PENSIONISTAS)"
Codigo: PA1462D90B

I Descripcién del procedimiento

Los pensionistas y/o adultos mayores de 60 afios cumplidos a mas, pueden solicitar el beneficio de deduccion del Impuesto Predial siempre que 1)
sea propietario de un solo predio y viva en él, y 2). Su pensién o ingresos no supere 1 UIT . Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica el beneficio. La Resolucién de Gerencia que lo autoriza tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién de verificacion de lo declarado.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante sustentando la Deduccién de 50 UIT sobre la base imponible del Impuesto
Predial.

2.- Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con firma
del administrado.

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.
4.- De requerirse, presentar copia del comprobante de la Ultima boleta de pago o Liquidacion de Pensiéon (ingreso bruto no mayor a 1 UIT).

5.- Presentar Resolucion o documento que le confiere la calidad de Pensionista.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito } E }
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente Subgerente de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva - Gerente de Administracién Tributaria - Gerencia de
Subgerencia de Recaudacioén y Ejecutoria Coactiva Administracion Tributaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

19° Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004

162°y 163° Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

37°,113°, 115° y 162° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"7.6. SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT SOBRE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PERSONAS ADULTAS MAYORES NO
PENSIONISTAS"

Codigo: PA1462880A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual la persona solicita deduccién de 50 UIT sobre la base imponible del impuesto predial. Recibida la solicitud la
Municipalidad revisa, evalla y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante sustentando la Deduccién de 50 UIT sobre la base imponible del Impuesto
Predial.

2.- Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con firma
del administrado.

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

4.- De requerirse, presentar copia del comprobante de la Ultima boleta de pago o Recibo por Honorarios (ingreso bruto no mayor a 1 UIT).

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Aut0ridad competente Subgerente de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva - Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de
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Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva

Administracién Tributaria

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
19° Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
162°y 163° Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
37°,113°, 115° y 162° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil.
3° Decreto Supremo que establece disposiciones para la|Decreto Supremo 401-2016-EF 31/12/2016
aplicacion de la deduccién de la base imponible del Impuesto
Predial en el caso de personas adultas mayores no
pensionistas.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"7.7. SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA146222AF

I Descripcién del procedimiento

Los propietarios que se encuentren en los supuestos de la Ley (centros educativos, iglesias, entidades publicas, embajadas) pueden solicitar el
beneficio tributario de inafectacion o exoneracion del Impuesto Predial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos en un plazo de
cuarenta y cinco (45) dias habiles, emite y notifica la Resolucién de Gerencia.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante sustentando las razones por la cual solicita la inafectacion.

2.- Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con firma
del administrado.

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

4.- Presentar el documento que acredite la condicion de inafecto.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacioén previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva - Gerente de Administracién Tributaria - Gerencia de
Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Administracion Tributaria
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Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

17° Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004

23°,162°y 163° Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

37°,113°, 115° y 162° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"7.8. SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGO EN EXCESO O INDEBIDO TRIBUTARIO"
Codigo: PA14620601

I Descripcién del procedimiento

Los contribuyentes pueden solicitar el retorno de las sumas de dinero pagadas en exceso o indebidamente. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos, revisa las circunstancias del pago indebido o en exceso y resuelve en el plazo de 45 dias habiles, emite y
notifica la Resolucion correspondiente.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante sustentando las razones por la cual solicita la inafectacion.

2.- Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con firma
del administrado.

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

4.- Presentar el documento que acredite la condicién de inafecto.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente de Recaudacién y Ejecutoria Coactiva - Gerente de Administracién Tributaria - Gerencia de
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Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Administracién Tributaria
Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

38°, 162°y 163° Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

37°,113°, 115° y 162° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"7.9. SOLICITUD DE COMPENSACION DE PAGO EN EXCESO O INDEBIDO TRIBUTARIO"
Codigo: PA1462F765

I Descripcién del procedimiento

Los contribuyentes pueden solicitar que los montos pagados en exceso o indebidamente sean aplicados a sus propias deudas tributarias. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, revisa la coexistencia de la deuda tributaria el crédito o saldo a favor, los mismo
que no deben encontrarse prescritos y resuelve en el plazo de 45 dias habiles, emite y notifica la Resolucién correspondiente.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante sustentando las razones por la cual solicita la inafectacion.

2.- Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con firma
del administrado.

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

4.- Presentar el documento que acredite la condicién de inafecto.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente de Recaudacién y Ejecutoria Coactiva - Gerente de Administracién Tributaria - Gerencia de
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Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Administracién Tributaria
Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

23°,40°, 162° y 163° Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

37°,113°y 115° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"7.10. SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA1462F99B

I Descripcién del procedimiento

Los contribuyentes pueden solicitar la extincion de la deuda cuyo pago no haya sido requerido por la administracién tributaria dentro del plazo de
Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, revisa la exigibilidad de la administracion al contribuyente para el
pago de la deuda tributaria y resuelve en el plazo de 45 dias habiles, emite y notifica la Resolucion correspondiente.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante.

2.- En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad.(**)

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

Notas:

1.- (*) Las solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacién de la obligacion tributaria, deberan ser resueltas y notificadas en un plazo no
mayor de cuarenta y cinco (45) dias habiles siempre que, se requiriere pronunciamiento expreso de la Administracién Tributaria. (D.S. N° 133-2013-
EF Art. 162°)

2.- (**) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del

administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

pag. 121 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva - Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion

43°, 47°, 49°, 162° y 163° [ Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

37°,113°y 115° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil.

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacién Administrativa.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“8.1. INSCRIPCION DE RECICLADORES (OPERADORES) AL PROGRAMA DE SEGREGACION DE LA FUENTE Y RECOLECCION SELCTIVA DE
RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS DEL DISTRITO"

Codigo: PA1462C146

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona solicita inscripcion de recicladores (operadores) al programa de segregacién de la fuente y recoleccién
selectiva de residuos sélidos domiciliarios del distrito. Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalla y atiende, de conformidad con los marcos
normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcion dirigida al alcalde y con atencion a la Subgerencia de Gestion Ambiental y Ornato.

2.- Numero de la ficha registral de la organizacion de recicladores emitida por SUNARP.

3.- Exhibir el documento de identidad del representante legal de la asociacion.

4 .- Copia fedateada del padrén de socios.

5.- Fichas de datos basicos de cada reciclador con caracter de Declaracion Jurada, sefialando el numero de DNI y una foto tamario carnet.

6.- Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores (vehiculos, EPP, uniformes).

7.- Declaracion Jurada de domicilio.

8.- Copia simple de Antecedentes Policiales. (*)

9.- Compromiso firmado de brindar informacion sobre los resultados de su actividad a la Municipalidad.
Notas:

1.- (*) Los antecedentes policiales podran ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en
la TUO de la Ley N° 27444, ey del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito } E }
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Gestion Ambiental y Ornato Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente de Gestién Ambiental y Ornato - Subgerencia de Gerente de Servicios a la Ciudad - Gerencia de Servicios a la

Gestion Ambiental y Ornato Ciudad
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. A ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacion

119° Ley General del Ambiente. Ley 28611 15/10/2005

1° - Unica Disposicion|Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion Integral de [ Decreto Legislativo 1278 23/12/2016

Complementaria|Residuos Sélidos.

derogatoria

5° Ley que Regula la Actividad de los Recicladores. Ley 29149 07/10/2009

5°, 8°y 31°al 33° Ordenanza Metropolitana para Promover, Impulsar y Regular el [Ordenanza Municipal 1854-MML 23/12/2014
Reciclaje de los Residuos Sélidos en la Provincia de Lima.

35° Ley de Procedimiento Administrativo General. Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacién Administrativa.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“8.2. INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACION DE RECICLADORES AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION SELECTIVA
Y COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS"

Codigo: PA1462010D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona solicita inscripcion en el registro municipal de organizacién de recicladores autorizados para la
recoleccion selectiva y comercializacion de residuos sélidos. Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalua y atiende, de conformidad con los

marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacion.
2.- Indicacion de la Ficha de Registro de Inscripcion de la asociacion de Recicladores.
3.- Copia simple de carnet de vacunacion del tétano y Hepatitis B de sus asociados con las tres dosis.

4.- Copia simple de certificados de capacitacion de los 04 médulos por cada asociado y/o minimo 03 médulos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion Ambiental y Ornato Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente de Gestién Ambiental y Ornato - Subgerencia de Gerente de Servicios a la Ciudad - Gerencia de Servicios a la
Gestion Ambiental y Ornato Ciudad

pag. 125]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

119° Ley General del Ambiente. Ley 28611 15/10/2005

Texto completo Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion Integral de | Decreto Legislativo 1278 23/12/2016
Residuos Sélidos.

5° Ley que Regula la Actividad de los Recicladores. Ley 29149 07/10/2009

5°, 8° y 23° al 26° Ordenanza Metropolitana para Promover, Impulsar y Regular el |Ordenanza Municipal 1854-MML 23/12/2014
Reciclaje de los Residuos Solidos en la Provincia de Lima.

35° Ley de Procedimiento Administrativo General. Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"9.1. RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES"
Codigo: PA1462DA88

I Descripcién del procedimiento

E Se realiza mediante la presentacion de una solicitud, acompafiado de los requisitos exigidos en la Ordenanza N° 1762-2013-MML. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, sefialando el nombre del peticionario, nimero de DNI, nombre y direccién de la organizacion asi como el pedido
expreso de su organizacion y registro.

2.- Copia simple de la apertura de legalizacién del libro de actas.

3.- Numero de DNI de los miembros del 6rgano directivo de la organizacion social.

4.- Copia simple del acta de fundacién o constitucion.

5.- Copia simple del estatuto y su acta de aprobacion.

6.- Copia simple del acta de eleccién del érgano directivo.

7.- Copia simple de la némina de los miembros del érgano directivo.

8.- Copia simple de la ndmina de los miembros de la organizacién.

9.- Plano o croquis referencial del local o del domicilio institucional de la organizacion.
10.- Plano o croquis del radio de accién de la organizacion.

11.- Otro acervo documental, grafico y fuentes de registro pueden ser presentados adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho, el historial
y antecedentes de la organizacion.

Notas:

1.- Los documentos sefialados en los incisos 3, 4, 5, 6 y 7 seran presentados en copias autenticadas por el Fedatario Municipal o legalizadas por
Notario Publico.
(Ord. N° 1762-MML Art. 20°)

2.- Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en hojas simples, se inscribiran solo después que hayan sido adheridos o transcritos al
Libro de Actas de la Organizacion Social.

(Ord. N° 1762-MML Art. 20°)

3.- La municipalidad podra otorgar facilidades y modelos de formato adecuados para que las organizaciones acrediten su existencia legal. Todos
los documentos presentados tendran caracter de Declaracion Jurada de veracidad de los mismos.

(Ord. N° 1762-MML Art. 20°)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Participacion Vecinal

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Participacion Vecinal - Subgerencia de
Participacion Vecinal

Gerente de Desarrollo Social - Gerencia de Desarrollo Social

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
73° Num. 5.3 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
19°,20°, 25°,26°y 30° |Ordenanza que establece procedimientos para el|Ordenanza Municipal 1762-MML, 30/12/2013
Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
sociales para la Participacién Vecinal en Lima Metropolitana.
35° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"9.2. RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE NIVELES SUPERIORES DE REPRESENTACION"
Codigo: PA14620E1D

I Descripcién del procedimiento

E Se realiza mediante la presentacion de una solicitud, acompafiado de los requisitos exigidos en la Ordenanza N° 1762-2013-MML. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, sefialando el nombre del peticionario, nimero de DNI, nombre y direccién de la organizacion asi como el pedido
expreso de su organizacion y registro.

2.- Copia simple de la apertura de legalizacién del libro de actas.

3.- Numero de DNI de los miembros del 6rgano directivo de la organizacion social.

4.- Copia simple del acta de fundacién o constitucion.

5.- Copia simple del estatuto y su acta de aprobacion.

6.- Copia simple del acta de eleccién del érgano directivo.

7.- Copia simple de la némina de los miembros del érgano directivo.

8.- Copia simple de la ndmina de los miembros de la organizacién.

9.- Plano o croquis referencial del local o del domicilio institucional de la organizacion.

10.- Plano o croquis del radio de accién de la organizacion.

11.- Otro acervo documental, grafico y fuentes de registro pueden ser presentados adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho, el historial
y antecedentes de la organizacion.

REQUISITOS ADICIONALES

12.- Numero de Resolucién de Reconocimiento de la Organizacion Social conformada.

13.- Declaracion jurada de Cada Organizacion de tener fines comunes para unirse.

14.- Copia fedateada o legalizada del Acta de Asamblea de cada organizacion donde deciden ser parte de una organizacién de mayor nivel.

15.- Copia Fedateada o Legalizada del Acta de vigencia y ratificacién de permanecer a Organizacién de nivel superior de representacion.

Notas:

1.- Los documentos sefialados en los incisos 3, 4, 5, 6 y 7 seran presentados en copias autenticadas por el Fedatario Municipal o legalizadas por
Notario Publico.
(Ord. N° 1762-MML Art. 20°)

2.- Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en hojas simples, se inscribiran solo después que hayan sido adheridos o transcritos al
Libro de Actas de la Organizacion Social.

(Ord. N° 1762-MML Art. 20°)

3.- La municipalidad podra otorgar facilidades y modelos de formato adecuados para que las organizaciones acrediten su existencia legal. Todos
los documentos presentados tendran caracter de Declaracion Jurada de veracidad de los mismos.

(Ord. N° 1762-MML Art. 20°)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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,

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Participacion Vecinal Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Participacion Vecinal - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Social - Gerencia de Desarrollo Social
Participacion Vecinal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion
73° Num. 5.3 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
19°, 20°, 21°, 25°, 26° y|Ordenanza que establece procedimientos para el|[Ordenanza Municipal 1762-MML 30/12/2013
30° Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
sociales para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana.
35° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"10.1. REGISTRO DE TENENCIA Y CONTROL DE CANES"
Codigo: PA146288C9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica solicita el registro de su mascota (perro potencialmente peligroso (PPP) segln la LEY
N° 27596, Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Resolucién Ministerial N° 1776-2002-SA/DM) en el Registro Municipal de Canes, la cual se solicita
mediante formato general. La municipalidad una vez recibida la solicitud por el area encargada del registro de canes, otorga de manera automatica el
carnet que certifica el registro de la mascota. El plazo de entrega del carnet es de cinco (5) dias habiles, y tiene una vigencia de 01 afio.

I Requisitos

1.- Solicitud, con caracter de Declaracion Jurada, especificando lo siguiente:
- Caracteristicas fisicas que permita la identificacién del can.
- Identificacion del domicilio del propietario o poseedor, seglin corresponda.
- Antecedentes veterinarios.
- De corresponder, establecer su condicion de potencialmente peligrosos y los antecedentes de incidentes de agresiéon en que haya participado.

2.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o poseedor del Can.

3.- Certificado de vacunacion del can.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Salud, Bienestar y Programas Sociales Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

10°Inc. 10.1y 11° Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes. Ley 27596 14/12/2001

9° Reglamento de la Ley que regula el Régimen Juridico de|Decreto Legislativo 006-2002-SA 21/07/2002
Canes.

31°y 113° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"10.2. LICENCIA PARA TENENCIA DE CANES"
Codigo: PA1462A770

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita la licencia para tenencia de canes (Ley N° 27596, Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Resolucion
Ministerial N° 1776-2002-SA/DM), presentando los requisitos exigidos. Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalua y resuelve, de
conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud, con caracter de Declaracion Jurada solicitando licencia para tenencia de canes.
2.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o poseedor del Can.
3.- Certificado de vacunacion del can.

4.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

En caso de ser propietario o poseedor de canes considerados peligroso:

5.- Acreditar aptitud psicoldgica mediante certificado o constancia expedido por psicélogo colegiado.

6.- Declaracion Jurada de no haber sido sancionado conforme a la Ley N° 27596 y Modificatorias, en los 3 (tres) afios anteriores al momento de
adquisicion o tenencia de canes considerados potencialmente peligrosos.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 18.60 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Salud, Bienestar y Programas Sociales

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion

4°,10° Inc. 10.1y 11° Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes. Ley 27596 14/12/2001

9° Reglamento de la Ley que regula el Régimen Juridico de|Decreto Legislativo 006-2002-SA 21/07/2002
Canes.

37°y 113° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

68°, Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“11.1. AUTORIZACION PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS PUBLICOS EN AREAS DE USO PUBLICO (AGUA, DESAGUE,
ELECTRICIDAD)"

Codigo: PA1462D6D8

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para realizar obras publicas de instalacién domestica del
servicio de agua y desagle. La Municipalidad previa presentacion de la solicitud, verifica el cumplimiento de los requisitos de acuerdo al TUPA y
otorga de manera automatica la autorizacion. En el plazo de 5 a 7 dias habiles, emite el documento, la cual tiene vigencia de 30 dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacion.

2.- Factibilidad de servicio expedida por la empresa prestadora del servicio regulador.
3.- Croquis o plano de ubicacién de la obra a ejecutar.

4.- Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u otros.

5.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

6.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 3.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
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,

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Inversién Publica

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo:

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

79° Num. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

4°,6°,8°9°y 11° Reglamento para la Ejecucién de Obras en las Areas de|Ordenanza Municipal 203-MML 28/01/1999
Dominio Pablico; y su modificatoria Ordenanza N° 244-MML
(04.12.1999).

5° Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la Inversién,|Ley 30056 01/07/2013
impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial.

Texto completo Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos|Ley 30477 29/06/2016
autorizadas por las Municipalidades en las areas de dominio
publico.

1° Modifican reglamento de Calidad de la prestacion de Servicios | Resoluciéon de Consejo| 042-2011-SUNASS- 21/10/2011
de Saneamiento. Directivo CD

2°y4° Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 15/05/2008
Inversién en Materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de
Infraestructura.

2° Ley de Facilitacion de Conexiones Domiciliarias del Servicio|Ley 29706 09/07/2011
Publico de Distribucién del Gas Natural.

39°, Num. 39.1 TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"11.2. AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO PARA LA DOTACION DE SERVICIOS PUBLICOS (REDES DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, ENERGIA ELECTRICA, GAS NATURAL)"

Codigo: PA1462DF07

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita la autorizacion para ejecucion de obras en areas de uso publico para la
dotacion de servicios publicos (redes de agua potable, alcantarillado, energia eléctrica, gas natural). Recibida la solicitud la Municipalidad revisa,
evalla y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacion.

2.- Croquis o plano de ubicacion de la obra a ejecutar.

3.- Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u otros.
4.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

5.- Declaracion jurada del representante legal de la empresa concesionaria del servicio publico, aprobando el proyecto de obra y sefialando la
persona natural o juridica responsable de la ejecucion de la obra.

6.- Declaracion jurada de los profesionales habiles (solo en los casos que las obras a realizar no correspondan a empresas concesionarias de
servicios publicos).

7.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 3.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Inversién Publica Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

79° Num. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

4°,6°,8°9°y11° Reglamento para la Ejecucién de Obras en las Areas de|Ordenanza Municipal 203-MML 28/01/1999
Dominio Publico; y su modificatoria Ordenanza N° 244-MML
(04.12.1999).

5° Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la Inversién,|Ley 30056 01/07/2013
impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial.

Texto completo Ley que regula la ejecuciéon de obras de servicios publicos|Ley 30477 29/06/2016
autorizadas por las Municipalidades en las areas de dominio
publico.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"11.3. AMPLIACION DE LA AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS PUBLICAS"
Cé6digo: PA146296DD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la ampliacién de la autorizacion para la ejecucién de obras en areas publicas.
Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalua y resuelve, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. ‘

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito } E }
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Inversién Publica Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ] , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

79° Num. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

4°y 14° Reglamento para la Ejecucién de Obras en las Areas de|Ordenanza Municipal 203-MML 28/01/1999
Dominio Publico; y su modificatoria Ordenanza N° 244-MML
(04.12.1999).

5° Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la Inversién,|Ley 30056 01/07/2013
impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial.

31°Inc. 31.2y 31.4, 113°|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

y 115° Inc. 115.1y 115.2 [ General.

68° Inc b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"11.4. AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION, MEJORA O INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA O MOBILIARIO URBANO EN AREAS DE USO
PUBLICO (VEREDAS, PARADEROS, RAMPAS, POSTES DE ENERGIA ELECTRICA)"

Codigo: PA14624994

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para construccién, mejora o instalacion de infraestructura o
mobiliario urbano en areas de uso publico (veredas, paraderos, rampas, postes de energia eléctrica). Recibida la solicitud la Municipalidad revisa,
evalla y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacion.

2.- Croquis o plano de ubicacion de la obra a ejecutar.

3.- Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u otros.

4.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

5.- Declaracion jurada del representante legal de la empresa concesionaria del servicio publico, aprobando el proyecto de obra y sefialando la

persona natural o juridica responsable de la ejecucion de la obra.

6.- Declaracion jurada de los profesionales habiles (so6lo en los casos que las obras a realizar no correspondan a empresas concesionarias de
servicios publicos).

7.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 3.30 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Inversién Publica

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

79° Num. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

4°,6°,8° 9°y 11° Reglamento para la Ejecucién de Obras en las Areas de|Ordenanza Municipal 203-MML 28/01/1999
Dominio Publico; y su modificatoria Ordenanza N° 244-MML
(04.12.1999).

5° Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la Inversién,|Ley 30056 01/07/2013
impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial.

68° Inc b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“11.5. CONFORMIDAD DE OBRA EN VIA PUBLICA"

Codigo: PA1462874E

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita conformidad de obra. Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalta y
atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde.
2.- Declaracion Jurada de que la obra se ha realizado conforme a la autorizacién brindada.
Notas:

1.- Solo se aplica para obras de gran envergadura, que no constituyen servicios como medio para garantizar la reparacién de posibles dafios futuros.

Formularios

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito ] [
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Inversién Publica Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

79° Num. 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

4°Num. 1y 2, 16° al 19° |Reglamento para la Ejecuciéon de Obras en las Areas de|Ordenanza Municipal 203-MML 28/01/1999
Dominio Publico; y su modificatoria Ordenanza N° 244-MML
(04.12.1999).

113° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"12.01. VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA, TITULO SUPLETORIO Y RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS O
LINDEROS PARA PREDIOS URBANOS"

Codigo: PA146257CA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la visacion de planos para prescripcion adquisitiva de dominio y rectificaciéon
o delimitacion de areas o linderos, mediante el cual se otorgan planos y memoria descriptiva visadas, con el fin de realizar tramites ante registros
publicos o el Poder Judicial, correspondientes a prescripcién adquisitiva de dominio o rectificacion de areas y linderos. El plazo de atencién es de
treinta (30) dias habiles.

I Requisitos

1.- Solicitud por parte del administrado.
2.- Plano de Ubicacion, localizacién y perimétricos firmados por Ingeniero o Arquitecto colegiado.
3.- Memoria Descriptiva, donde se describen las edificaciones existentes suscritos por Ingeniero o Arquitecto Colegiado.

4.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 42.50 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y Edificaciones

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Planificacién Urbana, Catastro, Habilitaciones y
Edificaciones - Subgerencia de Planificacién Urbana, Catastro,
Habilitaciones y Edificaciones

Gerente de Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
505° Parrafo 2 Resolucién Ministerial - Cédigo Procesal Civil. Otros 010-93-JUS 08/01/1993
34°, 35°, 36°, 44°, 51°,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
52°y 122° Procedimiento Administrativo General.
68° Lit. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"12.02. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES"
Codigo: PA1462822F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién para instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.
Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalua y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando el otorgamiento de la
autorizacion. (1)

2.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
solicitante. (1) (*)

3.- Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesidn al solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere el
articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el
Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e informacion siguiente: (1) (3)

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.
b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de instalaciones adjuntando
los planos de ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la instalacién de
Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y
suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.
c) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o
superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telecomumcacmnes reune las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracién
debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos
casos se anexa un informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo
declarado.
d) En caso la obra implique la interrupcién del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, e
indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigaciéon adecuadas por los inconvenientes generados en la ejecucion de
la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.
f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccién | del Anexo 2.
g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para
revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a
cumplir los Limites Maximos Permisibles.

5.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio. (1)

6.- Indicar el niumero y la fecha de la constancia de pago. (1)

Requisito adicional especial:

7.- En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, se
debera adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad competente. (2)

Notas:

1.- El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho documento los requisitos establecidos. La falta de alguno de estos
requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2).

2.- De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de la
ejecucion de los trabajos de instalacion, con una anticipacién no menor a dos dias habiles.
(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 4.60

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y Edificaciones

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

79° Num. 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

3°,5°y 11° Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones, y modificatorias.

3¢ Lit. i), 7° Num. 7.1, 12° [Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015

(1), 14° (2), 15° (3), 17° y|la expansion de infraestructura en telecomunicaciones.

24°

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacién Administrativa.

44°y 45° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
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68°, Inc. b)

T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal, y modificatorias.

Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"12.03. AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION"
Codigo: PA1462BCDO

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién de instalacién de estaciones de radiocomunicacién. Recibida
la solicitud la Municipalidad revisa, evalua y resuelve, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando el otorgamiento de la
autorizacion. (1)

2.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
solicitante. (1) (*)

3.- Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesidn al solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere el
articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el
Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e informacion siguiente: (1) (3)

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.
b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar asi, como las caracteristicas fisicas y técnicas de instalaciones adjuntando
los planos de ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la instalacion de
Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y
suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.
c) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o
superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telecomumcacmnes reune las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracién
debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos
casos se anexa un informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo
declarado.
d) En caso la obra implique la interrupcién del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, e
indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigaciéon adecuadas por los inconvenientes generados en la ejecucion de
la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.
f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccién | del Anexo 2.
g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para
revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a
cumplir los Limites Maximos Permisibles.

5.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio. (1)

6.- Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones, con
una antigiedad no mayor de dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso. (4)

7.- Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes
legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario. (4)

8.- En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, el solicitante debe presentar copia
simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el
reglamento interno.

9.- Cuando los aires pertenezcan a un unico condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y también por el representante de la
Junta de Propietarios. (4)

10.- Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (1)

Requisito adicional especial:

11.- En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, se
debera adjuntar la autorizacion emitida por la autoridad competente. (2)

Notas:

1.- El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho documento los requisitos establecidos. La falta de alguno de estos
requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2).

2.- De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de la
ejecucion de los trabajos de instalacion, con una anticipacién no menor a dos dias habiles.
(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

I Canales de atencion
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Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru

Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 4.60 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y Edificaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,

Publicacion

79° Num. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

3°, 5°Num. 5.1y 11° Ley para la expansion de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007

Telecomunicaciones, y modificatorias.
3° Lit. i), 7° Num. 7.1, 12°|Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
(1), 13° Num. 13.1 (4),|la expansion de infraestructura en telecomunicaciones.
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14° (2), 15° (3), 17° y 24°

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacién Administrativa.

44° y 45° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

68°, Inc. b) T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal, y modificatorias. Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

pag. 152




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"12.04. REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES (Los Operadores y Proveedores de
Infraestructura Pasiva deben regularizar la Infraestructura de Telecomunicaciones instalada con anterioridad a la fecha de entrada vigencia Ley N°
29868)"

Codigo: PA146267CC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la regularizacion de la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones
(Los Operadores y Proveedores de Infraestructura Pasiva deben regularizar la Infraestructura de Telecomunicaciones instalada con anterioridad a la
fecha de entrada vigencia Ley N° 29868). Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalla y resuelve, de conformidad con los marcos normativos
vigentes.

I Requisitos

1.- FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando el otorgamiento de la
autorizacion. (1)

2.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
solicitante. (1) (*)

3.- Copia simple de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva. (1)
4.- Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e informacién siguiente: (1) (3)

a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la
instalacién de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500
detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

b) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente que la edificacién, elementos de soporte o
superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones, reine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracion
debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos
casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo
declarado.

5.- Indicar el numero y la fecha de la constancia de pago. (1)

Requisito adicional especial:

6.- En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, se
debera adjuntar la autorizacion emitida por la autoridad competente. (2)

Notas:
1.- (*)Para el caso de personas juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del

administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 4.00

Soles
Visa

Visa

I Plazo de atencién

Caja de la Entidad
Efectivo:

Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:
Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 -

N° Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:

00.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y Edificaciones

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

79° Num. 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

3°,5°y 11° Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones, y modificatorias.

3° Lit. i), 12° (1), 14° (2),|Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015

24° 'y Primerajllaexpansion de infraestructura en telecomunicaciones.

Disposicidn

Complementaria y Final

(3)

3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacion Administrativa.
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General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"12.05. REGULARIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION (Los Operadores y Proveedores de Infraestructura
Pasiva deben regularizar la Infraestructura de Telecomunicaciones instalada con anterioridad a la fecha de entrada vigencia Ley N° 29868)"

Codigo: PA1462E2A0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita al regularizacién de instalaciéon de estaciones de radiocomunicacioén (Los
Operadores y Proveedores de Infraestructura Pasiva deben regularizar la Infraestructura de Telecomunicaciones instalada con anterioridad a la
fecha de entrada vigencia Ley N° 29868). Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalta y resuelve, de conformidad con los marcos normativos
vigentes.

I Requisitos

1.- FUINIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando el otorgamiento de la
autorizacion. (1)

2.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
solicitante. (1) (*)

3.- Copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).
4.- Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e informacién siguiente: (1) (3)

a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la
instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500
detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

b) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente que la edificacién, elementos de soporte o
superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones, reune las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracion
debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos
casos se anexa un informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo
declarado.

5.- Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones,
con una antigliedad no mayor de dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso. (4)

6.- Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes
legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario. (4)

7.- En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, el solicitante debe presentar copia
simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el
reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un Unico condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y también por el
representante de la Junta de Propietarios. (4)

8.- Indicar el numero y la fecha de la constancia de pago. (1)

Requisito adicional especial:

9.- En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales , se
debera adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad competente. (2)

Notas:

1.- (*) Para el caso de personas juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del

administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 4.00

Soles
Visa

Visa

I Plazo de atencién

Caja de la Entidad
Efectivo:

Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:
Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 -

N° Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:

00.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y Edificaciones

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
79° Num. 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
3°,5°y 11° Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones, y modificatorias.
3° Lit. i), 12° (1), 13° (4),| Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
14° (2), 24° y Primera|la expansion de infraestructura en telecomunicaciones.
Disposicidn
Complementaria y Final
(3)
3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacion Administrativa.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"12.06 AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES"
Codigo: PA14627B5F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la ampliaciéon de autorizacion para la instalaciéon de infraestructura de
telecomunicaciones. Recibida la solicitud la Municipalidad revisa, evalta y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacién de la autorizacién, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado. (1)
Notas:

1.- La ampliacion requerida se solicita con al menos diez dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo }

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y Edificaciones Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”

Publicacion
79° Num. 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
3°y5° Ley para la expansiéon de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007

Telecomunicaciones, y modificatorias.

3° Lit. i), 17°, 18° Num. 2|Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el Fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
1) la expansion de infraestructura en telecomunicaciones.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"12.07. NUMERACION MUNICIPAL"
Codigo: PA14625300

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la numeracion de su predio, exterior que identifica las unidades catastrales y
sus partes susceptibles de numerar. Este documento se emite exclusivamente a solicitud del propietario y solo procede en los casos en que la
unidad catastral cuente con la correspondiente autorizacion de edificacion (Licencia de Obra o Edificacion y/o Conformidad de Obra) y/o declaratoria
de edificacion inscrita en los Registros de Predios de Lima. El plazo de atencién es de treinta (30) dias habiles de presentada la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud por parte del administrado.

2.- En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia
Simple de la vigencia del poder.

3.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 44.90 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y Edificaciones

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Planificacién Urbana, Catastro, Habilitaciones y
Edificaciones - Subgerencia de Planificacién Urbana, Catastro,
Habilitaciones y Edificaciones

Gerente de Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
40°y 79° Num. 3.4 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
67° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion.
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal; y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Servicio
"1.2. SOLICITUD DE COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS."
Codigo: SE1462FDE7

I Descripcion del Servicio

Servicio a través del cual toda persona natural o juridica, solicita copia certificada de documentos. Recibida la solicitud la Municipalidad revisa y
resuelve, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud simple especificando informacion: Nombre, DNI, domicilio, teléfono, correo electrénico. Especificar documentacién o informacion exacta
del documento que desea obtener.

2.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
2.1. En Hoja A4 - 2.1.1. Por primera hoja: Caja de la Entidad
Monto - S/ 14.40 Efectivo:
Soles
2.1. En Hoja A4 - 2.1.2. Por hoja adicional: Tarjeta de Débito:
Monto - S/3.20 Visa
Tarjeta de Crédito:
2.2. En Hoja A3 - 2.2.1. Por primera hoja: Visa
Monto - S/ 18.80 Otras opciones
Agencia Bancaria:
2.2. En Hoja A3 - 2.2.2. Por hoja adicional: Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Monto - S/ 7.60 Transferencia:
Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 -
2.3. En Hoja A2 - 2.3.1. Por primera hoja: N° Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

Monto - S/ 21.30

2.3. En Hoja A2 - 2.3.2. Por hoja adicional:
Monto - S/ 10.10

2.4. En Hoja A1 - 2.4.1. Por primera hoja:
Monto - S/ 23.80

2.4. En Hoja A1 - 2.4.2. Por hoja adicional:
Monto - S/ 12.60

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Secretaria General

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
31° Inc. 31.2 y 31.4,|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
107°, 110° y 160° General.
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Servicio
"2.3. MATRIMONIO CIVIL "
Codigo: SE1462B199

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través de cual, toda persona natural solicita contraer matrimonio civil ante el alcalde, los interesados previa presentacion de la
solicitud acompafiaran todos los documentos necesarios establecidos en el articulo 2348° y siguientes del Coédigo Civil, transcurrido el plazo
sefialado para la publicacién de los avisos sin que se haya producido oposicién y no existiendo impedimento alguno se declarara la capacidad de los
contrayentes, el matrimonio se celebra publicamente con la presencia de dos testigos, si sus respuestas son afirmativas se extendera el acta de
matrimonio firmada por los intervinientes.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde.

2.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de los contrayentes.

3.- Declaracion Jurada de domicilio. Ambos deberan presentar declaracion jurada simple domiciliaria, es indispensable que uno de los contrayentes
acredite que domicilia en el Distrito.

4.- Certificado Médico Pre nupcial (No mayor de 30 dias).

5.- Cada pretendiente presentara a dos testigos mayores de edad que lo conozcan por lo menos desde tres afios antes. (Los mismos testigos
pueden serlo de ambos pretendientes).

6.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente :

6.1. Matrimonio Civil - En horario de oficina (Lunes a Viernes 8:00 am a 5:00 pm)
6.1.1. En el Local Municipal
6.1.2. Fuera del Local Municipal (Dentro del Distrito)
6.1.3. Fuera del Local Municipal (Fuera del Distrito)

atrimonio Civil - Fuera del horario de oficina (Lunes a Viernes de 5:00 pm a 8:00 pm; Sabados y Domingos de 8:00 am a 8:00 pm )
2.1. En el Local Municipal

6.2.2. Fuera del Local Municipal (Dentro del Distrito)

6.2.3. Fuera del Local Municipal (Fuera del Distrito)

REQUISITOS ADICIONALES CORRESPONDIENTES

6.2. M
6.

PARA DIVORCIADOS

7.- Copia Certificada de la Sentencia de divorcio o invalidacion del matrimonio anterior.

8.- Declaracion Jurada de no administrar bienes a nombre de los hijos bajo su patria potestad.

9.- Certificado médico negativo de embarazo de la Contrayente si es que han transcurrido por lo menos 300 dias de producido el divorcio.

PARA VIUDOS

10.- Copia simple de la Partida de defuncién de conyuge.

11.- Declaracion jurada de no administrar bienes a nombre de los hijos bajo patria potestad.

12.- Certificado médico negativo de embarazo de la Contrayente si es que han transcurrido por lo menos 300 dias de producido la viudez.

PARA MENORES DE EDAD
13.- Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos Ultimos de los ascendientes y a falta de éstos la autorizacion judicial respectiva,
conforme a lo indicado el articulo 244 del Cédigo Civil.

PARA EXTRANJEROS

14.- Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacién segun corresponda, visado por el Cénsul peruano en el pais de origen, legalizado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores o apostillado, con traduccion oficial.

15.- Exhibicién del pasaporte y/o carné de extranjeria autenticado por fedatario municipal.

16.- En caso de ser divorciado, presentar partida de matrimonio anterior con la disolucién o sentencia del divorcio, con las visaciones respectivas, o
apostillado, con traduccién oficial.

I Formularios

I Canales de atencién

Atenciodn Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
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6.1.1. En el Local Municipal
Monto - S/ 71.60

6.1.2. Fuera del Local Municipal (Dentro del Distrito)
Monto - S/ 85.60

6.1.3. Fuera del Local Municipal (Fuera del Distrito)
Monto - S/ 111.60

6.2.1. En el Local Municipal
Monto - S/ 85.60

6.2.2. Fuera del Local Municipal (Dentro del Distrito)
Monto - S/ 85.60

6.2.3. Fuera del Local Municipal (Fuera del Distrito)
Monto - S/ 111.60

Plazo

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

E 5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Registro Civil

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion

20° Num. 16 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 25/05/2003

243° Inc. 2 y 3, 244°,[ Codigo Civil. Decreto Legislativo 295 24/07/1984

248°, 250°, 259°, 261°,

264° y 265°

31°y 113° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo [ Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Servicio
"2.4. PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTROS DISTRITOS"
Codigo: SE1462305C

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, toda personal natural solicita la exhibicién de su edicto matrimonial tramitado en otros municipios, en cumplimiento
del articulo 251° del Cédigo Civil, previa presentacion de su solicitud y el derecho de tramite.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde.

2.- Presentacion del Edicto Matrimonial.
3.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 13.00 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Registro Civil Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Base legal
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. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
250°y 251° Cadigo Civil. Decreto Legislativo 295 24/07/1984
31°y 113° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
Art. 68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Tributacion Municipal, y modificatorias.
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Denominacién del Servicio

“2.5. POSTERGACION DE FECHA MATRIMONIAL"

Codigo: SE14622846

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual una persona natural solicita la reprogramacién de su fecha y hora de matrimonio para lo cual debera presentar su
solicitud debidamente motivada. La nueva fecha se pondra de acuerdo a la disponibilidad de la agenda y la eleccion de los interesados.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde.

Notas:
1.- La solicitud de reprogramacion se debe presentar con una anticipacion de siete (07) dias a la fecha programada.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24

Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito ] [

Plazo

5 dias habiles

— T —— T e—

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Registro Civil Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
248° Cadigo Civil. Decreto Legislativo 295 24/07/1984
32°, 115°, 116° y 122° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General.
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Denominacién del Servicio
"3.26. DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"
Codigo: SE146217B9

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita el duplicado de Certificado de Licencia de Funcionamiento. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica el duplicado del certificado de la Licencia de
Funcionamiento, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles emite y notifica el duplicado de la Licencia de Funcionamiento, la cual tiene vigencia
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el solicitante en el cual se debe indicar el nimero del certificado de la licencia de funcionamiento cuyo duplicado se solicita.

2.- Numero del Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 16.00 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 -
N° Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

79° Num. 3.6.4 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

32°,116°y 122° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General.

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Servicio
"4.10. DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES"
Codigo: SE1462D655

I Descripcion del Servicio

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite. ‘

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 18.60 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Base legal
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. . . " . Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero S
Publicacién
Numeral 43.2 del articulo| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

43° y articulo 118°

Procedimiento Administrativo General.
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Denominacién del Servicio
"5.8. DUPLICADO DE PERMISO DE OPERACION"
Codigo: SE1462CEQ7

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita duplicado de permiso de operacion. Recibida la solicitud la Municipalidad
revisa, evalla y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 21.70 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 -
N° Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo

[ 5 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Fiscalizacién Municipal y Transporte Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Base legal
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P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

81° Num. 3.3.2 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

4° Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de|Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados.

31°Inc. 31.2 y 31.4, 34°|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

35° 41° Num 41.1.6,[General.

44° y 45°

20y 3° Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos |Ley 27189 28/10/1999
Menores.

18°y 23° Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley 27181 08/10/1999

68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias
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Denominacién del Servicio
"7.11. CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS (IMPUESTO PREDIAL Y/O ARBITRIOS)"
Codigo: PA14627DD3

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, registrada como contribuyente ante esta municipalidad, solicita un documento donde
se reconozca que no registra deudas tributarias. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica la existencia de obligaciones tributarias pendientes de
pago y emite, de ser el caso, la Constancia de No Adeudo respectiva.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante.

2.- En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada

notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad.(*)

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

4.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del

gdministrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
eneral.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 11.20 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

isa
Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero l'EC a.,
Publicacion
31° Inc. 31.2 y 31.4,|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo. |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
107°, 110°, 113° y 115°
26° Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil.
3° Num. 3.3. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacion Administrativa.
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Denominacién del Servicio
"7.12. REIMPRESION DE DECLARACION JURADA (HR O PU) DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS"
Codigo: SE14628842

I Descripcion del Servicio

Los contribuyentes pueden solicitar la reimpresién de la declaracion jurada mecanizada de actualizacién de valores y determinacion del impuesto del
predio por el cual deba tributar. La Municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, pagos y otorga de manera automatica la declaracién
jurada mecanizada.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante.

2.- Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito, o acreditando una Copia Simple de la
carta poder con firma del administrado.

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

4.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

4.1. Por primera Hoja:
Monto - S/ 2.40

4.2. Por Hoja Adicional:
Monto - S/ 0.30

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Vis:

a
Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 -

N° Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F?Cha, )
Publicacion
23°,84°y 92° Inc. K Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 21/07/2013
31° Inc. 31.2 y 31.4,| TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
113° y 115° General.
26° Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 11/07/1995
Civil
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

modificatorias.
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Denominacién del Servicio
"9.3. ACTUALIZACION DE DATOS EN EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES"
Codigo: SE14625552

I Descripcion del Servicio

E Se realiza mediante la presentacion de una solicitud, acompafiado de los requisitos exigidos en la Ordenanza N° 1762-2013-MML. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde.

2.- Copia de Apertura de legalizacion del Libro de Actas.

3.- Copia del Acta de Asamblea General que conste el acuerdo correspondiente y la eleccion de nueva junta directiva y la relaciéon de miembros de la
asamblea.

4.- Copia de la convocatoria o esquela de invitacion a la asamblea general.

5.- Copia del Padrén o nomina actualizada de los miembros de la organizacién.

6.- Copia del Estatuto de la organizacién (en caso haya modificacién parcial o total) vigente.

REQUISITOS ADICIONALES PARA ORGANIZACIONES DE NIVEL SUPERIOR DE REPRESENTACION
7.- Se debera acreditar fehacientemente el porcentaje de organizaciones de nivel inmediato inferior que las compone de acuerdo a las normas que
las regula.

REQUISITOS ADICIONALES PARA ORGANIZACIONES QUE CUENTEN CON PERSONERIA JURIDICA

8.- Copia de Partida registral actualizada y vigente.

Notas:

1.- Los documentos sefialados en los incisos 3, 4, 5, 6 y 7 seran presentados en copias autenticadas por el Fedatario Municipal o legalizadas por
Notario Publico.

(Ord. N° 1762-MML Art. 20°)

2.- Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en hojas simples, se inscribiran solo después que hayan sido adheridos o transcritos al
Libro de Actas de la Organizacién Social.

(Ord. N° 1762-MML Art. 20°)

3.- La municipalidad podra otorgar facilidades y modelos de formato adecuados para que las organizaciones acrediten su existencia legal. Todos los
documentos presentados tendran caracter de Declaracién Jurada de veracidad de los mismos.

(Ord. N° 1762-MML Art. 20°)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

E Gratuito ] [ ]
I Plazo

[ 30 dias habiles }
I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Participacion Vecinal Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacion

73° Num. 5.3 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003

19°, 24°y 25° Ordenanza que establece procedimientos para el|Ordenanza Municipal 1762-MML 30/12/2013
Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
sociales para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana.

35° TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
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Denominacién del Servicio
"12.08. CERTIFICADO DE NUMERACION"
Codigo: SE1462CC29

I Descripcion del Servicio

Servicio en exclusividad a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la numeracién de su predio, exterior que identifica las unidades
catastrales y sus partes susceptibles de numerar. Este documento se emite exclusivamente a solicitud del propietario. El plazo de atencion es de
cinco (05) dias habiles de presentada la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud por parte del administrado.

2.- En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia
Simple de la vigencia del poder. (*)

3.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444 ,Ley del Procedimiento Administrativo
General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 23.00 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Edificaciones

Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero l'EC a.,
Publicacion
40°y 79° Num. 3.4 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
92° Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios de la|Resolucién de 097-2013-SUNARP- 03/05/2013
SUNARP. Superintendencia SN
67° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA | 15/05/2017
Edificacion.
31° Inc. 31.2 y 31.4,|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
113°, 115° Inc. 115.1 y|General.
115.2
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias.
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Denominacién del Servicio
"12.09. CERTIFICADO DE NOMENCLATURA"
Codigo: SE14620EB7

I Descripcion del Servicio

Servicio en exclusividad a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita el certificado de nomenclatura vial, mediante el cual la se indica el
nombre actual y el o los nombres anteriores con los que se ha ido identificando a una determinada via. Este certificado puede inscribirse en
Registros Publicos. El plazo de atencidn es automatico.

I Requisitos

1.- Solicitud por parte del administrado.

2.- En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia
Simple de la vigencia del poder. (*)

3.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444 ,Ley del Procedimiento Administrativo
General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 23.00 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 -

N° Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Edificaciones

Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

modificatorias.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero l'EC a.,

Publicacion
40°y 79° Num. 3.4 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
91° Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios de la|Resolucién de 097-2013-SUNARP- 03/05/2013

SUNARP. Superintendencia SN

31° Inc. 31.2 y 31.4,|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
113°, 115° Inc. 115.1 y|General.
115.2
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacién del Servicio
"12.10. CERTIFICADO DE JURISDICCION"
Codigo: SE1462819A

I Descripcion del Servicio

Servicio en exclusividad a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita el certificado de jurisdiccion, mediante el cual se certifica que un
predio se encuentra ubicado dentro de la circunscripcion territorial del distrito de Chaclacayo. Este certificado puede inscribirse en Registros
Publicos. El plazo de atencion es automatico.

I Requisitos

1.- Solicitud por parte del administrado.

2.- En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia
Simple de la vigencia del poder. (*)

3.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444 ,Ley del Procedimiento Administrativo
General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 23.00 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Edificaciones

Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

modificatorias.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero l'EC a.,

Publicacion
40°y 79° Num. 3.4 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
90° Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios de la|Resolucién de 097-2013-SUNARP- 03/05/2013

SUNARP. Superintendencia SN

31° Inc. 31.2 y 31.4,|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
113°, 115° Inc. 115.1 y|General.
115.2
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacién del Servicio
"12.11. CERTIFICADO CATASTRAL"
Codigo: SE1462F601

I Descripcion del Servicio

E Servicio en exclusividad a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita el certificado catastral. El plazo de atencién es automatico. ]

I Requisitos

1.- Solicitud por parte del administrado.

2.- En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia
Simple de la vigencia del poder. (*)

3.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.10 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Edificaciones

Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

modificatorias

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero l'EC a.,

Publicacion
40°y 79° Num. 3.4 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
2°,14° Num. 5 y 18°| Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
Num. 18.3 vinculacion con el Registro de predios
31°Inc. 31.2 y 31.4, 41°,| TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
44°,107° y 110° General
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacién del Servicio
"12.12. CONSTANCIA DE POSESION (PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS)"
Codigo: SE14622B41

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita constancia de posesion para fines del otorgamiento de servicios basicos, mediante el
cual se verifica los requisitos y se prosigue con el trdmite correspondiente, de conformidad con los marcos normativos vigentes sobre la materia. El
plazo de atencién es automatico.

I Requisitos

1.- Solicitud por parte del administrado.

2.- En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia
Simple de la vigencia del poder. (*)
3.- Plano simple de ubicacion del predio.
4.- Numero de Acta de verificacion emitida por la Gerencia de Participacion Vecinal, suscrita por los vecinos colindantes del predio o acta policial de
posesidn suscrita por todos los vecinos colindantes del predio.
EI.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

otas:
1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444 ,Ley del Procedimiento Administrativo
General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Aylién 856 Carretera Central Km.24
Lima — Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 31.10 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 - N° Codigo
de Cuenta Interbancaria (CCI): 018-000-000000066907-07

I Plazo

E 5 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencion Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Edificaciones

Subgerencia de Planificacion Urbana, Catastro, Habilitaciones y

Anexo: -

Teléfono: -

Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

modificatorias.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero l'EC a.,
Publicacion
40°y 79° Num. 3.4 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
24°y 26° Ley de desarrollo y complementaria de formalizacion de la Ley 28687 17/03/2006
propiedad informal, acceso al suelo y dotacion de servicios
basicos.
31°Inc. 31.2 y 31.4, 41°,|TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
44°.107° y 110° General.
27°y 28° Reglamento de la Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y|Decreto Supremo 017- 2006-VIVIENDA 27/07/2006
complementaria de la formalizacion de la propiedad informal,
acceso al suelo y dotacion de servicios bésicos.
3° Num. 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Simplificacion Administrativa.
68° Inc. b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Denominacién del Servicio
"12.13.CONSTANCIA CATASTRAL NEGATIVA"
Codigo: SE1462C03F

I Descripcion del Servicio

Servicio en exclusividad a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la constancia catastral negativa, el procedimiento de obtencion de
la constancia catastral negativa se otorga segun la base catastral relacionada a los predios solicitados. El plazo de atencion es automatico.

I Requisitos

1.- Solicitud por parte del administrado.

2.- En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia
Simple de la vigencia del poder. (*)

3.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaraciéon jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Municipal Distrital de Chaclacayo (Palacio Municipal) — Av. Nicolas Ayllén 856 Carretera Central Km.24
Lima — PerG
Atencién Virtual: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.10 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa

Tarjeta de Crédito:

Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907
Transferencia:

Banco de la Nacién: N° Cuenta Corriente: 00-000-066907 -
N° Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl): 018-000-000000066907-07

I Plazo

[ 5 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Chaclacayo Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central (Atencién Presencial y Virtual) : Municipalidad Distrital de Chaclacayo ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO"

Subgerencia de Planificacién Urbana, Catastro, Habilitaciones y Teléfono: -
Edificaciones

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichaclacayo.gob.pe
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion
40°y 79° Num. 3.4 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
2°,14° Num. 5 y 18°|Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
Num 18.3 vinculacion con el Registro de predios.
310, 41°, 44°. 107° y 110° | TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

General.
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SECCION N° 3: FORMULARIOS



ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento ] No requiere Licencia de Funcionamiento ]
I.2.- Funcion:

ALMACEN [ ] COMERCIO [ | ENCUENTRO[ ] EDUCACION [ ] HOSPEDAJE[ |

INDUSTRIA[ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ | SALUD [ ]

.3.- Giro / Actividad:

|.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacién fue construida hace _____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacién tiene una antigiiedad de
afios.
1.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion, tiene las siguientes areas:
Area de terreno m2
Area techada por piso
1ero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccion de la cobertura forma parte de la altura de piso (Articulo
Unico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en sétano o azotea, cuando estas no ocupan
la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El 4rea total del piso correspondiente, que incluye areas techadas y libres. Superficie y/o rea techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exclusiva o comun de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o sobre
el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacion y ventilacion. (Articulo Gnico G.040 RNE).
El area ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del area de terreno mas areas techadas a partir del segundo piso, incluyendo de ser el caso, la
azotea. En caso de existir sétano su area se adiciona al &rea ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o 4rea que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del 4rea
techada: los ductos de iluminacion y ventilacion, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccion de lluvias, balcones. (Articulo tnico G.040
RNE).

I1.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo o
riesgo medio segun clasificacién de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de “Informacién
proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” y en el formato
de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

lIl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X"):

N° | LAEDIFICACION Si | No Corresponde
1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Unico de
la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

4 Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X):

N° CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No
Cumple | Corresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS
1| Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan

un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacién de las personas de manera segura.
RNE A.010.




2 | Los medios de evacuacién (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

3 | El establecimiento cuenta con sefializacion de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

4 | Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

5 | Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes o permanecen abiertas en horario de atencion, sin obstruir la libre circulacion y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

6 | En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

7 | No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacidn (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16
INSTALACIONES ELECTRICAS

1| El gabinete es de material metalico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

2 | Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

3 | Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su interior 0 adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

4 | No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

5 | Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a
MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

1| Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbénico — CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:

2 | Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

3 | Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

4 | Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

5 | Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacién (sin rajaduras, libres
de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

6 | Lasinstalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

7| Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.

8 | Loscilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sétanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comun y via publica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comUn (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a 250m2.
RNE A.130 Art 89.

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1] Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo
en este caso solo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99
Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios

2 | Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red hiumeda de
agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99




Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no supera
el area méaxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccidn y alarma de incendios centralizado
y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA LA FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 mas pisos. RNE A.130 Art 53

En caso de contar con escalera de evacuacidn presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y mantenimiento. Para centros de salud de tres 0 mas niveles es obligatorio. RNE A-130 Art.100, 159,
160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para

ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacién o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosién, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, etc., i) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y cisternas de
almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., otras fallas estructurales. RNE
E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia
de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario,
otros. RNE E.060, E.020

Los muros de contencidn en sétanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, efc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albaiileria (ladrillo)

La edificacion de albafileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencion de suelos, materiales u otros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albafiileria
o concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / bambu

Las estructuras de madera, bambu, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafiarla, o
en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.

12

No presentan deterioro por oxido y/o corrosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.

OTRO

S RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

1

El tablero eléctrico de material metalico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h




2 | Eltablero cuenta con placa de proteccién (mandil). CNE-U 020.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

4 | Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
No.175-2008-MEM)

5 | Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecanico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

6 | Sicuenta con equipos y/o artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.c

7 | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

8 | Las estructuras metalicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen instalado
equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

9 | Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U 070.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11 | Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12 | Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,
escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13 | Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.

14 | Las estructuras metalicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacién, no presentan 6xido o
corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
At 11y 12

15 | Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
la pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacién, no presentan
oxido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran debidamente
asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16 | En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de mondxido de carbono en soétano, éste
se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010 Articulo
69

17 | Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacién. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12

18 | Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicidn de las personas ante roturas, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen ldminas de
seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura. RNE E.040 Art.
23y GE.040 Art. 11y 12.

19 El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacién. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20 | Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacién que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

21| Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22 | Existe iluminacion general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos. CNE-
U 020.314

Fecha:

Firma del Administrado
Nombre:
DNI:



ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento ] No requiere Licencia de Funcionamiento ]
I.2.- Funcion:

ALMACEN [ ] COMERCIO [ | ENCUENTRO[ ] EDUCACION [ ] HOSPEDAJE[ |

INDUSTRIA[ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ | SALUD [ ]

.3.- Giro / Actividad:

|.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacién fue construida hace _____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacién tiene una antigiiedad de
afios.
1.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion, tiene las siguientes areas:
Area de terreno m2
Area techada por piso
1ero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccion de la cobertura forma parte de la altura de piso (Articulo
Unico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en sétano o azotea, cuando estas no ocupan
la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El 4rea total del piso correspondiente, que incluye areas techadas y libres. Superficie y/o rea techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exclusiva o comun de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o sobre
el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacion y ventilacion. (Articulo Gnico G.040 RNE).
El area ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del area de terreno mas areas techadas a partir del segundo piso, incluyendo de ser el caso, la
azotea. En caso de existir sétano su area se adiciona al &rea ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o 4rea que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del 4rea
techada: los ductos de iluminacion y ventilacion, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccion de lluvias, balcones. (Articulo tnico G.040
RNE).

I1.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo o
riesgo medio segun clasificacién de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de “Informacién
proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” y en el formato
de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

lIl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X"):

N° | LAEDIFICACION Si | No Corresponde
1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Unico de
la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

4 Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X):

N° CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No
Cumple | Corresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS
1| Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan

un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacién de las personas de manera segura.
RNE A.010.




2 | Los medios de evacuacién (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

3 | El establecimiento cuenta con sefializacion de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

4 | Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

5 | Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes o permanecen abiertas en horario de atencion, sin obstruir la libre circulacion y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

6 | En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

7 | No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacidn (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16
INSTALACIONES ELECTRICAS

1| El gabinete es de material metalico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

2 | Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

3 | Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su interior 0 adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

4 | No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

5 | Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a
MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

1| Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbénico — CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:

2 | Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

3 | Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

4 | Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

5 | Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacién (sin rajaduras, libres
de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

6 | Lasinstalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

7| Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.

8 | Loscilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sétanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comun y via publica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comUn (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a 250m2.
RNE A.130 Art 89.

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1] Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo
en este caso solo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99
Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios

2 | Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red hiumeda de
agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99




Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no supera
el area méaxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccidn y alarma de incendios centralizado
y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA LA FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 mas pisos. RNE A.130 Art 53

En caso de contar con escalera de evacuacidn presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y mantenimiento. Para centros de salud de tres 0 mas niveles es obligatorio. RNE A-130 Art.100, 159,
160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para

ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacién o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosién, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, etc., i) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y cisternas de
almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., otras fallas estructurales. RNE
E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia
de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario,
otros. RNE E.060, E.020

Los muros de contencidn en sétanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, efc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albaiileria (ladrillo)

La edificacion de albafileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencion de suelos, materiales u otros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albafiileria
o concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / bambu

Las estructuras de madera, bambu, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafiarla, o
en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.

12

No presentan deterioro por oxido y/o corrosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.

OTRO

S RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

1

El tablero eléctrico de material metalico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h




2 | Eltablero cuenta con placa de proteccién (mandil). CNE-U 020.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

4 | Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
No.175-2008-MEM)

5 | Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecanico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

6 | Sicuenta con equipos y/o artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.c

7 | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

8 | Las estructuras metalicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen instalado
equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

9 | Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U 070.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11 | Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12 | Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,
escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13 | Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.

14 | Las estructuras metalicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacién, no presentan 6xido o
corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
At 11y 12

15 | Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
la pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacién, no presentan
oxido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran debidamente
asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16 | En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de mondxido de carbono en soétano, éste
se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010 Articulo
69

17 | Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacién. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12

18 | Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicidn de las personas ante roturas, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen ldminas de
seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura. RNE E.040 Art.
23y GE.040 Art. 11y 12.

19 El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacién. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20 | Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacién que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

21| Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22 | Existe iluminacion general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos. CNE-
U 020.314

Fecha:

Firma del Administrado
Nombre:
DNI:



ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento ] No requiere Licencia de Funcionamiento ]
I.2.- Funcion:

ALMACEN [ ] COMERCIO [ | ENCUENTRO[ ] EDUCACION [ ] HOSPEDAJE[ |

INDUSTRIA[ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ | SALUD [ ]

.3.- Giro / Actividad:

|.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacién fue construida hace _____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacién tiene una antigiiedad de
afios.
1.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion, tiene las siguientes areas:
Area de terreno m2
Area techada por piso
1ero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccion de la cobertura forma parte de la altura de piso (Articulo
Unico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en sétano o azotea, cuando estas no ocupan
la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El 4rea total del piso correspondiente, que incluye areas techadas y libres. Superficie y/o rea techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exclusiva o comun de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o sobre
el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacion y ventilacion. (Articulo Gnico G.040 RNE).
El area ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del area de terreno mas areas techadas a partir del segundo piso, incluyendo de ser el caso, la
azotea. En caso de existir sétano su area se adiciona al &rea ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o 4rea que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del 4rea
techada: los ductos de iluminacion y ventilacion, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccion de lluvias, balcones. (Articulo tnico G.040
RNE).

I1.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo o
riesgo medio segun clasificacién de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de “Informacién
proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” y en el formato
de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

lIl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X"):

N° | LAEDIFICACION Si | No Corresponde
1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Unico de
la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

4 Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X):

N° CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No
Cumple | Corresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS
1| Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan

un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacién de las personas de manera segura.
RNE A.010.




2 | Los medios de evacuacién (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

3 | El establecimiento cuenta con sefializacion de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

4 | Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

5 | Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes o permanecen abiertas en horario de atencion, sin obstruir la libre circulacion y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

6 | En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

7 | No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacidn (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16
INSTALACIONES ELECTRICAS

1| El gabinete es de material metalico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

2 | Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

3 | Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su interior 0 adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

4 | No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

5 | Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a
MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

1| Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbénico — CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:

2 | Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

3 | Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

4 | Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

5 | Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacién (sin rajaduras, libres
de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

6 | Lasinstalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

7| Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.

8 | Loscilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sétanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comun y via publica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comUn (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a 250m2.
RNE A.130 Art 89.

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1] Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo
en este caso solo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99
Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios

2 | Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red hiumeda de
agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99




Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no supera
el area méaxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccidn y alarma de incendios centralizado
y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA LA FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 mas pisos. RNE A.130 Art 53

En caso de contar con escalera de evacuacidn presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y mantenimiento. Para centros de salud de tres 0 mas niveles es obligatorio. RNE A-130 Art.100, 159,
160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para

ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacién o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosién, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, etc., i) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y cisternas de
almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., otras fallas estructurales. RNE
E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia
de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario,
otros. RNE E.060, E.020

Los muros de contencidn en sétanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, efc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albaiileria (ladrillo)

La edificacion de albafileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencion de suelos, materiales u otros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albafiileria
o concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / bambu

Las estructuras de madera, bambu, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafiarla, o
en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.

12

No presentan deterioro por oxido y/o corrosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.

OTRO

S RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

1

El tablero eléctrico de material metalico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h




2 | Eltablero cuenta con placa de proteccién (mandil). CNE-U 020.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

4 | Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
No.175-2008-MEM)

5 | Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecanico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

6 | Sicuenta con equipos y/o artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.c

7 | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

8 | Las estructuras metalicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen instalado
equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

9 | Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U 070.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11 | Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12 | Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,
escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13 | Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.

14 | Las estructuras metalicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacién, no presentan 6xido o
corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
At 11y 12

15 | Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
la pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacién, no presentan
oxido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran debidamente
asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16 | En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de mondxido de carbono en soétano, éste
se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010 Articulo
69

17 | Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacién. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12

18 | Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicidn de las personas ante roturas, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen ldminas de
seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura. RNE E.040 Art.
23y GE.040 Art. 11y 12.

19 El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacién. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20 | Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacién que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

21| Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22 | Existe iluminacion general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos. CNE-
U 020.314

Fecha:

Firma del Administrado
Nombre:
DNI:



ANEXO 5

DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

| o TR ,

propietario (), conductor / administrador( ), representante legal ( ) de la empresa

............................................................................................................................ , identificado con DNI N°
......................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
([aTy oT<Yoloi o] o I U] o1 ToF: o [o NN =1 o NSO )
distrito de ..cccevviceieeeee e, , provincia de .. , departamento de
.......................................................... , perteneciente a 1a funNCidN ...,
de BIr0 0 ACHIVIAAA ..ot st st st e b et ettt sbe st ste e e bensanteres ,

clasificado con nivel de Riesgo Bajo ( ), Riesgo Medio ( ), Riesgo Alto ( ), Riesgo Muy Alto ( )
segln la Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la

emisién del Certificado de ITSE.

Firma del Administrado
Nombre:

DNI:

Fecha:
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Anexo N* 1

IN' de expediente
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO icommandil —
IN* de recibo de pago
. Fi
MUNICIPALIDAD LEY N® 28976 thurochx;::n&a’mmlonym
DE CHACLACAYO bache do goon:
VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pégina 2)
| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOUCITA (marcar més de una alternativa sl corresponde)
Licencia de funcionamiento Cambios o modificaciones Otros
I Cambio de denominacién o nombre comercial de ) Cese de actividades (Solo completar secciones I,
indeterminada Tempors persona juridica (Solo completar secciones i, il y V) myv)
Indicar el plazo N de licencia de funcionamiento N* de Icencia de funcionamiento

Licencla de funcionamiento mds autorizacion de anunclo Indicar nueva denominacidn o nombre comercial Otros (especificar)
publicitario
Tipo de anuncio (especificar)

Transferencla de Licencia de Funcionamiento
Licencia para ceslonario completar I, 1, Vy ad copia simple

contrato de transferencia)
N* de licencia de funcionamiento principal

N* de licencia de funcionamiento
Licencias para mercados de abastos, galerias comerciales y)
centros comerclales

1l DATOS DEL SOUCITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N*DNI/N* CE. N RUC N* Teléfono Correo electrénko
Direccién
Av./ir./Ca [Pje JOtros | N*/int. /M2/Lt./Otros | Urb./ AA HH./Otros | Distrito y Provincia

N" de partida electronica y asienta de inscripoon
Apellidos y Nombres N'DNYN'CE SUNARP (de for
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Codigo CIU * Giro/s* Actividad Zonificacién
Direccion
Av./Ir/Ca [Pje./ Otros | N'/int. /Mz/L./ Otros | Urb./ AA HH./Otros | Provincia
Autorizacién Sectorial (de corresponder)
Entidad que otorga autorizacion Denominacion de la autorizackdn sectorial Fecha de autorizacion Numero de autorizacién
Area total solicitada () | Croquis de ubicacion

* Esta informacion es lenada por el representante de la municipalidad



N* de expediente:
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE . . -
FUNCIONAMIENTO e PO
MUNICIPALIDAD LEY N® 28976 - Ley Marco de Licenca de Func y Modific N* de recibo de pago:
DE CHACLACAYO Version 03
Fecha de pago:
| V DECLARACION JURADA

|pectaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccidn técnica que corresponda en funcidn al nivel de riesgo, de conformidad con la
legislacion aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio prof | correspond (en el caso de servicios relacionados con la salud).
[Tengo conoc de que la p Declaracion Jurada y documentacién estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos of

declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicardn las sanciones ad y penales corresp declardndose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion)

[otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

[Observaciones o comentarios del solicitante:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:

Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la municipalidad) *

IITSE Riesgo bajo |:II‘I'SE Riesgo medio DI’I’SE Riesgo alto l:,rrst Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal

Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

|Seccién I: Marcar con una "X" en la casilla segin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio de denominacion)
0 nombre comercial de la persona juridica™ o "Cese de actividades”, solo debe completar las secciones Il, Ill y V. De haber marcado "Transferencia de Licencia de Funcionamiento”, debe adjuntar|
una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones i, lli y V.

|Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titulor o un tercero va a realizar alg de los actividodes simultd y adic le blecidos por el Mini de lo
Produccion en el Numeral Il idenominado "Listado de actividodes simulto: y odic les que pueden desarrollarse con la presentacion de una declarocion jurado onte los municipalidades” de los
L para d Iosoirosaﬂnesotompkmenwﬁosmtmslpomrlotommmmdehcmhsdefumntmoyﬁmdode-’ dades simultd y adicionales que pued
[desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipaol probadi wdwﬂW!ﬁmroWMOlth?Wyswmmtm
utilizar este Formato sino el “Formato de Decloracién Jurada para informar el de llo de actividad y odic les a lo licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titulor puede realizar octividodes de cojero ¢ P I sin necesidod de solicitor una modificacion, ampliocion o nueva licencia
de funci ni realizar ningun trdmite odicional.

Seccién II: En caso de persona I, consignar los datos per les del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccién HI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad. En|
caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros)
Publicos (SUNARP).

|Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Codigo ClIU" y "Giro/s" son completados por el
representame de la municipalidad.
Para ac dad que, ¢
sectorhl.

Consignar el drea total del establecimiento para el que se solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento.

al D.S. N* 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacién

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccién VI: Seccién llenada por el calificador designado de la municipalidad.




Anexo N* 1

IN' de expediente
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO icommandil —
IN* de recibo de pago
. Fi
MUNICIPALIDAD LEY N® 28976 thurochx;::n&a’mmlonym
DE CHACLACAYO bache do goon:
VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pégina 2)
| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOUCITA (marcar més de una alternativa sl corresponde)
Licencia de funcionamiento Cambios o modificaciones Otros
I Cambio de denominacién o nombre comercial de ) Cese de actividades (Solo completar secciones I,
indeterminada Tempors persona juridica (Solo completar secciones i, il y V) myv)
Indicar el plazo N de licencia de funcionamiento N* de Icencia de funcionamiento

Licencla de funcionamiento mds autorizacion de anunclo Indicar nueva denominacidn o nombre comercial Otros (especificar)
publicitario
Tipo de anuncio (especificar)

Transferencla de Licencia de Funcionamiento
Licencia para ceslonario completar I, 1, Vy ad copia simple

contrato de transferencia)
N* de licencia de funcionamiento principal

N* de licencia de funcionamiento
Licencias para mercados de abastos, galerias comerciales y)
centros comerclales

1l DATOS DEL SOUCITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N*DNI/N* CE. N RUC N* Teléfono Correo electrénko
Direccién
Av./ir./Ca [Pje JOtros | N*/int. /M2/Lt./Otros | Urb./ AA HH./Otros | Distrito y Provincia

N" de partida electronica y asienta de inscripoon
Apellidos y Nombres N'DNYN'CE SUNARP (de for
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Codigo CIU * Giro/s* Actividad Zonificacién
Direccion
Av./Ir/Ca [Pje./ Otros | N'/int. /Mz/L./ Otros | Urb./ AA HH./Otros | Provincia
Autorizacién Sectorial (de corresponder)
Entidad que otorga autorizacion Denominacion de la autorizackdn sectorial Fecha de autorizacion Numero de autorizacién
Area total solicitada () | Croquis de ubicacion

* Esta informacion es lenada por el representante de la municipalidad



N* de expediente:
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE . . -
FUNCIONAMIENTO e PO
MUNICIPALIDAD LEY N® 28976 - Ley Marco de Licenca de Func y Modific N* de recibo de pago:
DE CHACLACAYO Version 03
Fecha de pago:
| V DECLARACION JURADA

|pectaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento).
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legislacion aplicable.
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VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la municipalidad) *

IITSE Riesgo bajo |:II‘I'SE Riesgo medio DI’I’SE Riesgo alto l:,rrst Riesgo muy alto
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO
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L para d Iosoirosaﬂnesotompkmenwﬁosmtmslpomrlotommmmdehcmhsdefumntmoyﬁmdode-’ dades simultd y adicionales que pued
[desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipaol probadi wdwﬂW!ﬁmroWMOlth?Wyswmmtm
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Para ac dad que, ¢
sectorhl.

Consignar el drea total del establecimiento para el que se solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento.

al D.S. N* 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacién

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccién VI: Seccién llenada por el calificador designado de la municipalidad.




ANEXO 1
SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS - ECSE
|.- INFORMACION GENERAL
11 TIPO DE ITSE 1.2.- ECSE
Municipalidad Distrital de | ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) |ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES () ()
Chaclacayo 1.3.- FUNCION
ALMACEN( ) |COMERCIO( ) [EDUCACION( )|ENCUENTRO( )  |HOSPEDAJE( ) |INDUSTRIAL( ) ggﬁmimw 2 ) SALUD( )
14.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
ITSE Riesgo bajo ( ) ITSE Riesgo medio ( ) | ITSE Riesgo alto () ITSE Riesgo muy alto ()
ORGANO EJECUTANTE:  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO | SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
N° EXPEDIENTE:
FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE: [FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

Il.- DATOS DEL SOLICITANTE

PROPIETARIO ( )

REPRESENTANTE LEGAL ( )

CONDUCTOR / ADMINISTRADOR ()

ORGANIZADOR / PROMOTOR ()

NOMBRES Y APELLIDOS :

DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:

DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: TELEFONOS:

Iil.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION
RAZON SOCIAL: RUC N°:
NOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:
DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: CHACLACAYO PROVINCIA: LIMA DEPARTAMENTO: LIMA

GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA:

HORARIO DE ATENCION:

AREA OCUPADA TOTAL (M2):

NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION:

PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

IV.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

ECSE HASTA 3000
PERSONAS ()

ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

a) Recibo de pago

a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de

b) Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la
Edificacion

persona natural que actlle mediante representacion, el representante legal o apoderado
debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.

ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo.

a) Croquis de ubicacion.

c) Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi
como el célculo de aforo.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de
aforo.

d) Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del
proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones eléctricas,
instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

c) Plano de distribucion de Tableros Electricos, Diagramas Unifilares y Cuadro
de cargas.

e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
en caso haga uso de instalaciones eléctricas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
Tierra.

f) Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa
responsable.

€) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion.

g) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de
evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al evento.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

h) Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petrleo (GLP),
en caso corresponda.

g) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y
c) precedente en el caso de edificaciones que cuentan conformidad de obra y
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Indicar Resolucion de la Conformidad de Obra:

i) En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de
seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones eléctricas.

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ()

j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya

ITSE POSTERIOR ( )

ITSE PREVIA ( )

pedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la numeracion
del mismo en el formato de solicitud.

a) Recibode pago ()

Indicar numeracion del Certificado de ITSE:

b) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las Condiciones de Seguridad que

sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE ()

Fecha y hora de Inicio del Espectaculo:

Fecha y hora de Termino del Espectaculo:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE
Selloy Firma
Persona autorizada por el Gobiemno Local Firma

Nombres y Apellidos:

Nombres y Apellidos:

Cargo:

DNI/C.E.:

Fechay Hora:

Fecha:




ANEXO 1
SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS - ECSE
|.- INFORMACION GENERAL
11 TIPO DE ITSE 1.2.- ECSE
Municipalidad Distrital de | ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) |ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES () ()
Chaclacayo 1.3.- FUNCION
ALMACEN( ) |COMERCIO( ) [EDUCACION( )|ENCUENTRO( )  |HOSPEDAJE( ) |INDUSTRIAL( ) ggﬁmimw 2 ) SALUD( )
14.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
ITSE Riesgo bajo ( ) ITSE Riesgo medio ( ) | ITSE Riesgo alto () ITSE Riesgo muy alto ()
ORGANO EJECUTANTE:  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO | SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
N° EXPEDIENTE:
FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE: [FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

Il.- DATOS DEL SOLICITANTE

PROPIETARIO ( )

REPRESENTANTE LEGAL ( )

CONDUCTOR / ADMINISTRADOR ()

ORGANIZADOR / PROMOTOR ()

NOMBRES Y APELLIDOS :

DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:

DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: TELEFONOS:

Iil.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION
RAZON SOCIAL: RUC N°:
NOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:
DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: CHACLACAYO PROVINCIA: LIMA DEPARTAMENTO: LIMA

GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA:

HORARIO DE ATENCION:

AREA OCUPADA TOTAL (M2):

NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION:

PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

IV.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

ECSE HASTA 3000
PERSONAS ()

ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

a) Recibo de pago

a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de

b) Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la
Edificacion

persona natural que actlle mediante representacion, el representante legal o apoderado
debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.

ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo.

a) Croquis de ubicacion.

c) Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi
como el célculo de aforo.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de
aforo.

d) Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del
proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones eléctricas,
instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

c) Plano de distribucion de Tableros Electricos, Diagramas Unifilares y Cuadro
de cargas.

e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
en caso haga uso de instalaciones eléctricas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
Tierra.

f) Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa
responsable.

€) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion.

g) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de
evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al evento.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

h) Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petrleo (GLP),
en caso corresponda.

g) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y
c) precedente en el caso de edificaciones que cuentan conformidad de obra y
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Indicar Resolucion de la Conformidad de Obra:

i) En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de
seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones eléctricas.

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ()

j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya

ITSE POSTERIOR ( )

ITSE PREVIA ( )

pedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la numeracion
del mismo en el formato de solicitud.

a) Recibode pago ()

Indicar numeracion del Certificado de ITSE:

b) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las Condiciones de Seguridad que

sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE ()

Fecha y hora de Inicio del Espectaculo:

Fecha y hora de Termino del Espectaculo:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE
Selloy Firma
Persona autorizada por el Gobiemno Local Firma

Nombres y Apellidos:

Nombres y Apellidos:

Cargo:

DNI/C.E.:

Fechay Hora:

Fecha:




ANEXO 1
SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS - ECSE
|.- INFORMACION GENERAL
11 TIPO DE ITSE 1.2.- ECSE
Municipalidad Distrital de | ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) |ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES () ()
Chaclacayo 1.3.- FUNCION
ALMACEN( ) |COMERCIO( ) [EDUCACION( )|ENCUENTRO( )  |HOSPEDAJE( ) |INDUSTRIAL( ) ggﬁmimw 2 ) SALUD( )
14.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
ITSE Riesgo bajo ( ) ITSE Riesgo medio ( ) | ITSE Riesgo alto () ITSE Riesgo muy alto ()
ORGANO EJECUTANTE:  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO | SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
N° EXPEDIENTE:
FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE: [FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

Il.- DATOS DEL SOLICITANTE

PROPIETARIO ( )

REPRESENTANTE LEGAL ( )

CONDUCTOR / ADMINISTRADOR ()

ORGANIZADOR / PROMOTOR ()

NOMBRES Y APELLIDOS :

DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:

DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: TELEFONOS:

Iil.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION
RAZON SOCIAL: RUC N°:
NOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:
DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: CHACLACAYO PROVINCIA: LIMA DEPARTAMENTO: LIMA

GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA:

HORARIO DE ATENCION:

AREA OCUPADA TOTAL (M2):

NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION:

PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

IV.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

ECSE HASTA 3000
PERSONAS ()

ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

a) Recibo de pago

a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de

b) Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la
Edificacion

persona natural que actlle mediante representacion, el representante legal o apoderado
debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.

ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo.

a) Croquis de ubicacion.

c) Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi
como el célculo de aforo.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de
aforo.

d) Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del
proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones eléctricas,
instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

c) Plano de distribucion de Tableros Electricos, Diagramas Unifilares y Cuadro
de cargas.

e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
en caso haga uso de instalaciones eléctricas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
Tierra.

f) Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa
responsable.

€) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion.

g) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de
evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al evento.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

h) Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petrleo (GLP),
en caso corresponda.

g) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y
c) precedente en el caso de edificaciones que cuentan conformidad de obra y
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Indicar Resolucion de la Conformidad de Obra:

i) En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de
seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones eléctricas.

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ()

j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya

ITSE POSTERIOR ( )

ITSE PREVIA ( )

pedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la numeracion
del mismo en el formato de solicitud.

a) Recibode pago ()

Indicar numeracion del Certificado de ITSE:

b) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las Condiciones de Seguridad que

sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE ()

Fecha y hora de Inicio del Espectaculo:

Fecha y hora de Termino del Espectaculo:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE
Selloy Firma
Persona autorizada por el Gobiemno Local Firma

Nombres y Apellidos:

Nombres y Apellidos:

Cargo:

DNI/C.E.:

Fechay Hora:

Fecha:




SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Municipalidad Distrital de Chaclacayo

CHACLACAYO - LIMA - LIMA - Av. Nicolas Ayllén
856 Carretera Central Km. 24 Lima - Peru

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

pag. 220




