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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 004-2021-GM/MDCH

Chaclacayo, 19 de enero de 2021

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYC

A Informe N° 008-2021-GAJ/MDCH de fecha 14 de enero de 2021 de la Gerencia de Asesoria Juridica; El
} emorando N° 001-2021-GPP/MDCH de fecha 18 de diciembre de 2020 de la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto; Memorando N° 460-2020-GAFMDCH de fecha 14 de setiembre de 2020 de la Gerencia de
Administracion y Finanzas; El Memorando N° 003-2020-CTT-ADRCESCS-MDCH de fecha 11 de setiembre de
2020 del Presidente de la Comision de Trabajo en relacion al proyecto de Directiva denominada Acciones de
“Acciones de depuracion, regularizacion, correccion de error y sinceramiento contable de los estados financieros

de la Municipalidad Distrital de Chaclacayo;

asuntos de su competencia; lo cual es concordante con lo dispuesto en el Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley
Organica de Municipalidades N° 27972, y que dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobiemo,
N\S;jg;g[%, dministrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;
= Que, el articulo 54° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades establece que la contabilidad
§ §e’ leva de acuerdo con las normas generales de contabilidad pblica, a no ser que la ley imponga otros criterios
>pontables simplificados. Los registros y libros respectivos deben ser legalizados. Asimismo sefiala que fenecido
el gjercicio presupuestal, bajo responsabilidad del gerente municipal o quien haga sus veces, se formula el balance
general de ingresos y egresos y se presenta la memoria anual, documentos que deben ser aprobados por el
concejo municipal dentro de los plazos establecidos por el Sistema Nacional de Contabilidad;

Que, el Decreto Legislativo N° 1438 que regula el “Sistema Nacional de Contabilidad sefiala en su art.
7° que las Oficinas de Contabilidad o las que hagan sus veces en las entidades del Sector Plblico, tienen como
funcion, “Proponer al ente rector normar y procedimientos contables, asimismo, el manual de procedimientos
contables de la entidad sin transgredir ni desnaturalizar las normas y procedimientos contables vigentes, asi como,
efectuar las acciones conducentes al reconocimiento, medicion registro y procesamiento de los hechos
econdmicos de la entidad, elaborando los estados financieros y presupuestarios, e informacion complementaria
con sujecion al sistema contable”;

Que, la Ley N° 28716 Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, modificada por Ley N° 29743,
se establecen las normas para regular la elaboracion, aprobacion, implantacion, funcionamiento,
perfeccionamiento y evaluacion de control interno en ias entidades de Estado, con el propdsito de cautelar y
fortalecer los sistemas administrativos y operativos con acciones y actividades de control previo, simultaneo y
posterior, contra los actos y précticas indebidas o de corrupcion, propendiendo al debido y fransparente logro de
los fines, objetivos y metas institucionales;
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Que, la Comision Técnica de Trabajo mediante Memorando N° 003-2020-CCT-ADRCESCS/MDCH de
fecha 11 de setiembre de 2020, remite el proyecto de Directiva denominado “Acciones de Depuracion,
Reguiarizacién, Correccion de error y Sinceramiento Contable de los Estados Financieros de la
Municipalidad Distrital de Chaclacayo®;

Que, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, mediante Memorando N° 001-2021-GPP/MDCH de
fecha 11 de enero de 2021, sobre el proyecto de Directiva denominado ‘Acciones de Depuracion,
Regularizacién, Correccién de error y Sinceramiento Contable de los Estados Financieros de la
Municipalidad Distrital de Chaclacayo” y emite su conformidad respecto al citado proyecto de Directiva;

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica, mediante Informe N° 008-2020-GAJ/MDCH de fecha 14 de enero
de 2021, sobre el proyecto de Directiva denominado “Acciones de Depuracién, Regularizacién, Correccién de
error y Sinceramiento Contable de los Estados Financieros de I2 Municipalidad Distrital de Chaclacayo” y
emite opinion legal dando su conformidad respecto al citado proyecto de Directiva®;

X Que, en virtud de ello, y acorde a lo estipulado en la Resolucion de Alcaldia N°068-2019/MDCH, que
odesconcentra en el Gerente Municipal la facultad de aprobar Directivas y documentos de caracter normativo

a?ecesarios para conducir la gestion técnica, financiera y administrativa de la municipalidad; corresponde que la

& directiva sea aprobada mediante Resolucion de la Gerencia Municipal;

S

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 002-2020-GM/MDCH, denominada “Acciones de
“, Repuracion, Regularizacion, Correccion de error y Sinceramiento Contable de los Estados Financieros de

unicipalidad Distrital de Chaclacayo”, la misma que se adjuntay consta de 01 (uno) anexo que forma parte
integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas a través de la Subgerencia de
Contabilidad el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER que la Subgerencia de Tecnologia de la Informacion publique la presente
resolucion y Su anexo en el portal institucional de Ia Municipalidad Distrital de Chaclacayo
{munichaclacayo.gob.pe/portals).

ARTICULO CUARTO. - La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion

REGISTRESE Y COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N° 002-2021- GM-MDCH

“ACCIONES DE DEPURACION, REGULARIZACION, CORRECCION DE ERRORY
SINCERAMIENTO CONTABLE DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LA MUNICIPALIDAD

a)

b)

.

DISTRITAL DE CHACLACAYC”

Objetivo

La presente Directiva tiene por objetivo establecer los lineamientos que permitan a la
Subgerencia de Contabiiidad, realizar las acciones de Depuracién, Regularizacién,
Correccién de Error y Sinceramiento Contable de los Estados Financieros de la
Municipalidad de Chaclacayo, de manera gue permitan revelar [a imagen fiel de su situacién
econdmica, financiera y patrimonial, determinando la existencia real de bienes derechos v
obligaciones que afectan su patrimenio, incerporando, eliminando o castigando los valores
de acuerdo @ su estzado situacidn, segtin ei caso y en crden a los que dispone la presente
Directiva, permita su presentacién razonable. Por lo que se requiere sincerar los saldos
contables de afios anteriores hasta el afio 2018.

Finalidad

Presentar razonablemente los Estados Financieros de la Municipalidad de
Chacizacayo.

Proporcionar a la alta direccion de la Municipalidad de Chaclacayo, los Estados
Financieros que muestren ia realidad financiera y econdmica para la adecuada toma
de decisicnes.

Proporcionar a la Direccién General de Contabilidad Publica informacién real de |a
Situacién financiera, econémica y patrimonial de la Municipalidad de Chaclacayo
para l2 formulacidn de ia Cuenta General de la Republica.

Base Legal

Ley N* 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, modificada por la Ley N° 28268 y
la Ley N° 28961.

Decreto Legislativo N| 1436 —~ “Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico”.

Decreto Legjslativo N° 1438 — “Sisterna Nacional de Contabilidad”

Resolucién Directoral N° 010-2018-EF/51.01 que oficializa el Marco conceptual
para la informacion Financiera con propésito general de las Entidades del Sector
Publico y las Normas Internaciones de Contabilidad del Sector Publico (NICSP)
edicion 2017, emitidas por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad
del Sector Publico (IPSASB) de |a Federacién Internacional de Contadores (IFAC)
NIC SP N° 03 Politicas Contables, Cambios en las Estimaciones Contables y Errores.
Comunicado N° 002-2015-EF/51.301 Acciones de Depuracién, Regularizacién,
Correccién de Error y Sinceramiento Contable.

Ley N® 28716 “Ley de Control Interno de las Entidades del Estado”, modificada por
la Ley N° 29743,



o Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueban las Normas de
Control Interno,

o Directiva N° 005-20186-ef/51.01 “Metcdologia para el Reconocimiento, Medicidn,
Registro y Presentacién de los Elementos de Propiedades, Planta v Equipo de las
Entidades Gubernamentales

Alcance

El ambito de aplicacién de la presente Directiva comprende a todos los érganos y unidades
organicas sin excepcién, en el marco de sus actividades organico funcionales, de acuerdo a
lo sefialado en el articulo 24° de la Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacicnal de
Contabilidad.

Comité de Sinceramients Contable

La responsabilidad de las Acciones de Depuracién, Regularizacién, Correccién de Error y
Sinceramiento Contable de los Saldos de las cuentas contables, de acuerdo a lo sefialado en
el Comunicade N° 002-2015EF/51.01 “Accicnes de Depuracicn, Regularizacién, Correccién
de Error y Sinceramiento Contable”, emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas de
fecha 24 de setiembre del afio 2015, en tal sentido dispondran ia creacién del Comité

Técnico de Trabajo, el cual estard constituido de acuerdo a lo siguiente;

e Sub Gerente de Contabilidad - Presidente

e Sub Gerente de Recursos Humanos - ler Miembro
e Sub Gerente de Tesorerfa - 2do Miembro
e Gerencia de Planeamiento v Presupuesto - 3er Miembro
® Sub Gerente de Recaudacié¢n y Ejecutoria Coactiva - 4to Miembro
© Sub Gerente de Inversién Péblica - 5to Miembro
e Sub Gerente de Abastecimiento v Control Patrimonial - 6tc Miembro

a) la presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por todos los érganos v
unidades organicas y en especial parz aquellos que tienen a su cargo el manejo y
control de recursos financierss y econdmicos de fa Municipalidad de Chaclacayo.

b) El comité Técnico de Trabajo, establecera las acciones gque permitan reconocer,
reclasificar y medir las cuentas contables cuyos saldos actuales ameriten Ia
aplicacion de las acciones de sinceramiento contable.

c) El comité Técnico de Trabajo, informara al Titular de la Entidad las acciones de
sinceramiento contable gjecutadas v Ios resultaos alcanzados.

d) El comité Técnica de Trabajo, seran responsables solidarios en el cumplimiento de
las mismas de acuerdo a las facultades v ia presente Directiva les confieren.

Funciones del Comité de Sinceramiento Contable

El Comité Técnice de trabajo, tendrd las siguientes funciones:



a)  Proponer a la Gerencia de Administracion y Funciones las politicas, cuentas
y procedimientos contables sujetos a las acciones de sinceramiento contable para
su aprobacion.

Requerir a las dreas responsables de las entidad involucradas en el proceso de
sinceramiento contable, |a infermacién necesaria con las recomendaciones para el
sincaramienio contable sustentade con la documentacién pertinente para la
revisién, enalisis y depuracién de [as cuentas contables que correspondan,
proponiendo la modalidad de registro contable con sujecién a lo determinado por
la Direccién Nacional de Contabilidad Pablica.

Disponer con Acuerdos de Acta v luego de la revisién, andlisis y depuracién, el
registro de las acciones de sinceramiento contable.

Sustentar documentada v fehacientemente las aciividades de sinceramiento
contable,

Proponer |a ejecucidn de las acciones de sinceramiento contable en el marco de las
politicas, las cuentas y procedimientas cantables.

Efectuar el monitoreo permanente de la ejecucién de las acciones de
sinceramiento contable asf como elaborar y presentar el Informe de Avance de la
Implementacidn a la Gerencia de Administracién v Finanzas.

Definicién y/o Conceptos

a)

b)

Estados Financieros

Conjunto da reportes financieros mediante los cuales, representan la situacién
economica y financiera de la entidad, asi como sus flujos de efectivo, en forma
estructura, obtenida de las transacciones u operaciones corrientes y de inversién
durante un periodo determinado bajo normas y principios de contabilidad
generalmente aceptado, utilizados principalments como medio de informacién, por
lo tanto lo Estados Financiercs, son el producto final del proceso contable y
constituye una exposicidn de dates, valuados vy clasificados con criterios
homogéneos para ser finalmente presentados en informe condesados sujetos a
analisis e interpretacién.

Conformado por el Estado de Situacién Financiera, Estados de Gestién, Flujo de
Efectivo y Estado de Cambio en el Patrimonio Neto.

Estado de situacién Financiera

El estado de Situacion Financiera, muestra a una fecha determinada los hienes y
derechos que posee una entidad (activos), asi como las obligaciones, compromisos
y deudas contraidas con terceros (pasivos) y el patrimonio (diferencia entre el activo
y el pasivo), cuyo sustento esta reflejado en los registros de Contabilidad.

E! patrimonio estd conformado por la Hacienda Nacional {entiéndase en
términos similares como el capital en cualquier empresa del sector privado).
Hacienda Nacional Adicional (aporte de capital en efectivo y bienes en forma de



transferencias efectuadas por el MEF, el Tesoro Publico y otras entidades
publicas) y el Resultado Acumulade (superévit o déficit).

=N

C.
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1. Estructurz

Activa Corrients

Son bienes v derechos que posee nuestra entidad que durante el
ejercicio ecenémico cambia su naturaleza en el corto plazo, como
por eiempio: las cuentas por cobrar, en los activos corriente, se
registran todos los derechos que posee ia entidad en efectivo,
colocacién u otras exigencias susceptibles de ser liquidados en
cualguier mornento, existencias que servirdn en el proceso
operative ¢ productivo de bienes o servicios publicos y
desemboisos de naturaleza temporal pendiente de rendicién
{gastos pagados por adelantado).

Active No Corriente

Es |2 denominacidn gue se asigna a todos los bienes fisicos e
intangibles gue son el objeto principal de la operacion de la entidad
(general inversiones en obra e infraestructura piblica) conformado
por terrencs, edificios, insteiaciones, maquinaria y equipos
muebles v enseres, asi como las construcciones en curse de
infraestructura piblica. El activo intangible estd constituido por
partidas no fisicas que representan generalmente inversiones y
gastos tales come estudics o proyectos, software, patentes, etc.
Los otros activos gue representan a los bienes culturales que
representan a libros, textos, pinturas, oleos y otros de naturales
cuitural.

Pasivo Corriente

Son las obligaciones de pago o deudas a proveedores y/o
acreedores que deben ser canceladas en el ejercicio vigente o en el
ciclo operativo normal, se derivan de transacciones de compra de
bienes v servicios, asi comoc el pago de remuneraciones,
obligaciones tributarias v la parte corriente de las deudas a largo
plazo.

Pasive No Corriente

Son aguellzs obligaciones donde se agrupan las deudas a largo
plazc, las provisiones para beneficios sociales y los ingresos
diferidos cuyo plazo de vencimiento supera el ejercicic econdmico;
la naturaleza de los Pasivos No Corrientes provienen de préstamos
obtenidos a largo plazo, ingresos diferido asi como las provisiones
que se cancelaran en el futuro no cercane.

Patrimonic
Es el valor residual de los Activos de iz entidad, después de deducir
tedos los Pasives.



2.

£, uanta ge Orden

Son el conjunto de cuentas gue sirven para controlar bienes,
derechos v obligaciones de ias entidades publicas, que no tiene
incidencia financiera,

Depuracién Contable

Conjunto de actividades permanentes que ileva a cabo la entidad
Pibiica, para determinar la existencia real de bienes, derechos y
obligaciones que afactan el patrimonio publico, con base en los saldos
que se hayan ideniificados.

Reguiarizacidn

Accién gue consiste en hacer en funciones ¢ funcionar de manera
regular o uniforme. El proceso de regularizacién consiste en detectary
eliminar los registros realizados y chservar las normas contables
vigenias.

Correccién de Error

Los errores pueden surgir al reconocer, medir, representar o revelar la
informacidn de los elementos de los Estados Financieros y su principal
efecto radica con ef hecho de que estos puedan con llevar a Estados
Financieros que no cumplan con la normas contables; y que en
consecuencia prasente una informacion distorsionada dentro de estos
errores se incluyen los efectos de errores aritmético, errores en la
aplicacion de polfticas contables, la inadvertencias o mala
interpretacion de nechos asi como ios fraudes.

Sinceramignto Contable

Es el proceso por medio del cual se analizan las cuentas que conformar
los Estados Financieros de una Entidad con iz finalidad de establecer si
los registros efectuados en ellzs son realidad v corresponden a bienes
v/u ebiigaciones de |z Entidad.

Viii.  Disposiciones Generales

1. Lineamientos para la Depuracién, Regularizacidn, Correccién de Error '}
Sinceramiento Contabie.

La Comisién Técnica de Trabajo realizar las acciones de Depuracién, Regularizacién,
Correccion de-Error y Sinceramientc Contable con el apoyo de la Subgerencia de
Contabilidad y dispondrén las acciones administrativas necesarias para la revisién
de las cuentas contables cuyos saldos, no estén debidamente sustentadas.
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Para efecte de la revisién, andlisis v depuracién de saldos contables se tomaran

como base a los reguerimientos v disposiciones siguientes:

a)

Las observaciones y recomendacicnes contenidas en los dictamenes de la
Contraloria General dz iz Republica, Sociedades de auditorias - SOA y Organo
de Contro! Institucionai ~OCI,

Los valores regisirados contablemente y que no representan bienes, derechos
u cbligaciones reales parz la entidad.

Los derechos u obligacicnes cuya realizacién no es posible mediante los
procesos judiciales o coactivos. '

Los dereches u obligaciones con causal de extincidn segiin la normatividad legal
vy contable vigente.

Los derechos u obligacicnes de los cuales no se cuenta con docurnentacién
probatoria gue los sustente, sin perjuicioc de las responsabiiidades
administrativas, civiles y penales vigentas.

Los procesos administrativos, civiles o penales gue resulten onerosos par el
Estado en cuanto s os gastos que irroguen v el beneficio posible.

Las obligaciones cuyos acreedores no tengan la condicién ce habido y/o con
bzja de oficio ante la SLUINAT serdnr objeto de sinceramiento contable.

Las oblizaciones cuya cancelacidn no ha sido posible, menores 3 unidades
impositivas serén depuradas de acuerdo a |la comisién técnica de trabajo, para
las obligaciones a pagar mayores 3 Unidades impositivas Tributarias, se
realizaran de acuerdo a |as normas legales y contables vigentes.

2. Acciones de Depuracién, Regularizacion, Correccién de Error y Sinceramiento
Contable.

Las acciones administrativas que se efecttian para las acciones de Depuracidn,
Regularizacién, Correccidn y Errory Sinceramiento Contable, deberdn contar con los
estudios Técnicos, necesarios para sustenta la depuracién y formaran parte de las
actas de la Comisién Técnica de Trabajo, para su aprobacién.

Ei expediente de depuracién contable elsborada por las dreas involucradas y/o la
Comision Técnica de Trabajo, tiene como finalidad resumir los antecedentes
relacionados con la depuracién, en lo concerniente a identificacidn, detalle de la
situacion, acciones efectuadas, recomendaciones y demds informacién til, para
sustentar las actas de aprobacion.

Debera contener, entre otros los siguientes aspectos {establecido en los formatos):

a) Entidad: Municipalidad de Chaclacayo
b} Fecha Indica la fecha en la cua

c) Cuenta Contable

d} Importe a Depurar

e} Detalle

f) Reclasificade
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g) Razén Sociai

h} Acciones realizadss
i} Informe técnizo

i} informe Juridico

k) Observaciones

Realizados los procedimiertos correspondientes por Depuracion, Regularizacion,
Correccién de Error v Sinceramiento Contable en los saldos de cuentas contables,
deberé tenerse como conitrapartida a la cuenta 3401 Resultados Acumulados en
atencién a lo estzblecido en la NiCSP 03 Superavit o déficit neto del ejercicio, errores
sustanciales y cambios en ias politicas contables.

'32\\ Disposiciones Especificas
L

Procedimientos Contables de las Accicnes de Depuracién, Regularizacion,
Correccién de Error v Sinceramiente Contable en el Estado de Situacidn Financiera.

Se tomara en cuenta el anilisis y Ia conciiiacidn de los saidos contables con las dreas
a verificar su conformidad v determinar las operaciones pendientes de registro,
permitiendo detecter diferancias v el origen de las mismas, considerande lo
siguiente:

¥'  Las cuentas contables objeto de sinceramiento contable, serén las que resulten
de la gestién administrativa realizada mediante accicnes de andlisis,
confirmacién, inspeccién, observacién, cuestionarios u otros, debidamente
justificadas en [as heojas de trabajo correspondientes vy sustentadas con
documentos relacionados al sinceramiento contable.

¥" Efectuar la biisqueda exhaustiva de evidencia documental interna y externa
para sustentar |a realidad de cada partida contable objeto de sinceramiento.

¥v" De no encontrarse svidencia documental de respaldo para las partidas
identificadas como objetc de sinceramiento contable, se aplicarén
procedimientos administrativos tendientes a su, reconstruccion, sustitucién o
repesicién, utilizando mecanismos zlternos de comprobacién tales como
circularizacicnes y requerimientos infernos o externos para: establecer la
existencia real de los bienes, derechos v obligaciones.

v" Con el acopio de ia documentacién e informacién suficiente y pertinente, las
éreas involucradas elaborarén los expedientes de sinceramiento, de acuerdo al
Anexo N2 02 del presente Manual y propondrén cada caso para consideracién
del Comité Técnico de Trabajo.

v" Enel desarrolic dei proceso de sinceramiento contable de la entidad, ia Oficina
General de Asesorfa Juridica, de haberla, prestard ia asesoria necesaria a cada
dependencia y funcicnarios involucrados en el proceso de sinceramiento
contable.

v" En el caso de la imposibllidad de determinar la presuncién de responsables se
tendra en cuenta el expediente con todo lo actuado {denuncia policial y sus
resultados, informes de auditorfa u otros) y se derivara al Comité Técnico de
Trabajo para su depuracidn v registro en cuentas de corden.
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Las cuentas de los Estados Financieros que serén obisto de depuracion, regularizacion, correccién

£l

de error y sinceramiento contable son las siguientes:

(<]

@

a) CajayBanco
Serdn objeto de depuracidn, regularizacidn, correccidn de error y sinceramiento
contable:

Las diferencias en Cajz y Banco

Los importe registradaos en conciliaciones bancarias

Ausenciz de conciliaciones bancarias.

Lz ausencia de zjustes en las partidas conciliadas origina errores.

Los chegues s2 emiten, se registran vy no se entregan a tiempo.

Los registros auxiliares de Caja — Bancos se mantienen abierto e inconclusos
después del cierre del gjercicio.

Lz existencia de gastos o desembolsos con sdio la autorizacién verbal de
funcionarios, sin tener documentoes que justifiguen vy sustenten los mismos, sdlo
con recibos provisionaies.

b) Cuentas por cobrar

Serdn objeto de depuracidn, regularizacion, correccidon de error y sinceramiento
contable:

Los saldos de la cuerntas por cobrar de origen tributario, se sujetaran a lo

dispuestio en &l Codigo Tributario y las normas respectivas vigentes.

Las cuentas por cobrar con una antigliedad mayor a 2 afios, con excepcidn de

las consideradas como ingresos tributarios v cuya cobranza a la fecha ha sido

infructuosa por las unidadas orgdnicas encargadas de su gestidn.

Las cuentas por cobrar que representan la situacion siguiente:

(i} Derechos existentes y cuya cobranza no es posible mediante el proceso
coactivo.

(iii) Derechos respectn de ios cuales no es posible ejercer su cobro, por las
causales establecidas en el numeral 5.2. del instructivo N° 2 “Provisién v
Castigo de las Cuentas Incobrables”

{iv) Derechos gque carecen de documentos de seporte idéneos, a través de los
cuafes se puedan ejecutar los procedimienios que permitan su cobranza.

(v) Derechos por los cuales no haya sido legaimente posible imputarle a alguna
persona natural ¢ juridica e importe por la no ejecucién de dichos
derechos.

La Depuracidn, Regularizacién, Correccidn de Error vy Sinceramiente Contable definitivo de
los Estados Financieros de cuentas per cobrar, no son impedimento para que, de acuerdo
con las normas legales vigantss, las unidades orgénicas involucradas realicen las acciones
de cobranza respectiva a fin de lograr lz recaudacién correspondiente.
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Servicios ¥ otres contratacios por snticipade

Serén objeto de depuracidn, regularizacion, correccidn de error y sinceramiento contable:

Las eniragas a rendir de afios anteriores, que deben ser analizadas para la
confirmacién por el personal al que le otcrgaran los recursos, para su inmediata
rendicién, justificacion v cobro.

En el caso de ex irabaizdores a los cuales no sea posible efectuar la cobranza se
remitird la documentacion & la Gersncia Legal v Secretaria General o a la
Procuraduria Pubklica, para los fines del caso, segiin corresponda.

Los anticipos 2 contratistas v proveedores deben ser analizados para la
confirmacién por parte de las entidades a l2s que se le entregaron los recursos,
caon el fin de lograr su atencién o recuperacion.

Los encargos pendientes de regularizacidn eran atendidos por los receptores del
encargo, para ias rendicionas de cuentas correspondientes. En el caso de no
efectuarse la rendicién de los encargos, se remitird la documentacién a la
Gerencia Legal v Secretaria General o a la Procuraduria Publica, para los fines
del casg, segin corresponda.

d) Bienesy Suministros de Funcignamiento

Serdn objeto de depuracicn, reguiarizacién, correccion de error y sinceramiento contable:

Las diferencias entre el inventario fisico de existencias y os saldos contables sin
perjuicio de ias acciones administrativas y disciplinarias a que hubiera lugar,
respecte a las responsabilidades.

Las existencias en almacén gue no han sido objeto de inventarics, se analizaran
para determinar su procedencia y modalidad de inventario, para proceder el
registro contabie.

Las existencizs en aimacén en condicién de deterioro u obsolescencia
debidamente comprobades.

e) Propiedad Planta y Eqguipno

Serdn objeto de depuracién, regularizecién, correccidn de error y sinceramientc contable:

La diferencia entre el inventario fisico de propiedad, planta y equipo v los saldos
contables, sin perjuicio de las acciones administrativas y disciplinarias a que
hubiera lugar, segln corresponda.

Para los inrnuebles que no se han terminado de efectuar el saneamiento fisico
legal, deberdn cefiirse a o dispussto en ias normas de saneamiento establecidas
por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales e implementacién del
SIGA, en io que corresponda procediendo el registro contable correspondiente,
sin perjuicio a las responsabilidades a que hubiera lugar.

Acciones de identificacién de Inmueble (edificio y terreno)

a) Verificacion del bien inmueble en el Registro de Propiedad inmueble vfo

Registro Predial, sin perjuicic de las consultas que se formuien por escrito a
dichos Registros,



b} ldentificacién del bien, objetc de saneamiento, mediante una inspeccién
ocular, la que debe constar en el respectivo informe de Inspeccion Tecnica,
Legal v Contakle.

¢} Elaboracién del plano perimétrico v de ubicacién

d) Elaboracidn de la Declaracion de Fébrica o Memoria Descriptiva.

Los edificios v terrencs recibides deberdn estar conciliados con el &rea

competente y coincidir con Modulo reevaluacidn debidamente sustentados con

la partida electrénica vizente emitido por la SUNARP. De ser el caso realizar el
saneamiento fisico legai y para su regularizacién, determinado la diferencia
enire el valor de tasacion el valer razonable.

e Los edificios y terrencs recibidos en afectacién en uso, registrados en cuentas
de orden, deberdn regularizarse afectando dichos registros con cargo a las
cuentas 1501.09 Edificios v Estructura en afectacion en Uso, 1502.05 Terrenos
en afectacién an Uso, debiendo notificar 2 13 entidad propietaria del bien para
evitar posibles duplicidad de registros.

o las construcciones en curse elecutadas por administracidn directa de las cuales
no se cuenten con los decumentos gue sustenten la prepiedad del bien, debera
cumplir lo dispuesto por la Superirtendencia Nacional de Bienes Estatales, para
su liguidacién v para su regularizacién, determinado la diferencia; para proceder
al sinceramiento contabie, sin perjuicio a las responsabilidades a que hubiera
lugar.

e Los bienes muebles en condicién de scbrantes y faltantes, asi como los
vehiculos gue no estén inscritos en la SUNARP.

e Los bienes muebles, su depreciacidn deben estar sujetos a un valer minimo que
constituye su valor de desecho o, valor residual, la misma que deberé ser
detarminada con ayuds de un técnico que asesore al contador para dicho
caiculo a fin de ver la situacicn real, de ser el caso valorar el bien.

e El Sincersmientc de wvehiculos: deberd contar con la boleta informativa

expedida por fa SUMNARP y ei certificado de DIPROVE. Si el vehicuio tiene

gravamenes u crden de captura y iuego de haber agotado las gestiones la
entidad publica no puede levantarias o cancelarlas, informard a la Policia

Nacional del Perti o Juzgado sobre la ubicacidn del vehizulo para que sea puesto

a disposicidn de elios.

f) Otros Activos

Seran objeto de depuracién, reguiarizacidn, cerreccidén de error vy sinceramiento
contable:

e Los Estudios de Pre inversidn v Expediente Téenico cuya antigliedad sea menor
o igual a tres afios, a partir de la fecha de ia culminacién de su elaboracién, se
considerarén vigenies y se mantendrédn en las cuentas 1505.01 "Estudio de Pre
inversion” vy 1505.02 "Elaboracién de Expediente Técnico", sin efectuarse
estimacién de deterioro alguno; cada expediente debe ser evaluade con una
periodicidad anual por el érea compeiente, elaborande un informe detallado
gue dé cuenta sobre su situacidn. En case de evidenciarse la cancelacién del
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proyecto antes de cumplir tres afios, se registrard como gasto del gjercicio,
sustentando dicho regisiré con resolucion de la autoridad competente.

Los Estudios de Pra inversidn v Expaciente Teécnico cuyas obras vinculadas no se
hayan iniciado en un pericdo mayor & tres afios, a partir de la fecha de la
culminacion de su elaboracién, se registraran como gasios del ejercicio v en
cuentas de crden, pars su cantrol v disponibilidad. El registro contable se

sustaniars medizmte reaciucidn de la sutoridad competente.

Cuentas por pagar

Serdn cobjeto de depuracién, ragularizacion, correccién de error y sinceramiento

contable: -

Las cuentas por pagar gue tengan una antigiiedad mayores dos afios y que el
acreedor ne haya ejercido las acciones de cobranza ante la Municipalidad.

Las cuentas por pagar a los acreederes que se encuentran en situacién de baja
definitiva, bajs de oficio, no habido o no hallado ante l2 SUNAT, debiéndose ser
reclasificadas & cuentas de oroen.

las cuentas por pagar que no sean reconocidas por los acreedores y/o
proveedores en las indagacicnes ¢ solicitudes de conformidad de saldos.

iss deudas iributarias, previsional y laboral seran contrastadas con las
acotaciones, autoliguidaciones y demandas por dichos conceptos, realizdndose
el reconocimiento de |z contingencia, provisién, obligacién, o sinceramiento
segiin el caso.

h) Sentencias judiciales, provisionas y contingencias

Las provisicnes por Pasives Caontingentes se reconoccen cuando la
administracién haya sido infermada por la Procuradurfa, sobre el resultado
desfavorable de los fallos, sentencias o rescluciones de la judicatura, recaidos
cortra la entidad por las demandas judiciaies, laberales, tributarias u otras,
interpuestss en su conira v que es probable que requieran de un flujo de
recursos para su atencion, los cuales pueden estimarse confiablemente aunque
ne se cuente con la fecha de pago.

Las sentencias Judiciaies, debera estar registradas en el Modulo de Revaluacion,
debidamente sustentadas e informar a las unidades orgénicas para su registro
y priorizacion.

2. Procedimientos Contables de las Acciones de Depuracion, Regularizacién, Correccion de
Error y Sinceramiento Contable en Cuentas de Orden

Las cuentas orden serdn objeto de depuracion, regularizacién, correccion de error y
sinceramiento contable, cuando los importes consignados en ellas no cuenten con las
documentacién sustentaria correspondiente y/o no representen bienes, derechos u
obligaciones de la Municipalidad de Chaclacaye.
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Les importes consignados en cuenta de orden, menores a 3 Unidades Impositivas
Tributarias seran depurados, regularizados, corragidas o sinceras por acuerde de comité, los
importes mavyorss a 3 unidades lrnzositivas Tributarias se autorizaran con Resolucién de
Alcaldia.

En el tratamiento contable se utilizara las cuentas en contra de cada las Cuentas de
Orden, haciéndose dicho registro con Nota de Contabilidad en el Sistema Integrado de
Administracién Financiara — SIAF

Disposicienes Complementarias

Primera.- Los aspectos no contampiados en la presente Directiva serdn resuelios por
las unidades organicas de acuerdo 2 la normativa vigante.

Segunda.- La presente Directiva entrara en vigencia desde el dia siguiente de su
aprobacidn.

Tercera.- Se deja sin efecto [as disposiciones que se cponga a ia presente Directiva.

Responsabilidades

Los Gerente y Subgerentes de las Unidades Orgédnicas o los que hagan sus veces, son
responsables de proporcionar la informacidn solicitada por la Comisidn Técnica de Trabajo
y/o la Subgerencia de contabilidad de manera veraz y oportunz debiéndola enviar el reporte
por escrito y en rnedios digitales.

La Subgerencia de Contabilidad es Ia responsabies de la implementacién de los acuerdos
tomados por la Comisién Técnica de Trabajo v Ias Resoluciones de Alcaldia que le autoricen
a efectuar la implementacion de las acciones de depuracidn, regularizacidn, correccién de
error y sinceramiento contabie. ‘

Los Gerentes y Subgerentes de las Unidades Crganicas son responsables del cumplimiento
de lo dispuesto en |z presente Directiva Generai, en lo que corresponde a cada uno.

Formatos

Anexo N° 01
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AREND N2 01

EXPEDIENTE DE SINCERAMENTO CONTABLE

ciones administrativas que se efectlen para =i sincaramiento contable, deberan contar con
gstudios técnicos necesarios para sustentar la depuracién v formaran parte de las actas del
ité Técnico de Trabzjo, para su aprobacion.

=

El expediente de sinceramiento contabie alzborado por las dreas invelucradas tiene como finalidad

v\-“wo of(-%resumlr los antecedentes relacicnades caon el sinceramiento contable, en lo concerniente a

f, identificacion, detalle de la situacién, acciones efectuadas, recomendaciones v demas informacidn

>utll para sustentar las actas de aprobacién. Las entidades pueden adecuar el expediente a su propio
o proceso de sinceramiente contable. Deberd contener, enire otros, los siguientes aspectos:

a) Entidad : Mombre de |z entidad.

Fecha ! Incica la fecha en Iz cual se efectuaron las diferentes
Acciones.
Codigo Contable i Codigo de la subcuenta de origen.
Importe a depurar : Cerresponde al importe objeto de depuracién.
Detalle : Descripcidn de la razén o situacion por la cual el importe de
La cuenta fue sometida al proceso de depuracién.
Reclasificado a : indica 2 que cuenta se reclasificd el importe a depurar. En
Cesu de no haber reclasificacion se consignard en el
xpadiente.
g) Razdn social o nombre: Con.ﬂgnar el nombre de las personas naturales o juridicas y
El importe a depurar.
h) Acciones realizadas : Resumen de las acciones que se hayan efectuado para

Determinar el estado rezl de las partidas, tales como
circularizaciones, encuestas, inventarios, entrevistas, entre
otros. Debe tenerse en cuenta que se incluyen las acciones
administrativas v juridicas.

i) Informe Técnico ? Resumen del Informe Técnico presentado por el Comité de
sinceramiento y gue se comunicard a la Oficina General de
Asesorfa Juridica o Procuradurfa Pablica, consignado en las
actas del Comité de Técnico de Trabajo para el
sinceramiente Contable, como resultade del estudio
elaborado por dicho comité.

i) Informe Juridico : Resumen del Informe Juridico de la Oficina General de
Asesorfa Juridica o Procuradurfa Piblica, como resultado del
informe  Técnico presentado por el Comité de
sinceramiento Contable.

k) Observaciones : Contiene aguellas situaciones que a consideracién del
Comité de sinceramiente Contable deben ser informados,
come son [as causas gue impidieron el sinceramiento
conizble de algunas partidas, facilidades en el desarrollo del
proceso, acciones complementarias efectuadas, entre
otras,

h!
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